%dﬁm//@ Q//L/ﬂ;zlﬁ;éa/ da %}/dwm’a/ @;l//zeﬂ/’/m e @qu
@/ﬂﬂlcﬂ e G/do @a}//a

TERMO DE REFERENCIA

| - DA DEFINIGAO DO OBJETO (ART. 62, INCISO |, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

1.1.Contratacdo de empresa especializada para a confecgdo de 630 (seiscentos e trinta) convites
personalizados, destinados aos seguintes eventos:

e 210 convites para a cerimobnia de entrega do Diploma Vereadora Isaura Campos;

e 210 convites para a solenidade de entrega de Medalha de Honra ao Mérito da Educagéo;

e 210 convites para a solenidade de entrega de da Medalha Cdmara Municipal da Esténcia
Balnedria de Praia Grande.

Il - DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (ART. 62, INCISO II, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

2.1. As referidas solenidades tém como objetivo homenagear profissionais e personalidades que se
destacaram nas areas da saude, educacgdo e em diversos outros campos de atuagao, configurando-se
como eventos de significativa relevancia institucional para a Camara Municipal da Estancia Balnearia
de Praia Grande.

2.2. A confeccdo dos convites é essencial para formalizar o convite aos participantes, garantindo a
organiza¢do, a solenidade e o registro oficial do evento, em conformidade com os protocolos
institucionais.

2.3. As cerimonias estao agendadas para as seguintes datas:
e Diploma Vereadora Isaura Campos — 15 de maio de 2025

e Medalha de Honra ao Mérito da Educagdo — terceira semana de outubro de 2025 (data a
confirmar)

e Medalha da Camara Municipal da Estancia Balnedria de Praia Grande — segunda semana de
novembro de 2025 (data a confirmar)

2.4. A CONTRATADA devera apresentar proposta considerando o Preco Global.

2.5. A contratacdo ocorrerd por meio de dispensa de licitacdo, nos termos do Art. 75, inciso Il, da
Lei 14.133/2021.

2.6. Foi dispensada a elaboracdo do ETP, de acordo com o Ato da Mesa n2 15/23.

2.7. Ha previsdo desta contratacdo no Plano de Contratagdo Anual (PCA).

111 - DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (ART. 62, INCISO 11, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)
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3.1. EspecificacGes Técnicas dos Convites:

e Quantidade: 630 unidades;

e Dimensodes: 11 cm de altura x 21,5 cm de largura;

e Material: Papel couché 300 g/m? ou equivalente, com acabamento fosco ou brilhante;

e Impressido: (4x0) - Logo do Orgdo colorido, texto na cor preta, em alta resolucio (minimo 300
DPI);

e Conteudo: Texto fornecido pela Camara Municipal (conforme Anexo |, Il e lll), contendo
informagGes como data horario, local (Plenario da Camara Municipal da Estancia Balnedria de
Praia Grande), titulo da Solenidade e logotipo oficial da Camara Municipal da Estancia
Balnearia de Praia Grande; e

e Prazo de entrega: As entregas dos convites deverdo ocorrer conforme o cronograma abaixo:

e Diploma Vereadora Isaura Campos: até o dia 8 de maio de 2025;

e Medalha de Honra ao Mérito da Educacdo: até a primeira semana de outubro de 2025 (o dia
exato serd confirmado posteriormente, conforme acordo entre as partes);

e Medalha da Camara Municipal da Estancia Balnedria de Praia Grande: até a Ultima semana de
outubro de 2025 (o dia exato serd confirmado posteriormente, conforme acordo entre as
partes);

3.2. A CONTRATADA devera apresentar amostra digital para aprovacao prévia antes da producao em

larga escala.

3.3. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme inciso | do
artigo 29, Ato da Mesa 14/23.

IV - DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO (ART. 62, INCISO IV, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

4.1. A contratagdo deverd atender os requisitos constantes neste Termo de Referéncia.

4.2. Nao sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.3. Nao haverd exigéncia de garantia da contratagao, considerando a caracteristica do referido objeto.
4.4. A empresa devera ter todos os documentos de habilitagdo juridica, fiscal e trabalhista.

4.5. A CONTRATADA entregard o objeto deste documento na Sede da Camara Municipal de Praia
Grande, situada na Praca Vereador Vital Muniz n2 01, Boqueirdo, Praia Grande/SP — CEP: 11701-050,

no hordario das 08h as 16h, de segunda a sexta feira.

4.6. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos: Gabinete da Presidéncia / Enilton Ferreira
de Sousa, contato: enilton@praiagrande.sp.leg.br, Telefone: (13) 3476-1700 — ramal 1738.
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V — DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (ART. 62, INCISO V, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

5.1. Todos os produtos fornecidos devem ser novos, de primeiro uso, de primeira qualidade e
constar da linha de producgdo atual dos fabricantes.

5.2. Qualquer produto serd recusado, caso esteja nas seguintes condic¢des:

a) Entregue em desconformidade com as especificages técnicas desse Termo de Referéncia;
b) Caso qualquer componente adquirido ndo seja novo;
c) Caso apresente defeitos, em qualquer de suas partes ou componentes, durante a verificagdo.

5.3. Constatadas quaisquer irregularidades no objeto recebido, a Camara Municipal de PRAIA
GRANDE podera:

a. Rejeita-lo no todo ou em parte, se ndo corresponder as especificagdes exigidas, determinando sua
substituicao;

b. Determinar sua complementacdo se houver diferenca de quantidades ou de partes, sem prejuizo
das penalidades cabiveis.

VI - DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 62, INCISO VI, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

6.1. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

6.1.1. Nos pregos deverdo estar inclusos todas as despesas com transporte, impostos, seguros, taxas,
bem como, o que for necessario para o perfeito cumprimento do solicitado neste Termo de Referéncia;

6.1.2. Responsabilizar-se integralmente pelo fornecimento, nos termos da legislacdo vigente;
6.1.3. Responsabilizar-se, civil e criminalmente, por todo e qualquer dano que cause aos seus prepostos
ou terceiros, por agdo ou omissao, em decorréncia do fornecimento e garantia, ndo cabendo a Camara

Municipal de PRAIA GRANDE, em hipdtese alguma, responsabilidade por danos diretos e indiretos; e

6.1.4. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento da execucdo do servico, objeto deste Termo de
Referéncia.

6.2. OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

6.2.1. Indicar os locais de execugao do objeto;

6.2.2. Indicar o responsavel pela compra, a quem competird a fiscalizagdo, a qualquer instante,
solicitando a CONTRATADA, sempre que achar conveniente, informagGes do seu andamento;
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6.2.3. O gestor indicado devera:

a. Realizar o acompanhamento e a fiscalizagdao da execugao do objeto, de forma a assegurar seu
perfeito cumprimento, devendo ser exercidos por um ou mais representantes da CONTRATANTE,
especialmente designados, na forma do art. 117 da Lei n® 14.133/21; e

b. Receber/dar aceite do objeto.

6.2.4. Efetuar pagamentos de acordo com o estabelecido no pedido;

6.2.5. Solicitar a CONTRATADA a emissdao da nota fiscal, se for o caso, apds o atesto definitivo de
execucao do objeto, na forma contratada neste Termo de Referéncia;

6.2.6. Comunicar a necessidade de aplicacdo de san¢ao, quando houver descumprimento contratual
ou qualquer prejuizo de responsabilidade da CONTRATADA,;

6.2.7. Comunicar a licitante vencedora qualquer anormalidade ocorrida na execu¢do do objeto,
diligenciando para que as irregularidades ou falhas apontadas sejam plenamente corrigidas;

6.2.8. Proporcionar todas as facilidades necessdrias a perfeita execu¢do do objeto deste Termo de
Referéncia, como acesso as dependéncias do Orgo e a disponibilidade das informagdes pertinentes.

VIl - DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO (ART. 62, INCISO VII, DO ATO DA MESA 19, DE
2023)

7.1. As propostas deverdo vir em papel timbrado da empresa e seguir a planilha abaixo:

~ VALOR VALOR
ITEM DESCRICAO QTDE UNIT. (R$) GLOBAL
Confecgdo de convites personalizados destinados a 210
01 Solenidade de Entrega do “Diploma Vereadora Isaura (duzentos
Campos Garcia” e dez)
Confeccdo de convites personalizados destinados a 210
02 Solenidade de Entrega da “Medalha de Honra ao | (duzentos
Mérito da Educacdo” e dez)
Confeccdo de convites personalizados destinados a 210
03 Solenidade de Entrega da “Medalha da Camara (duzentos
Municipal da Estancia Balnearia de Praia Grande” e dez)
7.2. O pagamento serd realizado mediante apresentacdo da nota fiscal, sendo emitida e entregue

a Camara Municipal de Praia Grande.
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7.3. Considera-se ocorrido o recebimento da nota fiscal no momento em que o CONTRATANTE

atestar a execuc¢ao do objeto.

7.4. O pagamento sera realizado por depdsito bancario ou boleto (no caso de depdsito, as
informacGes de banco, agéncia e conta corrente devem estar descritas na nota fiscal).

7.5. O pagamento sera realizado em até 10 (dez) dias Uteis apds a entrega da nota fiscal ao setor
competente e o ateste do responsavel da demanda.

7.6. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou dos documentos pertinentes a contratagao, ou
ainda, circunstancias que impeg¢am a liquidagdo da despesa, o pagamento ficara sobrestado até que a
CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-
a apdés a comprovagdo da regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer Onus para a
CONTRATANTE.

VIl - DA FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 62, INCISO VIIl, DO ATO DA MESA
19, DE 2023)

8.1. A proposta deverd atender a todos os requisitos constantes neste Termo de Referéncia, sendo
escolhida a proposta mais vantajosa para esta Edilidade.

8.1.1. O critério de julgamento serd o de menor preco global.

IX — DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (ART. 62, INCISO IX, DO ATO DA MESA 19, DE
2023)

9.1. De acordo com o Ato da Mesa n2 17/24, artigo 79, §49, a Estimativa do Valor da Contratagdo serd
realizada concomitantemente a sele¢do da proposta economicamente mais vantajosa.

X — DA ADEQUACAO ORCAMENTARIA, QUANDO NAO SE TRATAR DE SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS (ART. 62, INCISO X, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

10.1. Dotag&o: 3.3.90.39.63 - (SERVIGOS GRAFICOS E EDITORIAIS)

Praia Grande, 25 de abril de 2025.

THALES MILETTO O. SILVA
Departamento Administrativo
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ANEXO |

Ciamara Municipal da Estiancia Balnedria de Praia Grande
Estado de Sdo Paulo

O Presidente da Camara Municipal de Praia Grande, Vereador Marco Antonio de Sousa e
demais vereadores, convidam Vossa Senhoria e Familia, para a Sesséio Solene de entrega do
“Diploma Vereadora Isaura Campos Garcia” em comemoracio do “Dia Internacional da
Enfermagem” homenageando profissionais de enfermagem que se destacaram pelos seus relevantes
servicos prestados ao municipio de Praia Grande.

A solenidade ocorrera as 19h do dia 15 de maio de 2025, no Plendrio desta Edilidade, sito
a Praca Vereador Vital Muniz, n° 01 — Bogueirdo.

MARCO ANTONIO DE SOUSA
Presidente
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ANEXO I

Cimara Municipal da Estincia Balnedria de Praia Grande
Estado de Sdo Paulo

O Presidente da Cdmara Municipal de Praia Grande, Vereador Marco Antonio de Sousa e
demais vereadores, convidam Vossa Senhoria e Familia, para a Sessdo Solene de entrega da
“Medalha de Honra ao Meérito da Educacdo”, homenageando pessoas na area da educagdo,
prestaram relevantes servicos d comunidade de Praia Grande.

A solenidade ocorrerd as 19h do dia xx de outubro de 2025, no Plenario desta Edilidade,
sito a Praca Vereador Vital Muniz, n° 01 — Boqueirdo.

MARCO ANTONIO DE SOUSA
Presidente
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ANEXO Il

Camara Municipal da Estincia Balnedria de Praia Grande
Estado de Sédo Paulo

O Presidente da Camara Municipal de Praia Grande, Vereador Marco Antonio de Sousa e
demais vereadores, convidam Vossa Senhoria e Familia, para a Sessdio Solene de entrega da
“Medalha da Cimara Municipal da Estincia Balnedria de Praia Grande”, homenageando pessoas
que nas mais diversas dreas de atuacdo, prestaram relevantes servicos a comunidade de Praia
Grande.

A solenidade ocorrerda as 19h do dia xx de novembro de 2025, no Plendrio desta Edilidade,
sito a Praga Vereador Vital Muniz, n° 01 — Bogueiréo.

MARCO ANTONIO DE SOUSA
Presidente
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