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TERMO DE REFERENCIA

‘ | - DA DEFINIGAO DO OBJETO (ART. 62, INCISO |, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

1.1. O objeto do presente termo é a contratacdo de empresa especializada para a execugdo de
servicos técnicos de manutencado e conserto de cadeiras utilizadas nos setores da Camara Municipal da
Estancia Balnedria de Praia Grande/SP, incluindo fornecimento de m3o de obra e material.

1.2. A empresa CONTRATADA devera fornecer a mao de obra e os materiais necessarios
considerando a especificidade de cada cadeira, sendo necessaria analise minuciosa dos licitantes para

elaboracdo dos orgamentos.

1.3. O local da prestacdo de servico é na sede da Camara Municipal de Praia Grande, localizada na
Praca Vereador Vital Muniz, 01, Boqueirao, Praia Grande, Estado de S3o Paulo.

1.4. QUANTITATIVOS

PLANILHA RESUMO - QUANTIDADE ESTIMADA
UNIDADE DE
ITEM DESCRIGAO DO PRODUTO MEDIDA

QUANTIDADE
ESTIMADA

Contratacdo de empresa especializada para a execucdo
de servicos técnicos de manutencdo e conserto de
01 cadeiras utilizadas nos setores da Camara Municipal de Unid. 302
Praia Grande/SP, incluindo fornecimento de mao de obra
e material, de acordo com a planilha analitica.

1.5. DAS CONDIGOES DE EXECUGAO

1.5.1. N&o haverd interrup¢do das atividades do prédio, devendo ser tomados todos os cuidados para
evitar danos aos servidores, a edificagdo existente e a terceiros, por ocasido da execugdo dos servicos,
ficando o 6nus dos reparos por conta da CONTRATADA.

1.5.2. Todos os servicos serdo executados em completa obediéncia aos principios de boa técnica,
devendo ainda satisfazer rigorosamente as Normas Brasileiras.

1.5.3. De acordo com a complexidade da manutengdo, o mobiliario podera ser retirado da Edilidade
mediante termo de responsabilidade.

Il — DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (ART. 62, INCISO II, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

2.1. A contratagdo visa atender a necessidade de manutenc¢do corretiva do mobiliario existente
(cadeiras de escritério, cadeiras de refeitério e longarinas), que apresenta desgaste natural devido ao
uso continuo, manifestado por:
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e Estofamento danificado;

e Giratdrios e pistdes com desgaste;

e Rodizios travando ou quebrados;

e Soldas, suportes ou travas com folga; e

e Longarinas com estrutura metalica oxidada e assentos soltos.

2.2. Tais condicdes comprometem a ergonomia, o conforto e a seguranca de servidores, Vereadores e
publico. A op¢do pela manutencdo/conserto é a solugdo recomendada por ser tecnicamente mais
adequada e mais econ6mica, com uma economia estimada de 70% a 85% em comparacao a aquisicdo
de novos itens, além de promover a sustentabilidade

2.3. A CONTRATADA devera apresentar proposta com valor unitdrio e total em reais.

2.4. A contratacdo ocorrera por meio de dispensa de licitacdo, nos termos do Art. 75, inciso I, da Lei
14.133/2021.

2.5. Trata-se de uma contratacdo de servico sem dedicacdo exclusiva de mao-de-obra.

2.6. Ha previsado desta contratacdo no Plano de Contrata¢es Anual (PCA).

111 - DA DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (ART. 62, INCISO I1l, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

3.1. A solugdo proposta visa a execucdo dos servigos de manutencdo e/ou conserto que deverdo
compreender as seguintes ac¢oes:

a) Troca completa do estofamento: substituicdo das espumas deterioradas (assento e encosto)
por novas de densidade compativel;

b) Revestimento: utilizacdo de J. Serrano ou Courvin de alta resisténcia, na cor preta, com costura
reforcada e materiais de qualidade comercial ou superior;

c) Capeamento: de partes plasticas danificadas (bragos, base do assento e encosto), utilizando
materiais compativeis com o modelo da cadeira;

d) Servigos de solda: em estruturas metalicas (base, encosto ou suporte de brago), para
recuperacdo de trincas, rupturas ou instabilidade estrutural;

e) Troca ou conserto do pistao a gds: garantindo o correto funcionamento do sistema de
regulagem de altura. O pistao substituto deve ser novo, com garantia minima de 12 meses;

f) Limpeza e lubrificagdo geral dos mecanismos (inclinagdo, rotacao, regulagem de altura);

g) Pintura de partes metalicas expostas, quando necessario, com tinta anticorrosiva preta fosca
ou brilhante, conforme padrdo original; e

h) O servico deve preservar, sempre que possivel, as caracteristicas originais do modelo da
cadeira.

‘ IV — DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO (ART. 62, INCISO IV, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)
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4.1. A CONTRATADA prestara o servico na Sede da Camara Municipal de Praia Grande, situada na
Praca Vereador Vital Muniz n2 01 — CEP: 11701-050, no horario das 08h as 18h, de segunda a sexta
feira.

4.2. A CONTRATADA deverd cumprir todos os requisitos de habilitacdo previstos neste Termo de
Referéncia.

4.3. Sao requisitos para a contratacao:

a) A CONTRATADA devera ser uma empresa especializada e possuir CNPJ compativel (CNAE
compativel com conserto de mobilidrio);

b) O fornecimento de pecas deverd ser novo e compativel com as normas ergonémicas (NR-17);

c) Garantia minima de 12 meses sobre servicos e pecas;

d) Emissdo de laudo técnico quando houver necessidade de substituicdo estrutural;

e) A CONTRATADA sera responsavel pelo atendimento in loco e pela retirada e entrega dos itens
guando necessario, sem 6nus adicional para a Administracdo; e

f) Fornecimento de relatério de manutenc¢do contendo descricdo do servico realizado, pecas
trocadas e fotos.

4.4, A CONTRATADA deverd executar os servicos a ela atribuidos em conformidade com as
especificacdes técnicas, sempre seguindo orientacdes e determinacdes da CONTRATANTE.

4.5, Os empregados e profissionais da CONTRATADA nao terdo qualquer vinculo empregaticio com
a CONTRATANTE ou empresas que estiverem fiscalizando estes trabalhos.

4.6. O levantamento das quantidades de materiais e dos servicos para elaboracdo do orcamento,
bem como dos seus respectivos custos, é de responsabilidade da CONTRATADA, que podera conferi-
los, verificando todos os elementos em vistoria no local.

4.7. A CONTRATADA assumird qualquer responsabilidade que podera comprometer os servicos e
aprovacgdes, no que se refere ao cumprimento do contrato, que decorrerem da nao vistoria no local.

4.8. Todos os servicos deverdao ser executados rigorosamente de acordo com o Termo de
Referéncia, com a legislagdo e com as normas técnicas pertinentes.

4.9. A CONTRATADA devera adotar todas as praticas necessarias para o fornecimento do servigo e
estar em dia com todas as obrigacGes relacionadas ao comércio deste servico, seja da ordem fiscal,
financeira, logistica ou sustentavel, ou outra que por ventura necessitar de acordo com as leis que regem
este tipo de transagao.

4.10. N3o sera admitida subcontratacdo do objeto desta contratacdo.

4.11. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos: Dep. Servigos / Felipe Simdo Gomes,
contato: felipe@praiagrande.sp.leg.br, Telefone: (13) 3476-1755.
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V - DO MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO (ART. 62, INCISO V, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

5.1. O prazo de inicio da prestacdo dos servicos devera ocorrer em até 03 (trés) dias contabilizados
a partir da emissdo da Autorizacdo de Fornecimento, emitida apds a formalizacdo da contratacao,
estando a partir desta, a CONTRATADA apta a iniciar a execuc¢do do servico.

5.2. Para a perfeita execugao dos servigos, a CONTRATADA devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, para atender todas as condi¢cBes deste
instrumento.

5.3. A guarda e vigilancia dos materiais e equipamentos necessarios para execu¢do dos servigos sao
de responsabilidade da CONTRATADA.

5.4, A CONTRATADA devera apresentar solugdo alternativa, em até 3 (trés) dias Uteis, que sera
previamente analisada e autorizada pelo fiscal da CONTRATANTE, caso haja, durante o
desenvolvimento dos servicos, alguma dificuldade que impossibilite tecnicamente a execuc¢do dos
trabalhos.

5.5. Providenciar a cobertura apropriada do mobilidrio e equipamentos, sempre que necessario,
visando a preservacao contra particulas nocivas provenientes da execuc¢do dos servicos contratados.

5.6. A CONTRATADA devera refazer de imediato, as suas exclusivas expensas, qualquer trabalho
inadequadamente executado e/ou recusado pela CONTRATANTE, sem que isso represente custo
adicional.

5.7. A CONTRATADA deve comunicar a FISCALIZACAO para prévia autorizagio e com antecedéncia
minima de 48 (quarenta e oito) horas, quando houver a necessidade de trabalhos extraordinarios, apds
o horario estipulado ou em finais de semana e feriados, sem 6nus adicional ao CONTRATANTE.

5.8. A CONTRATADA deve comunicar a FISCALIZACAO, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e
oito) horas, a realizacdo de quaisquer servigos que possam interferir no perfeito funcionamento das
instalacgOes elétricas, hidraulicas e de telefonia dos prédios.

5.9. A CONTRATADA deve responsabilizar-se pelo controle, supervisdo e desenvolvimento dos
trabalhos em andamento.

5.10. Deverdo ser atendidas na integra as normas de seguranca no trabalho pela CONTRATADA.

5.11. A CONTRATADA, mediante solicitagdo devidamente justificada da CONTRATANTE, devera
substituir imediatamente o(s) funcionario(s) indicado(s).

5.12. O horario de trabalho e dias trabalhados devera ser de segunda a sexta-feira das 8h as 18h,
obedecidos aos niveis de ruidos em fung¢dao do hordrio e dia, além da carga hordria definida pela
legislacao especifica de trabalho e turnos para este objeto.
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5.13. S3o obrigatérios o uso de uniforme pelos funciondrios da CONTRATADA que prestardo os
servicos contratados. A CONTRATADA deverd manter seu pessoal completo e constantemente
uniformizado, com roupas e calcados em perfeito estado de conservacao, identificando-os através de
crachas, com fotografia recente, e provendo-os dos equipamentos de protecdo individual, conforme
circunstancia.

5.14. A prestacdao dos servicos por parte da CONTRATADA sera acompanhada e fiscalizada por
servidor designado para esta finalidade, o qual poderd solicitar a correcdao de eventuais falhas ou
irregularidades que forem verificadas, as quais, se ndo forem sanadas no prazo por ele estabelecido,
serdo objeto de comunicacao oficial para aplicacdo das penalidades previstas.

5.15. A acdo da fiscalizagdo ndo exonera a CONTRATADA de suas responsabilidades contratuais e
legais.

5.16. S3o obrigacdes da CONTRATADA:

5.16.1. Responsabilizar-se pela estrita observancia das normas de seguranga interna, bem como
atender as normas e portarias sobre seguranca e saude no trabalho e providenciar os seguros exigidos
em Lei, na condi¢do de Unica responsavel por acidentes e danos que eventualmente causar a pessoas
fisicas e juridicas direta ou indiretamente envolvidas na execu¢do dos servigos.

5.16.2. Responsabilizar-se pelo fiel cumprimento de todas as disposicGes e acordos relativos a
legislacdo social e trabalhista em vigor, especialmente no que se refere ao pessoal alocado nos servicos
objeto do contrato.

5.16.3. Efetuar o pagamento de todos os impostos, taxas e demais obrigacdes fiscais incidentes ou que
vierem a incidir sobre o objeto do contrato.

5.17.  Sao obrigacdes da CONTRATANTE:

5.17.1. Proporcionar condi¢cdes para execugdao dos servigos de responsabilidade da CONTRATADA,
permitindo o livre acesso de seus técnicos.

5.17.2. Interromper imediatamente a prestagao do servi¢o, caso o mesmo apresente alguma
irregularidade e comunicar o fato a CONTRATADA, para as providéncias cabiveis.

5.18. Vistoria e Conhecimento do Local:

5.18.1. A vistoria técnica é facultativa, portanto, a empresa interessada em participar da licitacdo
podera realizar vistoria no local, tomando ciéncia do estado de conservagao, caracteristicas e eventuais
dificuldades para execucdo dos servigos, posto que ndo serdo aceitas alegacGes posteriores quanto ao
desconhecimento da situagdo existente, esquecimento de detalhes técnicos.

5.18.2. A empresa interessada devera marcar a vistoria pelo telefone (13) 3476-1700 — ramal 1719.
Sera emitido o Atestado de Vistoria, assinado por servidor credenciado do Departamento de Servigos.
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O vistoriador deverd ser um representante da empresa e devera apresentar uma carta de
credenciamento assinado pelo representante legal da empresa, proprietario, sdcio administrador, ou
outra pessoa legalmente habilitada para tal.

5.18.3. O agendamento das visitas de cada um dos licitantes sera feito em horarios diferentes, sob pena
de comprometer o carater competitivo do certame.

5.18.4. O atestado de vistoria que trata este item podera ser substituido por declaracdao formal do
licitante de que conhece as condig¢des inerentes a natureza do trabalho, bem como de que assume as
responsabilidades por declinar da vistoria.

VI — DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 62, INCISO VI, DO ATO DA MESA 19, DE 2023) ‘

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lein2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecu¢do
total ou parcial.

6.2. As comunicacgOes entre as partes devem ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal
formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.3. A CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A FISCALIZACAO acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condicOes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.5. A existéncia de FISCALIZACAO por parte da CONTRATANTE n3o exclui, nem reduz a
responsabilidade da CONTRATADA, por quaisquer irregularidades na execugao dos servigos assumidos,
nem perante terceiros, ainda que resultante de imperfei¢cGes técnicas ou vicios ocultos, na ocorréncia
destes, ndao implica a corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes.

6.6. A CONTRATADA devera responder formalmente por quaisquer danos pessoais e/ou materiais,
causados direta ou indiretamente ou a terceiros, por seus empregados nos locais de trabalho,
decorrentes de culpa ou dolo na execuc¢do dos servicos objeto desta contratacao.

6.7. A empresa CONTRATADA sera responsavel por danos causados as pessoas e ao patrimonio da
CONTRATANTE ou dos imdveis vistoriados, que acontecam em razdo de imprudéncia, impericia ou
negligéncia do profissional alocado e a servigo nas dependéncias dos imdveis vistoriados, cabendo
indenizacdo pecuniaria nos termos deste contrato e da lei pertinente.

6.8. Além das demais obriga¢des previstas neste Termo de Referéncia, a licitante vencedora fica
obrigada:

6.8.1. Manter absoluto sigilo sobre documentos e dados a que tiver acesso, em decorréncia da execugao
dos servigos;
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6.8.2. Nao transferir a outrem, por qualquer forma, os deveres decorrentes desta licitacao;

6.8.3. Fornecer o servigo no prazo e demais condic¢Oes estipuladas;

6.8.4. Manter, durante toda a execuc¢do do Contrato, em compatibilidade com as demais obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas no procedimento licitatério.

6.9. DAS PENALIDADES

6.9.1. Caso o licitante, por acdo ou omissao, venha a praticar alguma das condutas infracionais previstas
no art. 155 da Lei n2 14.133/2021, observado o devido processo administrativo sancionatério, ficara
sujeito (a) as sanc¢des previstas no art. 156 da Lei n2 14.133/2021, sem prejuizo da aplicacdo de outras
penalidades cominadas no instrumento convocatério ou no contrato, quando a licitante praticar
condutas previstas em lei ou outro instrumento normativo.

6.9.2. As san¢Ges de multa de mora e multa compensatoéria poderdo ser cumuladas com as demais
penalidades, nos termos do § 72 do art. 156 da Lei n2 14.133/2021.

6.9.3. Cabe ao Gestor ou ao Fiscal do contrato instaurar e instruir os processos administrativos de
apuracdo de responsabilidade e eventual aplicagdo de sancdo.

6.9.4. A aplicacdo das san¢des administrativas previstas nesta clausula ndo desobriga a CONTRATADA
do cumprimento de quaisquer obrigacGes previstas contratualmente e nem das responsabilidades civil
e criminal que seus atos ensejarem.

6.9.5. Se a multa aplicada e as indenizacGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administragdo a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca serd
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

6.9.6. A aplicacdo das sangdes previstas neste documento nao exclui, em hipdtese alguma, a obrigagao
de reparacdo integral dos danos causados.

6.9.7. A aplicagdo de quaisquer das san¢des relacionadas neste instrumento sera precedida de regular
processo administrativo, mediante o qual se garantirdo o contraditdrio e a ampla defesa.

VIl - DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (ART. 62, INCISO VII, DO ATO DA MESA 19, DE
2023)

7.1. A CONTRATADA recebera de acordo com a aprovagdo da FISCALIZACAO e a emissdo da nota
fiscal no prazo firmado no contrato.

7.2. Apbés a entrega da solicitagdo da medicdo pela CONTRATADA, a FISCALIZACAO da
CONTRATANTE tera até 5 DIAS UTEIS para confrontar os dados do relatério com os seus préprios
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levantamentos e comunicard sua aceitacdo ou eventuais divergéncias, que deverdo ser discutidas e

corrigidas pela CONTRATADA em sua memoria de cdlculo.

7.3. O recebimento provisério e definitivo do servico sera realizado conforme os procedimentos
dispostos na Lei 14.133/2021.

7.4, O pagamento serd efetuado em até 10 (dez) dias Uteis, apds a conclusdo do servico, do
recebimento da nota fiscal e o devido ateste pelo Departamento responsavel.

7.5.  As propostas deverdo vir em papel timbrado da empresa e seguir a planilha a seguir:

ITEM DESCRIGAO DO PRODUTO QTDE VALOR ESTIMADO
R$

Contratacdo de empresa especializada para a execucdo de
servicos técnicos de manutencdo e conserto de cadeiras
01 | utilizadas nos setores da Camara Municipal de Praia
Grande/SP, incluindo fornecimento de m3o de obra e
material, de acordo com a planilha analitica.

302
cadeiras

7.6. O valor final da proposta deverd incluir o material e a mao de obra, sendo VEDADO o pagamento
de adicionais de pecas e materiais para a manutencdo/conserto.

VIIl - DA FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 62, INCISO ViII, DO ATO DA MESA
19, DE 2023)

8.1. A proposta devera atender a todos os requisitos constantes neste Termo de Referéncia, sendo
escolhida a proposta mais vantajosa para Edilidade.

8.1.1. Ocritério de julgamento serd o de menor preco global.

8.1.2. A CONTRATADA devera arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento
dos quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatdrio para o atendimento ao objeto da licitagao.

8.1.3. O disposto acima se aplica, inclusive, nos casos de equivoco afeto a fixacdo dos custos varidveis
decorrentes de fatores futuros e incertos.

8.2.  Alicitante devera preencher todos os requisitos de regularidade juridica, fiscal e previdenciaria
através de certiddes negativas e/ou positiva com efeito negativa de débitos, emitidas pelos 6rgdos
competentes.

IX — DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (ART. 62, INCISO IX, DO ATO DA MESA 19, DE
2023)
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9.1. De acordo com o Ato da Mesa n2 17/24, artigo 72, §49, a Estimativa do Valor da Contratacdo
serd realizada concomitantemente a sele¢do da proposta economicamente mais vantajosa.

X — DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA, QUANDO NAO SE TRATAR DE SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS (ART. 62, INCISO X, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

10.1. Dotacdes: 3.3.90.39.20 (MANUTENCAO E CONSERVACAO DE BENS MOVEIS).

Praia Grande, 05 de dezembro de 2025.

FERNANDO APARECIDO DA CONCEICAO
Departamento Administrativo
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