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TERMO DE REFERENCIA

| - DA DEFINIGAO DO OBJETO (ART. 62, INCISO |, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

1.1. O objeto do presente termo é a contratacdo de empresa para fornecimento de pastas para
processos para atender as necessidades da Camara Municipal da Estancia Balnearia de Praia Grande,
conforme as quantidades, especificacdes, obrigacdes e demais condicdes expressas neste instrumento,
conforme tabela a seguir:

ITEM ESPECIFICAGAO UNI QUANTIDADE

e Vezes 2 (dois) jogos (pastas)

e Capa /contra capa-

e Formato fechado: 22,5x33 cm

e (Cartdo 240 gr na cor verde

e Impressao 1x0 cor

01 e Acabamento em vinco / percalux preta/ 2 furos
e Plastificacdo frente

e Cintados de 100 pecas

500
(Quinhentas)

Pasta Processo verde

e Vezes 2 (dois) jogos (pastas)

e Capa /contra capa-

e Formato fechado: 22,5 x 33 cm

e (Cartdo 240 gr na cor palha

02 e Impressao 1 x0 cor

e Acabamento em vinco / percalux preta/ 2 furos
e Plastificagdo frente

e Cintados de 100 pegas

300
(Trezentas)

Pasta Plastica Oficio DF

2.1. Trata-se de aquisicao de bem comum.

2.2. Ha previsdo desta aquisicdo no Plano de Contrata¢des Anual (PCA).

2.3. Foi dispensada a elaboracdo do ETP, de acordo com o Ato da Mesa n? 15/23.

Il — DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (ART. 62, INCISO II, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

Praga Vereador Vital Muniz, 01 — Boqueirdo — Praia Grande — SP — CEP. 11701-050 - Telefone: (13) 3476-1700
Site: www.praiagrande.sp.leg.br - E-mail: camara@praiagrande.sp.leg.br


http://www.praiagrande.sp.leg.br/

v /L .. [ . o) . 71- Z
%ﬂﬂlﬂ//@ %Ilﬁ%ﬂ/ (/(// C@/d)ﬂ(“/ﬁ) %ﬂ/ﬂ(ffl/ﬂd/ f/ﬂ 6 rala & }f(///?(/é
‘CEtade de Do Dol

2.4, A contratacdo é essencial para suprir as demandas da Camara Municipal da Estancia
Balnedria de Praia Grande, considerando o alto volume de documentos impressos diariamente.
A pasta é um insumo fundamental para a producdo de relatérios, propostas, apresentacoes e
formularios internos, garantindo a eficiéncia dos servicos administrativos.

2.5. Dessa forma, a contratagdo visa garantir o fornecimento de pasta, atendendo as
necessidades operacionais e administrativa da Camara. A medida ndo apenas mantém a
regularidade dos servicos administrativos e legislativos, mas também contribui para a
organizacgao e eficiéncia institucional.

111 - DA DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (ART. 62, INCISO Ill, DO ATO DA MESA 19, DE 2023) |

3.1. A presente contratacdo tem por objetivo a aquisicdo e entrega de pasta para a Camara
Municipal da Estancia Balnearia de Praia Grande, por meio de procedimento de dispensa de licitacao,
conforme o disposto no inciso Il, do Art. 75, da Lei n? 14.133/2021. A medida visa garantir a
continuidade, o bom desempenho e a efetividade na execucdo das atividades administrativas e
legislativas.

3.2. O fornecimento serd de 800 (oitocentas) Pastas para Processo, acondicionadas em caixas com
100 pecas em cada caixa.

3.3. A CONTRATADA efetuara o fornecimento na CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE
PRAIA GRANDE, situada na Praca Vereador Vital Muniz n2 01 — CEP: 11701-050, no horario das 09h as

16h, de segunda a sexta feira.

3.4, A empresa CONTRATADA fornecera em perfeitas condi¢Ges, devidamente lacradas.

IV — DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO (ART. 62, INCISO IV, DO ATO DA MESA 19, DE 2023) |

4.1. De acordo com a Lei 14.133/2021, os requisitos da contratacdo de aquisi¢do e fornecimento
de bens permanentes sdo os seguintes:

4.1.1. Nao serda admitida a subcontratacdo do objeto contratual. Isso significa que a empresa
contratada deve ser responsavel pela execugao integral do objeto do contrato, desde a aquisi¢ao dos
bens até a entrega ao érgdo contratante.

4.1.2. N3o haverd exigéncia da garantia da contratacdo dos Arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133/21.
No entanto, o contratado podera ser responsabilizado por danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razao da execuc¢do do contrato, e ndao excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento pelo contratante.

4.2. DA ENTREGA
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4.2.1. O prazo para entrega é de até 10 (dez) dias uteis, contados da data de recebimento da
Autorizacdo de Fornecimento.

4.2.2. A entrega, totalizando 800 (oitocentas) pastas, sera realizada em entrega Unica.
Qualquer alteracao devera ser previamente acordada entre as partes e formalizada por
escrito.

4.2.3. Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos/ recebimento: Nicole Fernandez,
contato: nicole@praiagrande.sp.leg.br, Telefone: (13) 3476-1700 ramal 1724.

V - DO MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO (ART. 62, INCISO V, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

5.1. O objeto devera ser entregue no SETOR DE ALMOXARIFADO, conforme constante no item 3.3.

5.2. Todos os produtos fornecidos devem ser novos, de primeiro uso, de primeira qualidade e de
acordo com o item 1.1.

5.3. Os produtos deverao ser entregues acondicionados em suas embalagens originais lacradas, de
forma a permitir completa seguranca quanto a sua originalidade e integridade, devendo estar
acondicionados e embalados conforme procedimentos do fabricante, protegendo o produto durante o
transporte e armazenamento, com indicacdo do material contido, volume, procedéncia, bem como
demais informacdes exigidas na legislacdo em vigor, para posterior verificacdo da sua conformidade
com as especificages e requisitos contidos na proposta e previstos neste termo de referéncia.

5.4, A fiscalizacdo indicara local adequado e seguro para o depésito do objeto.

5.5. A CONTRATADA deverd entregar os objetos no local especificado pela FISCALIZACAO, sendo
responsavel pelo transporte até o local designado.

5.6. Qualquer produto sera recusado, caso esteja nas seguintes condig¢bes:
a. Entregue em desconformidade com as especificagdes técnicas desse Termo de Referéncia;
b. Caso qualquer componente adquirido ndo seja novo; e
c. Caso apresente defeitos, em qualquer de suas partes ou componentes, durante a verificagdo.

5.7. Constatadas quaisquer irregularidades no objeto recebido, a Camara Municipal de PRAIA
GRANDE podera:

a. Rejeitad-lo no todo ou em parte, se ndo corresponder as especifica¢des exigidas, determinando sua
substituicao; e
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b. Determinar sua complementacao se houver diferenca de quantidades ou de partes, sem prejuizo
das penalidades cabiveis.

5.8. RECEBIMENTO PROVISORIO

5.8.1. O RECEBIMENTO PROVISORIO sera lavrado em documento de duas vias, desde que tenham
sido entregues a FISCALIZACAO os equipamentos e sua respectiva documentagdo técnica.

5.9. RECEBIMENTO DEFINITIVO

5.9.1. Em até 10 (dez) dias apds o Recebimento Provisério, a fiscalizacdo fard a conferéncia do
material recebido com base nas especificacbes técnicas do objeto. Em caso de perfeita aderéncia as
especificacdes, a fiscalizacdo emitira Termo de Recebimento Definitivo, documento de duas vias.

5.9.2. Se, apds o recebimento provisdrio, constatar-se que determinado produto foi entregue em
incompatibilidade, desacordo, com defeito, fora da especificacdo ou incompleto, a empresa
CONTRATADA sera notificada até que a situacdo seja regularizada.

5.9.3. Ao Departamento Administrativo juntamente com o Departamento Demandante caberd o
recebimento do objeto e a cuidadosa verificacdo dos itens fornecidos, com o objetivo de constatar se
efetivamente foram fornecidos todos os itens, em conformidade com os termos, especificacbes e
demais exigéncias, dando-se em conformidade com o artigo 140, da Lei n? 14.133/2021.

5.9.4. A CONTRATADA devera providenciar a substituicdo em até 5 (cinco) dias Uteis, a contar do
recebimento da comunicagdo da fiscalizacdo.

VI — DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 62, INCISO VI, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lein2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecu¢do
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucgdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagles entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentac¢do do plano de
fiscalizacdo, que contera informacOes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
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fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicdveis, dentre
outros.

VIl - DOS CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO (ART. 62, INCISO VII, DO ATO DA MESA 19, DE
2023)

7.1. LIQUIDACAO

7.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacao, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.1.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.

7.1.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

Prazo de validade;

Data da emissdo;

Dados do contrato e do érgdo contratante;

Periodo respectivo de execucdo do contrato;

Valor a pagar; e

o Uk wN R

Eventual destaque do valor de retengGes tributdrias cabiveis.

7.1.4. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regularizacdo da
situagdo, sem Onus ao contratante;

7.2. PRAZO DE PAGAMENTO

7.2.1. 0O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias contados da finalizagdo da liquidagdo
da despesa, conforme sec¢do anterior.

7.2.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva
realizagdo, mediante aplica¢do do indice IGP-M de corregao monetdria.

7.3. FORMA DE PAGAMENTO
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7.3.1. pagamento sera realizado por meio de ordem bancdria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.3.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacao aplicavel.

7.3.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrera a retencgao tributdria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdao de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.4. As propostas deverdo vir em papel timbrado da empresa e seguir a planilha abaixo:

Valor Unit. Valor Total.

ITEM Especificacdo Imagem llustrada Qtde
pecicas 8 (EmRS) | (EmRS$)

e Vezes 2 (dois) jogos
(pastas)

e (Capa /contra capa-

e Formato fechado: 22,5

x33cm
e Cartdo 240 gr na cor
verde 500
01 e Impressdo 1 x0 cor

(Quinhentas)
e Acabamento em vinco

/ percalux preta/ 2
furos

e Plastificagdo frente

e Cintados de 100 pegas

Pasta Processo verde
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e Vezes 2 (dois) jogos
(pastas)

e (Capa /contra capa-

e Formato fechado: 22,5

x 33 cm o
e (Cartao 240 gr na cor
02 palha 300
e |mpressao 1x0 cor (Trezentas)

e Acabamento em vinco
/ percalux preta/ 2
furos

e Plastificagdo frente

e (Cintados de 100 pecgas

Pasta Plastica Oficio DF

VIIl - DA FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 62, INCISO ViII, DO ATO DA MESA
19, DE 2023)

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n.2 14.133 /2021
gue culminard com a selecao da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

IX — DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (ART. 62, INCISO IX, DO ATO DA MESA 19, DE
2023)

9.1. De acordo com Ato da Mesa n° 17/2023, artigo 7°, §4°, a estimativa do valor da contratacdo sera
realizada concomitantemente a sele¢do da proposta economicamente mais vantajosa.

X — DA ADEQUAGCAO ORGCAMENTARIA, QUANDO NAO SE TRATAR DE SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS (ART. 62, INCISO X, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

10.1. Dotagdo: 3.3.90.30.16 (MATERIAL DE EXPEDIENTE).

Praia Grande, 08 de janeiro de 2026.

FERNANDO APARECIDO DA CONCEICAO
Agente Administrativo
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