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Estade do Clia O el

Termo de Referéncia

| - DA DEFINICAO DO OBJETO (ART. 6°, INCISO |, DO ATO DA MESA 19, DE 2023) |

1.1. Natureza, Quantitativos e Prazo

Contratagdo de empresa especializada na prestagdo de servicos técnicos para a
execugao dos servicos de diagnostico situacional do acervo documental, levantamento,
identificagdo completa do acervo, assessoria técnica especializada para contratagéo e
acompanhamento de empresa de digitalizagdo, em conformidade com o Decreto n°
10.278/2020 e a Resolugdo CONARQ n® 44/2020.

Produto Descrigcao : - Prazo de Entrega
P1— Diagnostico arquivistico e 1 Serv. 30 dias apds emissdo da Ordem
R1 Laudo Situacional do de Servigo
Acervo

P2 — Levantamento completo 1 Serv. 60 dias apos aprovagao do P1
R2 e Inventario do Acervo
P3 Assessoria para 1 Serv. Minuta de TR: 15 dias apos P2

digitalizacéo (minuta de

TR)
P3 Acompanhamento da 1 Serv. Acompanhamento: 3 meses apos
digitalizagao inicio do contrato de digitalizacéo

1.2. Vigéncia contratual: 12 (doze) meses, contados da assinatura do contrato, podendo
ser prorrogado nos termos do art. 107 da Lei n® 14.133/2021 se ainda houver fases em
execucao. Prazo para inicio: 5 (cinco) dias corridos apos a assinatura e emissdo da Ordem
de Servigo.

1.3. Especificagdo dos Servigos

Os servigos deverao ser executados em conformidade com: Lei n® 8.159/1991; Decreto
n°® 4.073/2002; Decreto n°® 10.278/2020; Resolugdes CONARQ n°s 1, 4, 5, 7, 14, 20, 25, 31,
37, 39, 40, 43 e 44; NBR ISO 15489-1:2018; e e-ARQ Brasil. Todos os instrumentos
arquivisticos elaborados deverao ser compativeis com as fungdes e atividades especificas da
Camara Municipal de Praia Grande- SP.

1.4. Garantia Exigida e Assisténcia Técnica

Nao se exige garantia contratual financeira (art. 96 da Lei n® 14.133/2021) para esta
contratacao, dado o porte estimado. A CONTRATADA devera, contudo, prestar
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esclarecimentos técnicos sobre os instrumentos arquivisticos elaborados pelo prazo de até
90 (noventa) dias apds o recebimento definitivo do Ultimo produto, sem 6nus adicional, caso
sejam identificadas inconsisténcias na aplicagdo dos instrumentos pelos servidores desta
edilidade.

Il - DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (ART. 6°, INCISO I, DO ATO DA MESA
19, DE 2023)

2.1. A Administragdo Publica acumula, ao longo de sua existéncia, extenso acervo
documental fisico composto por documentos de diversas naturezas: administrativos,
financeiros, contabeis, juridicos, técnicos e histéricos. A auséncia de uma politica arquivistica
estruturada tem gerado dificuldades concretas no controle, localizagéo, preservagdo e
destinagdo adequada desses documentos, implicando riscos & memdria institucional, a
conformidade legal e a eficiéncia administrativa.

2.2. O problema identificado é a inexisténcia de instrumentos arquivisticos basicos — Plano
de Classificagdo de Documentos e Tabela de Temporalidade e Destinagdo de Documentos
(TTDD) — que sao legalmente obrigatérios nos termos da Lei n® 8.159/1991 e das Resolugdes
do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ). A auséncia desses instrumentos gera:

¢ impossibilidade de localizar documentos com agilidade;
e acumulo crescente de documentos sem destinacdo definida;
¢ Ocupacéo do espago fisico, atualmente ocupando 05 salas;

¢ risco de eliminacdo irregular de documentos de guarda permanente, com possivel
perda de meméria institucional;

o desconformidade com as obriga¢des legais da Lei n° 8.159/1991, das Resolugdes
CONARQ e da Lei n° 13.709/2018 (LGPD) no que se refere a adequada destinacdo
de documentos com dados pessoais.

2.3. O drgdo nao dispde, em seu quadro efetivo de servidores, profissional habilitado em
Arquivologia com registro no Conselho Federal de Arquivologia (CFA) ou no Conselho
Regional de Arquivologia (CRA), tampouco existe estrutura técnica interna para a gestao do
ciclo de vida documental, o que torna indispensavel a contratacio de empresa especializada.

2.4. Bases Legais e Normativas

» Lein°® 8.159/1991 — Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados;

+ Lein®12.527/2011 — Lei de Acesso a Informagéo (LAl);

» Lein®13.709/2018 — Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais (LGPD);
» Decreto n° 10.278/2020 — requisitos para digitalizacdo de documentos;

« Decreto n°® 4.073/2002 — regulamentacdo da Lei de Arquivos;
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* Resolugdes CONARQ n°s 1/1995, 4/1996, 5/1996, 7/1997, 14/2001, 20/2004,
25/2007, 31/2010, 37/2012, 39/2013, 40/2014, 43/2015 e 44/2020;

* NBRISO 15489-1:2018 e e-ARQ Brasil;

Il - DA DESCRIGCAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (ART. 6° INCISO lil, DO ATO DA
MESA 19, DE 2023)

3.1. A solugdo compreende um ciclo completo de gestdo arquivistica, estruturado em 3
produtos sequenciais e interdependentes, conforme descrito abaixo. O ciclo de vida do objeto

inicia-se com o diagnéstico e se encerra com o acompanhamento técnico da digitalizagao,
garantindo a continuidade e a coeréncia técnica em todas as fases:

3.2. Produto P1 — Diagnéstico Arquivistico (Relatério R1)

* Visita técnica as instalagées de guarda documental do 6rgao;

+ Avaliagdo das condigdes fisicas de armazenamento (mobilidrio, climatizagéo,
iluminagao, acondicionamento e estado de conservagao dos documentos);

+ ldentificagédo das tipologias documentais existentes e estimativa do volume total do
acervo (metros lineares e/ou numero de caixas);

« Identificagdo dos fluxos de producgao, tramitagdo e arquivamento de documentos no
6rgao;

» Identificagdo de documentos em suporte especial (fotografias, plantas, mapas,
midias digitais);

» Registro fotografico das condi¢des do acervo;

» Emissao do Relatério R1 com todos os dados levantados e recomendagdes técnicas,
assinado pelo Arquivista responsavel.

3.3. Produto P2 — Levantamento e Identificagao do Acervo (Relatério R2)

« |dentificagdo e descrigdo de todas as séries e subséries documentais do 6rgao;
 Identificagdo das espécies e tipos documentais de cada série;

» Registro das datas extremas dos documentos por série;

* Quantificagéo do volume de cada série documental;

 Classificagédo de cada série quanto a fase do ciclo de vida (corrente, intermediaria,
permanente);

« Emissao do Relatério R2 assinado pelo Arquivista responsavel.
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Produto P3 — Assessoria Técnica para Digitalizagdo

 Elaboragéo de especificagdo técnica completa (minuta de Termo de Referéncia) para
contratacdo de empresa de digitalizagdo, em conformidade com o Decreto n°
10.278/2020 e a Resolugdo CONARQ n° 44/2020;

» Definigdo de padrdes técnicos de digitalizagéo: resolugdo minima em DPI, formato
de arquivo (PDF/A, TIFF), metadados obrigatérios, nomenclatura de arquivos e
estrutura de pastas;

* Definigdo de requisitos de qualidade, controle e indexagéo;

» Definigao de requisitos para repositério digital arquivistico (Resolucées CONARQ n°s
31/2010 e 39/2013);

* Participagdo em reuniGes de suporte a equipe do 6rgao durante o processo licitatorio
de digitalizacéo;

* Acompanhamento e supervisao técnica arquivistica nos primeiros 3 (trés) meses de
execucao do contrato de digitalizagao.

IV - DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO (ART. 6° INCISO IV, DO ATO DA MESA 19,
DE 2023)

4.1.

4.2.

4.3.

4.4

4.5.

4.6.

Registro ou inscricdo da empresa no CNPJ, com atividade econdmica compativel com
o objeto;

Certiddo Negativa de Faléncia ou Recuperagao Judicial, emitida pelo distribuidor da
sede da empresa;

Entrega dos produtos em formato fisico (impresso) e digital (PDF/A e formato editavel),
assinados pelo Arquivista responsavel;

A realizagéo de vistoria é facultativa, para que o licitante tome conhecimento das
condicdes e caracteristicas do prédio, de suas instalagdes, moéveis e equipamentos.

Na vistoria o licitante podera analisar todas as circunstancias e variaveis que impliquem
na formagao dos pregos para que o orgamento apresentado seja compativel com os
servicos e com os valores praticados no mercado.

A vistoria podera ser realizada mediante agendamento prévio pelo telefone (13) 3476-
1744.
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4.7. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento
expedido pela empresa comprovando sua habilitagéo para a realizagéo da vistoria.

48. A n#@o realizagdo da vistoria n&o podera embasar posteriores alegagbes de
desconhecimento das instalagdes, duvidas ou esquecimentos de quaisquer detalhes
dos locais, méveis ou equipamentos segurados, devendo a Contratada assumir os énus
dos servigos decorrentes.

4.9 Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos: Depto. Financeiro / Vanessa
Alessandra Bechilia, contato: vanessa@praiagrande.sp.leg.br, Telefone: (13) 3476-
1744.

V- DO MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO (ART. 6°, INCISO V, DO ATO DA MESA 19,
DE 2023)

5.1. A execugdo do contrato obedecers ao seguinte modelo:

5.1.1.Inicio: a CONTRATADA devera iniciar os servigos em até 5 (cinco) dias corridos apés
a assinatura do contrato e a emisséo da Ordem de Servigo pela CONTRATANTE,
designando o Arquivista (responsavel técnico) e apresentando o cronograma detalhado
de execucgéo;

5.1.2.Execucgdo sequencial por produtos: os produtos P1 a P3 dever&o ser executados
na sequéncia indicada no Cronograma de Entregas (item 1.1), sendo que cada produto
subsequente somente podera ser iniciado apés o recebimento definitivo do produto
anterior;

5.1.3.Aprovacéo por produto: cada produto serd submetido & aprovagdo formal da
Fiscalizag&o antes de o préximo ser iniciado. Em caso de reprovagdo, a CONTRATADA
tera até 10 dias Gteis para corregdes, sem 6nus adicional;

5.1.4. Reunides de acompanhamento: a CONTRATADA devera participar de reunides de
acompanhamento convocadas pela Fiscalizag&o, com frequéncia minima mensal:

5.1.5.Acesso as instalagbes: a CONTRATANTE fornecera as condigdes necessarias para
0 acesso da equipe da CONTRATADA as instalagbes e ao acervo documental do 6rgéo;

§.1.6. Encerramento: o contrato sera encerrado apds o recebimento definitivo do ultimo
produto (P3) e o cumprimento integral de todas as obrigagdes contratuais, com
emissdo do Termo de Encerramento pelo Gestor do Contrato.
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VI — DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 6°, INCISO VI, DO ATO DA MESA
19, DE 2023)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133/2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. As comunicagdes entre as partes devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.3. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A formalizagao da contratacido ocorrera por meio de termo de contrato.

6.5. A FISCALIZACAO acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

6.6. A existéncia de FISCALIZACAO por parte da CONTRATANTE nao exclui, nem reduz
a responsabilidade da CONTRATADA, por quaisquer irregularidades na execugao do
fornecimento assumido, nem perante terceiros, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas
ou vicios ocultos, na ocorréncia destes, nao implica a corresponsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes.

6.7. Além das demais obrigagbes previstas neste Termo de Referéncia, o licitante vencedor
fica obrigado:

6.7.1 Nao transferir a outrem, por qualquer forma, os deveres decorrentes desta licitacéo;

6.7.2 Manter, durante toda a execucao do Contrato, em compatibilidade com as demais
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
procedimento licitatorio.

6.8. DAS PENALIDADES

6.8.1. Caso o licitante, por acdo ou omissédo, venha a praticar alguma das condutas
infracionais previstas no art. 155 da Lei n° 14.133/2021, observado o devido processo
administrativo sancionatério, ficara sujeito (a) as sanc¢des previstas no art. 156 da Lei n°
14.133/2021, sem prejuizo da aplicagdo de outras penalidades cominadas no instrumento
convocatério ou no contrato, quando a licitante praticar condutas previstas em lei ou outro
instrumento normativo.
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6.8.2. As sangdes de multa de mora e multa compensatéria poderdo ser cumuladas com
as demais penalidades, nos termos do § 7° do art. 156 da Lei n° 14.133/2021.

6.8.3. Cabe ao Gestor ou ao Fiscal do contrato instaurar e instruir os processos
administrativos de apurag&o de responsabilidade e eventual aplicagdo de sangso.

6.8.4. A aplicagdo das sangdes administrativas previstas nesta clausula nio desobriga a
CONTRATADA do cumprimento de quaisquer obrigagdes previstas contratuaimente e nem
das responsabilidades civil e criminal que seus atos ensejarem.

6.8.5. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventuaimente devido pela Administragdo a CONTRATADA, além da perda desse
valor, a diferenga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

6.8.6. A aplicag&o das sangbes previstas neste documento ndo exclui, em hipétese alguma,
a obrigagédo de reparagio integral dos danos causados.

6.8.7. A aplicagdo de quaisquer das sangdes relacionadas neste instrumento sera
precedida de regular processo administrativo, mediante o qual se garantirdo o contraditério e
a ampla defesa.

6.9. Obrigagoes da CONTRATADA

6.9.1. Executar os servigos com rigor técnico, em conformidade com as normas do CONARQ,
0 e-ARQ Brasil, a NBR ISO 15489-1:2018 e as disposigdes legais vigentes;

6.9.2. Manter absoluto sigilo sobre os documentos e informagdes acessados, nos termos da
Lei n° 12.527/2011 (LAl) e da Lei n° 13.709/2018 (LGPD), assinando Acordo de
Processamento de Dados (APD);

6.9.3. N&o realizar eliminagdo de nenhum documento sem aprovagdo formal da
CONTRATANTE e cumprimento dos procedimentos das Resolugdes CONARQ n°s
5/1996 e 40/2014;

6.9.4. Comunicar imediatamente a Fiscalizagdo quaisquer irregularidades ou dificuldades

identificadas durante a execugéo;

6.10. ObrigacGes da CONTRATANTE

6.10.1. Designar o Gestor e os Fiscais do Contrato nos termos dos arts. 117 e 118 da Lei n°
14.133/2021;

6.10.2. Proporcionar acesso irrestrito ao acervo e as instalagdes do 6rgdo;
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6.10.3. Fornecer documentacgédo institucional necessaria a execucdo dos
servigos;

6.10.4. Analisar e aprovar (ou reprovar com justificativa técnica) cada produto no prazo de até
10 dias uteis;

6.10.5. Efetuar os pagamentos nos prazos e condigdes contratuais;

6.10.6. Comunicar 8 CONTRATADA quaisquer irregularidades observadas.

Vil - DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO (ART. 6° INCISO VIl, DO ATO
DA MESA 19, DE 2023)

7.1. Recebimento

7.1.1. O objeto sera recebido provisoriamente na emissdo da nota fiscal, para efeito de
posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de
Referéncia e na proposta.

7.1.2. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisério, quando em desacordo com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia
e na proposta, devendo ser substituido ou corrigido no prazo de 10 (dez) dias, a contar da
notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagéo das penalidades.

7.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 5 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento provisoério juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
pela Administragdo, apds a verificagdo do atendimento de todas as especificagées ou
corregoes solicitadas e consequente aceitagdo mediante termo.

7.1.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite
de que trata oinciso Il do art. 75 da Lein® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento
definitivo sera de até 5 (cinco) dias uteis.

7.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferigéo do
atendimento das exigéncias contratuais.

7.1.6. No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n° 14.133, de 2021, comunicando-
se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que refere a parcela incontroversa da execugao
do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.1.7. O prazo para a solugao pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou
de saneamento da apdlice ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
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Administragao durante a analise prévia a liquidacao de despesa, ndo sera computado para os
fins do recebimento definitivo.

7.1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.

7.2. Liquidagdo

7.2.1. Recebido o Termo de Recebimento Definitivo, através do ateste do responsavel,
juntamente com a nota fiscal, correra o prazo de até 10 (dez) dias Uteis para fins de liquidagéo.

7.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como: a) a data de vencimento, se for o caso; b) a data da
emisséo; ¢) os dados do contrato e do 6érgéo contratante; d) o periodo respectivo de execugéo
do contrato; e) o valor a pagar; e f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias
cabiveis.

7.2.3. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente,
ou circunstancia que impeg¢a a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apés a comprovagéo
da regularizagao da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.2.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo da regularidade fiscal, de acordo com a documentagdo
mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

7.3. Prazo de pagamento

7.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Gteis contados da finalizagéo
da liquidagdo da despesa.

7.3.2. No caso de atraso pela Contratante, os valores devidos ao contratado serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua
efetiva realizagdo, mediante aplicagéo do indice IPCA de correcdo monetaria.

7.4 Forma de pagamento
7.4.1. O pagamento sera realizado parcelado, de acordo com a planilha no item 7.4.5, por

meio de transferéncia bancaria para conta corrente em nome da empresa indicada pela
Contratada ou boleto bancario.

7.4.2. Quando do pagamento, sera efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo
aplicavel.

Pracga Vereador Vital Muniz, 01 — Bogueirdo — Praia Grande — SP — CEP. 11701-050 - Telefone: (13) 3476-1700
Site: www.praiagrande.sp.leg.br - E-mail: camara@praiagrande.sp.leg.br



G Y7 L (T y23 i T .
Coii mara . // ///N((’%W/ cler “CHte ncia -///)(/Af(‘r’f/?(/ e & Yeréer (‘.5’/'////(//'

—c S A=k
“Cstarcle e (-Ayie @ S /)//f/fv

7.4.3. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagao vigente.

7.4.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrera a retengéo tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aguele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagao de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7.4.5. O pagamento sera processado conforme o escalonamento abaixo:

Descricao % do Condig¢ao para Pagamento
Valor
Total
P1—R1 Diagnéstico Arquivistico 20% Aprovacdo do Relatério R1 pela
Fiscalizagao
P2 —R2 Levantamento do 20% Aprovacdo do Relatério R2 pela
Acervo Fiscalizacao
P3 Minuta de TR para 20% Aprovacao da minuta de TR pela
digitalizacao Fiscalizagao
P3 Acompanhamento da 40% Cumprimento dos 3 meses de
(encerramento) digitalizacao acompanhamento
TOTAL 100%

Vill - DA FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR (ART. 6° INCISO VIII,
DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

8.1. A proposta devera atender a todos os requisitos constantes neste termo de referéncia,
sendo escolhida a proposta mais vantajosa para Edilidade.

8.1.1. O critério de julgamento sera o de menor preco global.
8.2. Exigéncia de habilitagao:
8.2.1.0 licitante devera preencher todos os requisitos de regularidade juridica, fiscal e

previdenciaria através de certidées negativas e/ou positiva com efeito negativa de débitos,
emitidas pelos orgaos competentes.

Praca Vereador Vital Muniz, 01 — Boqueirdo — Praia Grande — SP
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IX — DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO (ART. 62, INCISO IX, DO ATO DA MESA 19, DE
2023)

9.1. De acordo com o Ato da Mesa n2 17/23, artigo 72, § 49, a estimativa do valor da contratagdo sera
realizada concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa.

X — DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA, QUANDO NAO SE TRATAR DE SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS (ART. 62, INCISO X, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

10.1. A presente contratacdo enquadra-se como contratagdo direta com objeto especifico e escopo
definido. A adequacdo orcamentdria é demonstrada pelos seguintes elementos:

10.2. A contratacdo estd prevista no Plano Anual de contratagées (PAC) para o exercicio de 2026;

10.3. Ha dotacdo orgamentdria disponivel 3.3.90.39.79 (SERVICO DE APOIO ADMINISTRATIVO TECNICO
E OPERACIONAL);

10.4. A despesa esta em conformidade com os arts. 44 e 45 da Lei Complementar n2 101/2000 (Lei de
Responsabilidade Fiscal) e com a Lei Orgamentdria Anual (LOA) vigente.

Praia Grande, 23 de abril de 2026.

JACKSON DOS SANTOS MACEDO

Departamento Administrativo
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APENDICE | - PROPOSTA COMERCIAL (em papel timbrado)

EMPRESA:

CNPJ:

ENDERECO:
TELEFONE:

E-MAIL (EMPRESA):

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada na prestagéo de servigos técnicos para a
execucdo dos servicos de diagndstico situacional do acervo documental, levantamento e
identificacdo completa do acervo e assessoria técnica especializada para contratacao e
acompanhamento de empresa de digitalizacdo, em conformidade com o Decreto n°
10.278/2020 e a Resolugdo CONARQ n° 44/2020.

Produto Descrigao - - Prazo de Entrega VALOR
UNITARIO

P1— Diagnéstico 1 Serv. 20% 30 dias apos
R1 arquivistico e emissao da Ordem
Laudo Situacional de Servico
do Acervo
P2 — Levantamento 1 Serv. 20% 60 dias apos
R2 completo e aprovagao do P1
Inventario do
Acervo
P3 Assessoria para 1 Serv. 20% Minuta de TR: 15
digitalizagao dias apos P2

(minuta de TR)

P3 Acompanhamento 1  Serv. 40%  Acompanhamento:
da digitalizacao 3 meses apds

inicio do contrato
de digitalizacao

VALOR GLOBAL R$



REPRESENTANTE LEGAL:
CARGO:

RG:

CPF:

E-MAIL:

VALIDADE DA PROPOSTA: 60 (sessenta) dias.

Declaro que, no prego ofertado estéo inclusos todos os custos diretos e indiretos relativos ao objeto,
inclusive despesas com materiais, transportes, fretes, seguros, mao-de-obra, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, securitarios e tributarios ou outros decorrentes ou que venham a ser
devidos em razdo do mesmo, nao cabendo & Camara Municipal, quaisquer custos adicionais.

CONDICOES DE PAGAMENTO: O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias uteis apds o
recebimento por e-mail da Nota Fiscal/Fatura correspondente ao servigo executado e devidamente
atestado o seu recebimento. Declaro para os devidos fins que aceito e me submeto as normas do
presente Termo de Referéncia e me responsabilizo pela execugéo do contrato.

Praia Grande/SP, de de 2026.

Proponente





