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TERMO DE REFERENCIA

| - DA DEFINIGAO DO OBJETO (ART. 62, INCISO |, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

1.1. O objeto do presente termo é a aquisicao de papel sulfite A4 para atender as necessidades da
Camara Municipal da Estancia Balnearia de Praia Grande, conforme as quantidades, especificagGes,
obrigacoes e demais condi¢Ges expressas neste instrumento, conforme tabela a seguir:

ITEM ESPECIFICACAO UN QUANTIDADE
Papel sulfite “Premium” de alta qualidade, para
impressdes a laser e jato de tinta, branco, gramatura 520
01 75 g/m?, nas dimensdes 210x297mm, selo FSC, RESMA (quinhentas e
embalagem contendo 500 folhas, acondicionadas em vinte) resmas
caixas com 10 resmas cada.

1.2. Trata-se de aquisicao de bem comum.
1.3. Ha previsdo desta aquisicdo no Plano de ContratacGes Anual (PCA).
1.4, Foi dispensada a elaboracdo do ETP, de acordo com o Ato da Mesa n? 15/23.

Il — DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO (ART. 62, INCISO II, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

2.1. A contratacdo é essencial para suprir as demandas da Camara Municipal da Estancia Balnedria
de Praia Grande, considerando o alto volume de documentos impressos diariamente. O papel A4 é um
insumo fundamental para a producdo de relatérios, propostas, apresentacdes e formuldrios internos,
garantindo a eficiéncia dos servigos administrativos.

2.2. Dessa forma, a contratacdo visa garantir o fornecimento continuo de papel A4, atendendo as
necessidades operacionais da Camara. A medida ndo apenas mantém a regularidade dos servicos
administrativos e legislativos, mas também contribui para a organizagdo e eficiéncia institucional.

1l - DA DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (ART. 62, INCISO lil, DO ATO DA MESA 19, DE 2023) |

3.1. A presente contratacdo tem por objetivo a aquisicdo e entrega de papel sulfite A4 para a
Camara Municipal da Estancia Balnearia de Praia Grande, por meio de procedimento de dispensa de
licitagdo, conforme o disposto no inciso Il, do Art. 75, da Lei n? 14.133/2021. A medida visa garantir a
continuidade, o bom desempenho e a efetividade na execucdo das atividades administrativas e
legislativas.

3.2. O fornecimento sera de 520 (quinhentas e vinte) resmas, acondicionadas em caixas com 10
resmas em cada caixa.
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3.3. A CONTRATADA efetuard o fornecimento na CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE
PRAIA GRANDE, sitiada na Praga Vereador Vital Muniz n? 01 — CEP: 11701-050, no hordrio das 09h as
16h, de segunda a sexta feira.

3.4. A empresa CONTRATADA fornecerd em perfeitas condi¢cdes, devidamente lacradas.

IV - DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO (ART. 62, INCISO IV, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

4.1. De acordo com a Lei 14.133/2021, os requisitos da contratacdo de aquisicdo e fornecimento
de bens permanentes sdo os seguintes:

4.1.1. Nao serd admitida a subcontratacdo do objeto contratual. Isso significa que a empresa
contratada deve ser responsavel pela execugdo integral do objeto do contrato, desde a aquisi¢cdo dos
bens até a entrega ao 6rgdo contratante.

4.1.2. N3o havera exigéncia da garantia da contratagdo dos Arts. 96 e seguintes da Lei n2 14.133/21.
No entanto, o contratado poderd ser responsabilizado por danos causados diretamente a
Administracdo ou a terceiros em razdo da execuc¢do do contrato, e ndo excluird nem reduzird essa
responsabilidade a fiscalizacdo ou o0 acompanhamento pelo contratante.

4.2. DA ENTREGA

4.2.1. O prazo para entrega é de até 10 (dez) dias Uuteis, contados da data de recebimento da
Autorizacdo de Fornecimento (AF).

4.2.2. A entrega, totalizando 520 (quinhentas e vinte) resmas, serd realizada em parcela
UNICA. Qualquer alteragdo no cronograma deverd ser previamente acordada entre as
partes e formalizada por escrito.

4.2.3. Unidade e servidor responsdavel para esclarecimentos / recebimento:
Nicole Fernandez

Email: nicole@praiagrande.sp.leg.br
Telefone: (13) 3476-1700 ramal 1724.

V - DO MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO (ART. 62, INCISO V, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

5.1. O objeto devera ser entregue no SETOR DE ALMOXARIFADO, conforme constante no item 3.2.

5.2. Todos os produtos fornecidos devem ser novos, de primeiro uso, de primeira qualidade e
constar da linha de producdo atual dos fabricantes.

5.3. Os produtos deverao ser entregues acondicionados em suas embalagens originais lacradas, de
forma a permitir completa seguranca quanto a sua originalidade e integridade, devendo estar
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acondicionados e embalados conforme procedimentos do fabricante, protegendo o produto durante o
transporte e armazenamento, com indicacdo do material contido, volume, data de fabricacao,
fabricante, importador (se for o caso), procedéncia, bem como demais informacbes exigidas na
legislagao em vigor, para posterior verificacdo da sua conformidade com as especificages e requisitos
contidos na proposta e previstos neste termo de referéncia.

5.4, A fiscalizagdo indicara local adequado e seguro para o depésito do objeto.

5.5. A CONTRATADA devera entregar os objetos no local especificado pela FISCALIZACAO, sendo
responsavel pelo transporte até o local designado.

5.6. Qualquer produto sera recusado, caso esteja nas seguintes condicbes:
a. Entregue em desconformidade com as especificacGes técnicas desse Termo de Referéncia;
Caso qualquer componente adquirido ndo seja novo; e
Caso apresente defeitos, em qualquer de suas partes ou componentes, durante a verificacao.
5.7. Constatadas quaisquer irregularidades no objeto recebido, a Camara podera:
a. Rejeitad-lo no todo ou em parte, se ndo corresponder as especificacdes exigidas, determinando sua
substituicdo; e
b. Determinar sua complementacao se houver diferenca de quantidades ou de partes, sem prejuizo

das penalidades cabiveis.

5.8.  RECEBIMENTO PROVISORIO

5.8.1. O Recebimento Provisério serd lavrado em documento de duas vias, desde que tenham sido
entregues a FISCALIZACAO os itens que compde o objeto e sua respectiva documentacdo técnica.

5.9. RECEBIMENTO DEFINITIVO

5.9.1. Em até 10 (dez) dias apds o Recebimento Provisério, a fiscalizacdo fard a conferéncia do
material recebido com base nas especificacdes técnicas do objeto. Em caso de perfeita aderéncia as
especificagdes, a fiscalizagdo emitird Termo de Recebimento Definitivo, documento de duas vias.

5.9.2. Se, ap6s o recebimento provisdrio, constatar-se que determinado produto foi entregue em
incompatibilidade, desacordo, com defeito, fora da especificagdo ou incompleto, a empresa
CONTRATADA sera notificada até que a situacdo seja regularizada.

5.9.3. Ao Departamento Administrativo juntamente com o Departamento Demandante caberd o
recebimento do objeto e a cuidadosa verificacdo dos itens fornecidos, com o objetivo de constatar se
efetivamente foram fornecidos todos os itens, em conformidade com os termos, especificacdes e
demais exigéncias, dando-se em conformidade com o artigo 140, da Lei n2 14.133/2021.
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5.9.4. A CONTRATADA devera providenciar a substituicdo em até 5 (cinco) dias uteis, a contar do
recebimento da comunicagao da fiscalizagao.

VI — DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 62, INCISO VI, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua inexecug¢ao
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucgao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o érgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢ado de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentac¢do do plano de
fiscalizacdo, que conterd informagbGes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

6.6. FISCALIZACAO

6.6.1. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.6.2. Afiscalizacdo da contratagao serd exercida pela Servidora: Nicole Fernandez; ao qual competira
dirimir as dudvidas que surgirem no curso da execugao do contrato, e de tudo dara ciéncia a
Administracdo Publica;

6.6.3. O fiscal do contrato anotara em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis

6.7. GESTOR DO CONTRATO

6.7.1. A gestora do contrato, a Vanessa Alessandra Bechilia da Costa Silva coordenard a atualizagdo
do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da
execucdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de
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ocorréncias, das alteracdes e das prorroga¢des contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administragao.

6.7.2. 0O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.7.3. 0O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstam o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.7.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com menc¢do ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacGes.

6.7.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢ées, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.7.6. 0O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a consecucdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.7.7. 0O gestor do contrato deverd enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdao dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo
e gestdo nos termos do contrato.

VIl - DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO (ART. 62, INCISO VII, DO ATO DA MESA 19, DE
2023)

7.1. LIQUIDACAO

7.1.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo.

7.1.2. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de
prorrogacdo, no caso de contrata¢des decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem
o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2 14.133, de 2021.
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7.1.3. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do
documento, tais como:

a) Prazo de validade;

b) Data da emissao;

c) Dados do contrato e do drgdo contratante;

d) Periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) Valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

7.1.4. Havendo erro na apresentacao da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacao da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacdo da
regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.2.PRAZ0 DE PAGAMENTO

7.2.1. 0O pagamento serd efetuado no prazo de até 10 (dez) dias contados da finalizagdo da liquidacdo
da despesa, conforme sec¢do anterior.

7.2.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva

realizacdo, mediante aplicacdo do indice IGP-M de correcdo monetaria.

7.3.FORMA DE PAGAMENTO

7.3.1. pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pelo contratado.

7.3.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.3.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.3.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuices
abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacao
de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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VIIl - DA FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR (ART. 62, INCISO VIiI, DO ATO DA MESA
19, DE 2023)

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n.2 14.133 /2021
que culminara com a sele¢do da proposta de MENOR PRECO POR ITEM.

IX — DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (ART. 62, INCISO IX, DO ATO DA MESA 19, DE
2023)

Conforme Apéndice I.

X — DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA, QUANDO NAO SE TRATAR DE SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS (ART. 62, INCISO X, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

10.1. Dotacdo: 3.3.90.30.16 (MATERIAL DE EXPEDIENTE).

Praia Grande, 18 de setembro de 2026.

VANESSA ALESSANDRA BECHILIA
Diretora Depto. Gestdo Orcamentaria e Financeira
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APENDICE | — ESTIMATIVA DA DESPESA

IX - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:

9.1. O valor médio estimado para a despesa referente ao objeto deste processo foi calculado com base
em contratagGes realizadas por érgdos publicos, conforme os registros disponiveis no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP). - Fonte: https://www.gov.br/pncp/pt-br

- . Valor Unitari
Descri¢do do objeto Unidade Quantidade a (:\;é:iloano Valor Global

Papel sulfite “Premium” de alta qualidade, para
impressoes a laser e jato de tinta, branco, gramatura
75 g/m?, nas dimensdes 210x297mm, selo FSC,

RESMA 520 32,64 16.972,80
embalagem contendo 500 folhas, acondicionadas em
caixas com 10 resmas cada.
Datade Valor unitario
Item Orgio Modalidade | divulgagdo no Identificagdao
daresma
PNCP
Municipio de Ludgero Dispensa 10/09/2026 35,00 | 82926536000105-1-000162/2026
1.
Municipio de Canelinha Pregdo 31/08/2026 30,16 | 82562893000123-1-000118/2026
Municipio de Goianira Pregdo 06/08/2026 32,76 | 01291707000167-1-000067/2026

9.1.1. RS 32,64 (trinta e dois reais e sessenta e quatro centavos) para cada resma de 500 folhas.

9.1.2. Total estimado RS 16.972,80 (Dezesseis mil, novecentos e setenta e dois reais e oitenta centavos).
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