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AVISO DE ADVERTENCIA AS LICITANTES

A Camara Municipal da Estancia Balnearia de Praia Grande ADVERTE a todas as licitantes interessadas que
atua rigorosamente na fiscalizagdo e no cumprimento dos contratos celebrados, aplicando as sancbes
administrativas cabiveis em caso de descumprimento das obrigagdes assumidas.

Ressalta-se que a presente licitagdo ndo se trata de Sistema de Registro de Precos (SRP). A contratacdo
resultara na celebragdo de instrumento contratual direto, sujeitando a CONTRATADA ao cumprimento integral
de seu objeto.

Dessa forma, as empresas participantes deverao apresentar suas propostas e lances de maneira consciente,
responsavel e exequivel, garantindo capacidade plena de prestar os servigos e fornecer o objeto conforme os
prazos, valores, padrbes de qualidade e especificagbes estabelecidos no Edital e seus Anexos.

Alerta-se para que a formulacdo de lances e propostas seja pautada pela seriedade, evitando-se reducdes
irresponsaveis de precos que possam comprometer a exequibilidade ou a execugéo contratual, resguardando o
interesse publico e prevenindo penalizagdes financeiras e operacionais as contratadas.

O valor estimado da contratagéo € o constante no Termo de Referéncia e no Edital.

Ressalta-se que, conforme autorizado pelo Art. 58 da Lei Federal n® 14.133/2021 e detalhado no Edital, exige-se
como requisito de pré-habilitagdo o recolhimento de GARANTIA DA PROPOSTA no montante de 1% (um por
cento) do valor estimado da contratagéo, no valor de R$ 17.279,81 (Dezessete mil, duzentos e setenta e nove
reais e oitenta e um centavos). O comprovante de prestacdo da garantia devera ser anexado digitalmente na
plataforma do certame juntamente com a proposta inicial, sob pena de inabilitagéo.

DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

Nos termos do Art. 155 da Lei Federal n° 14.133/2021 e do item referente as sangdes deste Edital, comete
infragdo administrativa o licitante que, com dolo ou culpa:

o Deixar de entregar a documentagéo exigida para o certame ou deixar de enviar qualquer documento
solicitado pela Pregoeira ou Equipe de Apoio durante a Sess&o Publica;
e Salvo por fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta, em especial quando:
o N&o enviar a proposta readequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagao;
o Recusar-se a enviar a planilha detalhada de precos quando exigivel;
o Solicitar desclassificagdo apds o encerramento da etapa competitiva sem justificativa legal
aceita; ou
o Apresentar proposta ou documentos em desconformidade com as especificagdes e exigéncias
do Edital;
o Recusar-se injustificadamente a assinar o contrato no prazo estabelecido pela Administragéo.

Praia Grande/SP, 20 de outubro de 2026.

GLAUCIA FLORES DA SILVA
Pregoeira Oficial
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PROCESSO N.° 402/2026
EDITAL N.° 006/2026
PREGAO ELETRONICO N.° 006/2026

Torna-se publico que a CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PRAIA GRANDE
realizaré licitagdo, conforme modalidade, forma, critério de julgamento e modo de disputa indicados no
quadro abaixo, nos termos da Lei n® 14.133/2021, da Resolugdo Legislativa n° 18/2023 e demais
legislagao aplicavel e, ainda, de acordo com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

Modalidade e Forma

Pregao Eletrénico

Apresentagao de Proposta

De 22/10/2026 as 10h
Até 10/11/2026 as 11h59 (horario de Brasilia)

Abertura e julgamento das
Propostas

Das 12h as 13h59 do dia 10/11/2026 (horario de Brasilia)

Inicio da Sessao de Disputa de
Pregos

10/11/2026 as 14h (horario de Brasilia)

Pregoeira Glaucia Flores da Silva
Critério de Julgamento ] Menor Prego Global
Modo de Disputa [ ] Aberto

Intervalo minimo de diferenga de | 0,5% (Meio por cento)

valores ou percentuais entre os
lances

(incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em
relagéo a proposta que cobrir a melhor oferta)

Beneficios ME/EPP

(] Sim (Vide condigées no Edital e Termo de Referéncia)

Permitida a participacao de
consorcio

[ ] Nao

Garantia de proposta
(art. 58 da Lei 14.133/2021)

(] Sim (Vide condigdes no Edital e Termo de Referéncia)

Exigéncia de Avaliagao Técnica

(] Sim (Conforme constante nos itens 4 e 5)

Valor Estimado da Contratagao

Vide item 9 do Termo de Referéncia deste Edital

Sistema Eletronico

Portal da Bolsa de Licitagdes do Brasil - BLL www.bll.org.br

Locais em que serao divulgadas
informagodes sobre o certame

Na internet, no site: www.praiagrande.sp.leg.br — no link
“Pregao Eletronico” e também no Portal da Bolsa de
Licitagoes do Brasil — BLL www.bll.org.br
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Portal da Bolsa de Licitagées do Brasil - BLL www.bll.org.br
elou através do enderego eletronico:

) ) glaucia@praiagrande.sp.leg.br
Pedidos de esclarecimentos e ; N . , ,
impugnagdes (Néo serdo realizados esclarecimentos via telefone, apenas os que

forem encaminhados via plataforma/e-mail. As duvidas serdo
exclusivamente esclarecidas via e-mail e compartilhadas na
plataforma e no site da Camara)

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a Contratagdo de empresa especializada em gestao
documental e arquivistica, visando consultoria na elaboracdao das Tabelas de Temporalidade
Documental, o diagnéstico e tratamento da Massa Documental Acumulada (MDA), bem como a
classificagao, destinacao final e apoio técnico a eliminagdo, digitalizagdo, movimentagao e
guarda de documentos permanentes, conforme diretrizes da Comissao Permanente de
Avaliacao de Documentos - CPAD da Camara Municipal da Estancia Balnearia de Praia
Grande/SP, conforme condi¢bes, quantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia,
ANEXO | deste Edital.

2. DA PARTICIPAGAO NA LICITAGAO

2.1. Poder&o participar deste Pregdo os interessados do ramo de atividade pertinente ao objeto da
contratagdo, que preencham as condi¢des estabelecidas neste Edital e que estiverem previamente
credenciados perante o provedor do sistema eletronico do Portal da Bolsa de Licitagdes do Brasil — BLL
www.bll.org.br.

2.2. A participacdo do licitante no Pregdo Eletrénico se dara exclusivamente por meio do sistema
eletronico do Portal da Bolsa de Licitagdes do Brasil — BLL www.bll.org.br, através de manifestagao de
operador formalmente designado.

2.3. O acesso do operador ao Pregdo, para efeito de encaminhamento de proposta de prego e lances
sucessivos de precos, em nome do licitante, somente se dard mediante prévia definicdo de senha
privativa.

2.4. E de exclusiva responsabilidade do usurio o sigilo da senha, bem como seu uso em qualquer
transacdo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo ao Portal da Bolsa de
Licitagdes do Brasil — BLL ou a Camara Municipal de Praia Grande a responsabilidade por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros.

2.5. O licitante se compromete a:

2.5.1. Responsabilizar-se, formalmente, pelas transacdes efetuadas em seu nome, assumindo como
firmes e verdadeiras suas propostas e lances, inclusive, os atos praticados diretamente ou por seu
representante, ndo cabendo ao provedor do sistema ou a Camara Municipal de Praia Grande,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes do uso indevido da senha, ainda que por terceiros;
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2.5.2. Acompanhar as operagbes do sistema eletronico durante o processo licitatorio,
responsabilizando-se pelo 6nus decorrente da perda de negocios, diante da inobservancia de
quaisquer mensagens emitidas pela Camara Municipal de Praia Grande ou de sua desconexao;

2.5.3. Comunicar ao provedor do sistema, qualquer acontecimento que possa comprometer o sigilo ou
a seguranca, para imediato bloqueio de acesso;

2.6. No caso de duvida quanto a utilizacao da ferramenta da “Bolsa de Licitages e Leildes”,
utilizar o suporte técnico, através do telefone (41) 3097-4600, do e-mail contato@bll.org.br, ou
ainda pelo site www.blicompras.org.br.

2.7. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no sistema
relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgéos responsaveis pela informagao,
devendo proceder, imediatamente, a corregdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique
incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

2.8. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificagdo no momento da
habilitacao.

2.9. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para
as sociedades cooperativas mencionadas no art. 16 da Lei n°® 14.133/2021 e para o
microempreendedor individual - MEI, nos limites previstos da Lei Complementar n°® 123/2006 e
conforme disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4° da Lei n® 14.133/2021.

2.10. Poderé&o participar desta licitacdo os interessados, inclusive Microempresas — ME, Empresas de
Pequeno Porte — EPP e Microempreendedores Individuais — MEI, nos termos da legislagdo vigente, do
ramo de atividade pertinente ao objeto da licitagdo, que preencherem as condigdes de habilitago
constantes deste Edital, desde que possuam cadastramento junto ao Portal da Bolsa de Licitagdes do
Brasil - BLL.

2.11. Além das vedagdes estabelecidas pelo art. 14 da Lei n® 14.133/2021, ndo sera permitida a
participacdo nesta licitacdo:

2.11.1. Aquele que ndo atenda as condigOes deste Edital e seu(s) anexo(s);

2.11.2. Pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagéo, impossibilitada de participar da
licitagdo em decorréncia de san¢éo que lhe foi imposta;

2.11.2.1. O impedimento de que trata o item 2.11.2 sera também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangao a ela
aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o
ilicito ou a utilizagao fraudulenta da personalidade juridica do licitante;

2.11.3. Aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista
ou civil com dirigente da Camara Municipal de Praia Grande ou com agente publico que desempenhe
funcdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;
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2.11.4. Empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

2.11.5. Pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagao do Edital, tenha sido
condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragéo de trabalho infantil, por submissé@o
de trabalhadores a condi¢cdes analogas as de escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos
vedados pela legislacéo trabalhista;

2.11.6. Agente publico da Camara Municipal de Praia Grande;

211.6.1. A vedagdo que trata o item 2.11.6 estende-se a terceiro que auxilie a condugédo da
contratagéo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou
representante de empresa que preste assessoria técnica;

2.11.7. Pessoas juridicas reunidas em consorcio;

2.11.8. Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico (OSCIP), atuando nessa condicéo; e
2.11.9. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitagdo ou da execucdo do contrato agente
publico da Camara Municipal de Praia Grande, devendo ser observadas as situagdes que possam

configurar conflito de interesses no exercicio ou apos o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da
legislagao que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9° da Lei n°® 14.133, de 2021.

3. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

3.1. Como requisito de pré-habilitacdo, a licitante devera comprovar, até a data e horario limites para a
apresentacdo das propostas, o recolhimento de quantia a titulo d¢ GARANTIA DA PROPOSTA, no
montante equivalente a 1% (um por cento) do valor estimado para a contratagéo, perfazendo o valor de
R$ 17.279,81 (Dezessete mil, duzentos e setenta e nove reais e oitenta e um centavos).

3.1.1. A garantia de proposta podera ser prestada em uma das seguintes modalidades, a escolha da
licitante:

a) Caucao em dinheiro (depositada em conta bancéria oficial da Camara Municipal da Estancia
Balneéria de Praia Grande - CNPJ 03.100.645/0001-94 / BANCO DO BRASIL - 001 /
AGENCIA: 6961-2 / CONTA CORRENTE N° 130.216-7);

b) Titulos da Divida Publica emitidos sob a forma escritural, em sistema centralizado de
liquidag&o e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil;

¢) Seguro-garantia; e

d) Fianca bancaria emitida por banco ou instituicdo financeira autorizada a operar pelo Banco
Central do Brasil.

3.1.2. O comprovante de prestacdo da garantia da proposta devera ser anexado digitaimente na
plataforma eletronica juntamente com a proposta comercial até a data e horario marcados para o inicio
da Sesséo.
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3.1.3. A garantia de proposta apresentada pelas licitantes ndo vencedoras sera devolvida/liberada no
prazo de até 10 (dez) dias Uteis, contados da homologagao do certame.

3.1.4. A garantia prestada pela licitante vencedora sera devolvidalliberada apds a assinatura do
contrato administrativo e a eventual prestac@o da garantia contratual da execucao (se houver).

3.1.5. Implicara execucédo e perda integral do valor da garantia de proposta em favor da Camara
Municipal da Estancia Balnearia de Praia Grande a ocorréncia de qualquer uma das seguintes
hipoteses (Art. 58, § 3° da Lei n°® 14.133/2021):

a) Recusa injustificada da adjudicatéria em assinar o contrato no prazo estabelecido;

b) N&o apresentagao da documentagéo exigida para a contratagéo;

c) Desisténcia da proposta ap6s a fase de lances, fora das hipoteses legais admitidas; e

d) Préatica dos atos ilicitos previstos no Art. 155 da Lei n° 14.133/2021 durante o procedimento
licitatorio.

3.2. Na presente licitagdo, a fase de habilitagdo sucedera as fases de apresentagado de propostas e
lances e de julgamento.

3.2.1. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, juntamente
ao comprovante de prestagédo da garantia da proposta deste Edital até a data e o horario estabelecidos
para abertura da Sessdo Publica.

3.3. O fornecedor enquadrado como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte devera declarar,
ainda, em campo préprio do sistema eletrénico, que cumpre o0s requisitos estabelecidos no art. 3° da
Lei Complementar n® 123/2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus
arts. 42 a 49, observado o disposto nos §§ 1° ao 3° do art. 4° da Lei n® 14.133/2021.

3.3.1. No item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

3.3.2. Nos itens em que a participagdo néo for exclusiva para microempresas € empresas de pequeno
porte, a assinalagdo do campo “n&o” apenas produziré o efeito do licitante ndo ter direito ao tratamento
favorecido previsto na Lei Complementar n° 123/2026, mesmo que Microempresa ou Empresa de

Pequeno Porte ou Sociedade Cooperativa.

3.3.3. Caso o valor estimado da presente licitagcdo seja superior a receita bruta maxima admitida para
fins de enquadramento como Empresa de Pequeno Porte, conforme informacdo constante no
predmbulo do Edital, ndo sera aplicado as disposicdes constantes dos arts. 42 a 49 da LC 123/2006,
nos termos do quanto disposto no §1° do art. 4° da Lei n® 14.133/2021.

3.4. A falsidade da declaragao de que trata os itens 3.3 sujeitara o licitante as sangdes previstas na Lei
n°® 14.133/2021 e neste Edital.

3.5. Os licitantes poderao retirar ou substituir a(s) proposta(s) inserida(s) no sistema, até a abertura da
Sesséo Publica.
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3.6. Nao havera ordem de classificagdo na etapa de apresentagéo da proposta e dos documentos de
habilitacdo pelo licitante, 0 que ocorrera somente apds os procedimentos de abertura da Sessao
Publica e da fase de envio de lances.

3.7. Seréo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagao de propostas, apds a fase de envio de lances.

3.8. Se o sistema assim permitir, o licitante podera parametrizar o seu valor final minimo ou o seu
percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as seguintes
regras:

3.8.1. A aplicagdo do intervalo minimo de diferenga de valores ou de percentuais entre os lances, que
incidira tanto em relag@o aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor
oferta; e

3.8.2. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera
ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, se o sistema assim permitir, sendo vedado valor
superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento por
menor prego e percentual de desconto inferior a lance j& registrado pelo fornecedor no sistema, quando
adotado o critério de julgamento por maior desconto.

3.9. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 3.8
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para a Camara Municipal de Praia Grande,
podendo ser disponibilizado estrita e permanentemente aos Orgaos de Controle Externo e Interno.

3.10. Cabera ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagdes no sistema
eletrbnico durante o processo licitatorio e se responsabilizar pelo dnus decorrente da perda de
negdcios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracao ou de sua desconexao.

3.11. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que
possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

4, DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

4.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos
seguintes campos, conforme o caso:

4.1.1. Valor unitario, valor total dos itens e valor global da proposta;

4.1.2. A proposta devera conter a indicagdao do objeto de forma sucinta, ficando a licitante
vinculada a descri¢ao integral, especificagoes e exigéncias contidas no Termo de Referéncia
(Anexo l), independentemente de transcrigao; e

4.1.3. E VEDADA A IDENTIFICAGAO DO LICITANTE. Em caso de marca/fabricagdo propria ou se

tratar de servigo, utilizar a expressao "marca propria", "servico" ou similares para que o licitante néo
seja desclassificado.
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4.2. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

4.2.1. Nao sera admitida a cotagdo de quantitativo inferior ao previsto para a contratagdo, salvo se
devidamente expresso no Termo de Referéncia.

4.3. Nos valores propostos estarao inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execugéo
do objeto, de acordo com a Sumula 10" do TCE/SP, sendo que o proponente sera responsavel por
quaisquer 6nus decorrente: marcas, registros e patentes ao objeto cotado.

4.4, Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragéo, sob alegacédo
de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto. O licitante tem a oportunidade de cancelar o seu
proprio lance uma Unica vez por item/lote.

4.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis, a
cotagdo adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos
doze meses.

4.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

4.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderédo se beneficiar do
regime de tributagao pelo Simples Nacional, desde que observado o disposto na legislacéo vigente (art.
17 e art. 18 da Lei Complementar n°® 123/2006).

4.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposigdes nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢éo.

4.9. O prazo de validade da proposta sera de 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacéo.

4.10. No arredondamento do calculo do prego, devera ser considerado somente duas casas decimais
apds a virgula, desprezando- se as demais.

5. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE
LANCES

5.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a automaticamente ou por permissao da Pregoeira em
Sessao Publica, por meio de sistema eletronico, na data, horario e local indicados no predmbulo deste
Edital.

! Sumula n° 10: O preco final do produto ofertado pelos proponentes deve incluir os tributos e demais encargos a serem suportados pelo ofertante
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5.2. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitagéo, quando for o
caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da Sessao Publica.

5.2.1. Sera desclassificada a proposta que identifique o licitante.

5.2.2. A desclassificacdo serd sempre fundamentada e registrada no sistema, com acompanhamento
em tempo real por todos o0s participantes.

5.2.3. A ndo desclassificagdo da proposta ndo impede o seu julgamento definitivo em sentido contrario,
levado a efeito na fase de aceitagéo.

5.3. O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre a Pregoeira e os licitantes.

5.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverao encaminhar lances exclusivamente por meio de
sistema eletronico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.

5.5. O lance devera ser ofertado conforme critério de julgamento indicado no quadro constante no
preambulo deste Edital.

5.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
Sesséao e as regras estabelecidas no Edital.

5.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ou percentual de desconto superior,
conforme o caso, ao ultimo por ele ofertado e registrado pelo sistema.

5.8. O licitante podera, uma unica vez, excluir seu Ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apos o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

5.9. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado e indicado no quadro do
preambulo deste Edital.

5.10. Caso seja adotado para o envio de lances no Pregao Eletrénico o modo de disputa “aberto”, os
licitantes apresentaréo lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

5.10.1. A etapa de lances da Sesséo Publica tera duracdo de 10 (dez) minutos e, apds isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos 02 (dois) minutos
do periodo de duragédo da Sesséo Publica.

5.10.2. A prorrogagéo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de 02 (dois)
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao,
inclusive no caso de lances intermediérios.

5.10.3. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a Sessdo Publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificagéo.
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5.10.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), a Pregoeira, auxiliada pela Equipe de Apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocagdes.

5.10.5. Apos o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermediarios.

5.11. Caso seja adotado para o envio de lances no Pregao Eletronico o0 modo de disputa “aberto e
fechado”, os licitantes apresentaréo lances publicos e sucessivos, com lance final e fechado.

5.11.1. A etapa de lances da Sesséo Publica tera duragéo inicial de 15 (quinze) minutos. Apos esse
prazo, o sistema encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apds o que transcorrera o
periodo de até 10 (dez) minutos, aleatoriamente determinado, findo o qual sera automaticamente
encerrada a recepcao de lances.

5.11.2. Encerrado o prazo previsto no subitem anterior, o sistema abrira oportunidade para que o autor
da oferta de valor mais baixo e os das ofertas com pregos até 10% (dez por cento) superiores aquela
possam ofertar um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, o qual serd sigiloso até o
encerramento deste prazo.

5.11.3. No procedimento de que trata o subitem supra, o licitante podera optar por manter o seu ultimo
lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

5.11.4. N&o havendo pelo menos 03 (trés) ofertas nas condigdes definidas neste item, poderdo os
autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagao, até 0 maximo de trés, oferecer
um lance final e fechado em até 05 (cinco) minutos, o qual sera sigiloso até o encerramento deste
prazo.

5.11.5. Apos o término dos prazos estabelecidos nos itens anteriores, o sistema ordenara e divulgara
0s lances segundo a ordem crescente de valores.

5.12. Caso seja adotado para o envio de lances no Pregdo Eletrénico o modo de disputa “fechado e
aberto”, poderdo participar da etapa aberta somente os licitantes que apresentarem a proposta de
menor prego ou maior desconto e os das propostas até 10% (dez por cento) superiores/inferiores
aquela, em que os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, até o encerramento da Sesséo
e eventuais prorrogacoes.

5.12.1. N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condigbes definidas no item 5.12, poderéo os
licitantes que apresentaram as 3 (irés) melhores propostas, consideradas as empatadas, oferecer
NOVOS lances sucessivos.

5.12.2. A etapa de lances da Sessdo Publica tera duragdo de 10 (dez) minutos e, ap6s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos 02 (dois) minutos
do periodo de duracédo da Sesséo Publica.

5.12.3. A prorrogagao automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de 02 (dois)
minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagao,
inclusive no caso de lances intermediarios.
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5.12.4. Nao havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a Sessdo Publica
encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de
classificagéo.

5.12.5. Definida a melhor proposta, se a diferenga em relagdo a proposta classificada em segundo
lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), a Pregoeira, auxiliada pela Equipe de Apoio, podera
admitir o reinicio da disputa aberta, para a definigdo das demais colocagdes.

5.12.6. Apos o reinicio previsto no subitem supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediérios.

5.12.7. Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores ou decrescente de desconto, conforme o
caso.

5.13. Nao seréo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor ou desconto, prevalecendo aquele que for
recebido e registrado em primeiro lugar.

5.14. Durante o transcurso da Sesséo Publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor
do menor lance ou maior desconto registrado, vedada a identificagéo do licitante.

5.15. No caso de desconex@o com a Pregoeira, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o sistema
eletrénico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

5.16. Quando a desconex&o do sistema eletronico para a Pregoeira persistir por tempo superior a 10
(dez) minutos, a Sessdo Publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas 24 (vinte e
quatro) horas da comunicagao do fato pela Pregoeira aos participantes, no sitio eletrénico da Cédmara
Municipal de Praia Grande e no sitio eletronico do sistema do Pregéo.

5.17. Caso o licitante néo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

5.18. Em relagdo a itens ndo exclusivos para participagdo de Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte, uma vez encerrada a etapa de lances, sera identificado pelo sistema as Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte participantes, procedendo @ comparagdo com os valores da primeira
colocada, se esta for empresa de maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de
aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei Complementar n° 123/2006.

5.18.1. Nessas condigOes, as propostas de Microempresas e Empresas de Pequeno Porte que se
encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance seréo
consideradas empatadas com a primeira colocada.

5.18.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior tera o direito de encaminhar uma Ultima
oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5
(cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a comunicagao automatica para tanto.

5.18.3. Caso a Microempresa e Empresa de Pequeno Porte melhor classificada desista ou nédo se
manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes Microempresas e Empresas
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de Pequeno Porte que se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de
classificacao, para o exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

5.18.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, sera realizado
sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

5.18.5. Os procedimentos indicados nos itens 5.18 a 5.18.4 n&o serdo levados em consideragéo
quando o valor estimado da licitagdo superar o limite de enquadramento para Empresa de Pequeno
Porte, nos termos do §1° do art. 4° da Lei n® 14.133/2021 e item 3.3.3 deste Edital.

5.19. Sé podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais
da fase fechada do modo de disputa aberto e fechado.

5.19.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133/2021.

5.19.2. Persistindo o0 empate, sera aplicado o disposto no §1° do art. 60 da Lei n® 14.133/2021.

5.20. Encerrada a etapa de envio de lances da Sesséo Publica, na hipdtese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do prego maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagéo, a
Pregoeira podera negociar condigdes mais vantajosas, apds definido o resultado do julgamento.

5.20.1. No caso de licitagéo por lote, a contratagé@o posterior de item especifico que compde o lote, sera
observada nesta os pregos unitarios maximos como critério de aceitabilidade.

5.20.2. Nao sera admitida a previsdo de pregos diferentes em raz&o de local de entrega ou de
acondicionamento, tamanho de lote ou qualquer outro motivo, salvo no caso de situagao excepcional a
ser indicada no Termo de Referéncia.

5.20.3. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagao
inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado
em razao de sua proposta permanecer acima do prego maximo definido pela Administragéo.

5.20.4. A negociagao sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais
licitantes.

5.20.5. O resultado da negociagdo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do
processo licitatdrio.

5.21. Se necessario, a Pregoeira solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 1 (um)
dia util, envie a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou ap6s a negociacdo realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a confirmagéo
daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados, prazo esse que € 0 mesmo para apresentacdo dos
documentos de habilitagdo conforme disposto no item 7.5.

5.21.1. Podera ser exigida ainda a decomposi¢do dos custos unitarios com os respectivos valores
adequados ao valor final da sua proposta, sob pena de nao aceitagao da proposta.
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5.21.2. E facultado a Pregoeira prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada
feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

5.22. Apbs o envio da proposta readequada, amostras (quando for o caso) e dos documentos de
habilitagao, a Pregoeira iniciara a fase de aceitagao e julgamento da proposta.

6. DA FASE DE JULGAMENTO

6.1. Para fins de aceitabilidade da proposta, o critério de julgamento de "Menor Prego Global"
abrange, obrigatoriamente, a plena execugao dos servicos de gestdo documental e arquivistica,
visando consultoria na elaboragdo das Tabelas de Temporalidade Documental, o diagndstico e
tratamento da Massa Documental Acumulada (MDA), bem como a classificagao, destinagao final
e apoio técnico a eliminagdo, digitalizagdo, movimentagdo e guarda de documentos
permanentes, conforme ltem V do Termo de Referéncia.

6.1.1. A analise da compatibilidade técnica sera realizada pela Comissdo Técnica designada a
este fim, que atuardo de forma conjunta para verificar se a solugdo proposta atende aos
requisitos de integragao, interoperabilidade e reversibilidade de dados exigidos no Anexo |
(Termo de Referéncia).

6.2. Apos o envio da proposta readequada e dos documentos de habilitagao, a Pregoeira verificara se o
licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no
certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislagdo correlata e no item 2.1 do
Edital, especialmente quanto a existéncia de sangao que impega a participagao no certame ou a futura
contratagéo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

6.2.1. Sistema Apenados mantido pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo
(https://www4.tce.sp.gov.br/apenados/publico/#/);

6.2.2. Plataforma de Certidbes do Tribunal de Contas da Unido, disponivel em
https://certidoes.apps.tcu.gov.br/emitir-certidao-inidoneos; e

6.2.3. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, e Cadastro Nacional de
Empresas Punidas - CNEP, disponiveis em https://certidoes.cqu.gov.br/.

6.3. Constatada a existéncia de sancao, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de condigéo de
participagéo.

6.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, a Pregoeira verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade
com o disposto neste Edital.

6.5. Verificadas as condigbes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, a Pregoeira
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagao ao objeto e a compatibilidade
do preco em relagdo ao maximo estipulado para contratagé@o neste Edital e em seus Anexos.

6.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
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6.6.1. Contiver vicios insanaveis;
6.6.2. Nao obedecer as especificagdes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

6.6.3. Apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a
contratacao;

6.6.4. Nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragéo;

6.6.5. Apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus Anexos,
desde que insanavel.

6.7. No caso de bens e servigos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores
a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragdo. A inexequibilidade, neste caso, s6
sera considerada apos diligéncia da Pregoeira, que comprove que o custo do licitante ultrapassa o
valor da proposta e que inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

6.8. No caso de servigos de engenharia, poderao ser consideradas inexequiveis as propostas cujos
valores forem inferiores a 75% (setenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela Administragéo,
independentemente do regime de execucao, devendo, contudo, a exequibilidade ser comprovada pela
licitante quando da apresentacao de sua proposta readequada.

6.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderédo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.

6.10. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A
planilha poderd ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja
majoracao do prego e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da
contratagao.

6.10.1. O saneamento de que trata o item anterior limita-se a sanar erros ou falhas que nao alterem a
substéncia das propostas.

6.11. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser
colhida a manifestagao escrita do setor requisitante do servigo ou da area especializada no objeto.

6.12. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em primeiro
lugar devera apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de ndo aceitagao
da proposta.

6.12.1. Os resultados das avaliagdes serao divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.12.2. No caso de nao haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita

pela Pregoeira, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas neste Edital, a
proposta do licitante sera recusada.
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6.12.3. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado nao for(em) aceita(s), a Pregoeira
analisara a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a com a
verificagdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificagdo de uma que atenda as
especificagdes constantes no Termo de Referéncia.

7. DA FASE DE HABILITAGAO

7.1. Para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei 14.133/2021, serdo exigidos 0s
documentos previstos no ANEXO Il deste Edital.

7.2. Na hipotese de nao constar prazo de validade nas certiddes apresentadas, serdo aceitas como
validas as expedidas até 180 (cento e oitenta) dias imediatamente anteriores & data de apresentagéo
das propostas.

7.3. Se o licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se for a filial,
todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles documentos que, pela propria
natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.3.1. Caso o licitante pretenda que um de seus estabelecimentos, que ndo o participante desta
licitagdo, execute o futuro contrato, devera apresentar toda documentacéo de habilitagdo de ambos os
estabelecimentos.

7.4. A verificacdo pela Pregoeira, em sitios eletronicos oficiais de drgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacéo.

7.5. Os documentos exigidos para habilitagdo deverdo ser enviados por meio do sistema, em formato
digital, no prazo de 1 (um) dia atil, prorrogavel por igual periodo, juntamente com a proposta
readequada conforme disposto no item 5.21, se solicitada.

7.6. Apbs a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo serd permitida a substituigdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, nos termos do art. 64 da Lei
14.133/2021 para:

7.6.1. Complementacédo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e
desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

7.6.2. Atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apdés a data de recebimento das
propostas.

7.7. Na analise dos documentos de habilitacdo, a Pregoeira podera sanar erros ou falhas, que ndo
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante deciséo fundamentada,
registrada em Ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagao e classificagéo.

7.7.1. Na hipotese de necessidade de realizagdo de diligéncias para aferir a existéncia de fato

preexistente a abertura da sesséo publica, fica autorizada a juntada de documentos complementares,
n&o sendo tal providéncia considerada inclusao posterior de documentos.
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7.7.2. Verificada falha por parte do licitante acerca da juntada, antes da Sessé&o inaugural de licitagéo,
de documento de qualificagdo fiscal, social e trabalhista que ateste condicdo preexistente, fica
autorizada a Pregoeira realizar diligéncias necessérias a fim de complementar tais documentos, néo
sendo tal providéncia considerada inclus&o posterior de documentos.

7.8. Na hipdtese do licitante ndo atender as exigéncias para habilitacdo, ele sera inabilitado e a
Pregoeira examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagéo, até
a apuracdo de uma proposta que atenda ao presente Edital, observado o prazo disposto no subitem
7.5.

7.9. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das Microempresas e Empresas de Pequeno
Porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, porém, sera obrigatéria durante a
fase de habilitagdo a apresentagdo dos documentos indicados no ANEXO II, ainda que veiculem
restricdes impeditivas a referida comprovacgéo.

7.9.1. Havendo alguma restricho na comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista das
Microempresas € Empresas de Pequeno Porte, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, a
contar da adjudicacdo e homologagdo do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da
Administragdo, para a regularizacdo da documentacdo com emisséo de certiddes negativas ou
positivas com efeito de negativas.

7.9.2. A ndo regularizagdo da documentagdo no prazo previsto no item anterior implicara na
decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes legais, procedendo-se a convocagéo
dos licitantes para, em Sesséo Publica, retomar os atos referentes ao procedimento licitatério.

7.9.3. O beneficio de que trata este item ndo serdo aplicados quando o valor estimado da licitagéo
superar o limite de enquadramento para Empresa de Pequeno Porte, nos termos do §1° do art. 4° da
Lei n® 14.133/2021 e item 3.2 deste Edital.

7.10. Os documentos encaminhados e assinados digitalmente a partir de sistema informatizado
possuem presuncao legal de veracidade com os mesmos efeitos da assinatura manuscrita reconhecida
em cartério, podendo a qualquer tempo ser solicitado ao licitante os respectivos arquivos para
validacdo, se for o caso.

7.11. Constatado o cumprimento dos requisitos e condigbes estabelecidos no Edital, o licitante sera
habilitado e declarado vencedor do certame.

7.12. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante
cuja proposta atenda ao Edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem
anterior.

| 8. DA ADJUDICAGAO, DA HOMOLOGAGAO E FORMALIZAGAO DO CONTRATO

8.1. Decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a Autoridade
Competente homologara e adjudicara o objeto ao vencedor, podendo revogar a licitagdo nos termos do
artigo 71, IV da Lei n © 14.133/2021 e suas alteragdes posteriores.
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8.1.1. O certame apenas sera homologado/adjudicado para as pessoas juridicas que atuarem no ramo
de atividade compativel com o objeto da licitagao.

8.2. Antes de formalizar ou prorrogar o prazo de vigéncia do contrato, a Administragcao devera verificar
a regularidade fiscal da CONTRATADA, consultar o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas (CEIS) e o Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), emitir as certidées negativas
de inidoneidade, de impedimento e de débitos trabalhistas e junta-las ao respectivo processo.

8.3. Quando o proponente vencedor, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, néo
assinar o Contrato no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da notificagdo, sera convocado outro
licitante, observada a ordem de classificagéo, e assim sucessivamente, sem prejuizo da aplicacéo das
sancgoes cabiveis.

8.4. A recusa injustificada em assinar o Contrato, aceitar ou retirar o instrumento equivalente, dentro do
prazo estabelecido pela Administracdo, caracteriza o descumprimento total da obrigacdo assumida,
sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas, sendo que este disposto se aplica inclusive aos
licitantes remanescentes, que nédo aceitarem a convocagdo, sem justificativa ou com justificativa
recusada pela Administragdo Publica.

9. DOS RECURSOS

9.1. O prazo recursal é de 3 (trés) dias uteis contados da data de intimag&o ou de lavratura da Ata e
observara o disposto no art. 165 da Lei 14.133/2021.

9.2. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagéo ou
inabilitacdo do licitante:

9.2.1. A intencdo de recorrer deverd ser manifestada imediatamente, no prazo minimo de 10 (dez)
minutos, sob pena de preclus&o;

9.2.2. O prazo de 3 (trés) dias uteis para apresentagdo das razdes recursais serd iniciado na data de
intimacdo ou de lavratura da Ata de habilitagdo ou inabilitagdo que ocorrerd exclusivamente pelo
sistema; e

9.2.3. O prazo para apresentagao de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3 (trés)
dias uteis, contados da data da divulgagéo da interposi¢do do recurso a ser realizada pelo sistema,
assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

9.3. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

9.4. O recurso sera dirigido a Pregoeira ou a Autoridade que proferiu a decisdo recorrida, que poderao
reconsiderar sua decisao no prazo de 3 (trés) dias uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso
para a Autoridade Superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias uteis, contado
do recebimento dos autos.

9.5. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.
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9.6. O recurso e o0 pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decis&o recorrida até
que sobrevenha decisao final da Autoridade Competente.

9.7. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

10. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

10.1.1. Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou n&o entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pela Pregoeira durante o certame;

10.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta
em especial quando:

10.1.2.1. N&o enviar a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado ou apds a negociagéo;

10.1.2.2. Recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

10.1.2.3. Pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;

10.1.2.4. Deixar de apresentar amostra, se for o caso;

10.1.2.5. Apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do Edital;

10.1.3. Nao celebrar o Contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratagdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta, inclusive quanto a documentagao visando a

comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das Micro e Pequenas Empresas;

10.1.3.1. Recusar-se, sem justificativa, a assinar o Contrato ou a Ata de Registro de Pregos, ou a
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracao;

10.1.4. Apresentar declaragdo ou documentacéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragéo
falsa durante a licitagao;

10.1.5. Fraudar a licitagéo;

10.1.6. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
10.1.6.1. Agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

10.1.6.2. Induzir deliberadamente a erro no julgamento;

10.1.6.3. Apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

10.1.7. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo; e
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10.1.8. Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846/2013.

10.2. Com fulcro na Lei n° 14.133/2021, a Administragdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes sangdes, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

10.2.1. Adverténcia;

10.2.2. Multa;

10.2.3. Impedimento de licitar e contratar; e

10.2.4. Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem 0s motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade.

10.3. Na aplicagao das sangdes serdo considerados:

10.3.1. A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

10.3.2. As peculiaridades do caso concreto;

10.3.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

10.3.4. Os danos que dela provierem para a Administragéo Publica;

10.3.5. A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagdes dos 6rgaos de controle.

10.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado,
recolhida no prazo maximo de 30 (trinta) dias Uteis, a contar da comunicagao oficial.

10.4.1. Para as infragdes previstas dos itens 10.1.1 a 10.1.3, a multa sera de 0,5% (meio por cento) a
15% (quinze por cento) do valor do contrato licitado.

10.4.2. Para as infragOes previstas dos itens 10.1.4 a 10.1.8, a multa sera de 15% (quinze por cento) a
30% (trinta por cento) do valor do contrato licitado.

10.5. As sangOes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragao de inidoneidade para
licitar ou contratar poderéo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

10.6. Na aplicagéo da sangao de multa e adverténcia, sera facultada a defesa do interessado no prazo
de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimagao.

10.7. A san¢éo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das
infragdes administrativas relacionadas dos itens 10.1.1 a 10.1.3, quando n&o se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no &mbito da Administracéo
Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgao ou entidade, pelo prazo maximo de
3 (trés) anos.
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10.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sanc¢do de declaragéo de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da pratica das infragdes dispostas dos itens 10.1.4 a 10.1.8, bem como pelas
infragdes administrativas previstas dos itens 10.1.1 a 10.1.3 que justifiquem a imposi¢ao de penalidade
mais grave que a sang¢ao de impedimento de licitar e contratar, cuja duragé&o observara o prazo previsto
no §5° do art. 156 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o Contrato ou a Ata de Registro de Pregos, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragéo, descrita no
item 10.1.3, caracterizara o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as penalidades
e a imediata perda da garantia de proposta em favor da Camara Municipal de Praia Grande, nos
termos do §4° do art. 45 da IN Seges/ME n° 73, de 2022.

10.10. A apuragéo de responsabilidade relacionadas as sangdes de impedimento de licitar e contratar e
de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauragdo de processo de
responsabilizagdo nos termos do art. 158 da Lei n° 14.133/2021.

10.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis da aplicagdo das san¢des de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag&o, o qual sera dirigido a
Autoridade que tiver proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, encaminhara o recurso com sua motivacdo a Autoridade Superior, que devera proferir sua
deciséo no prazo maximo de 20 (vinte) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

10.12. Cabera a apresentagao de pedido de reconsiderac¢do da aplicagdo da sangdo de declaragéo de
inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagé&o,
e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

10.13. O recurso e o pedido de reconsideragéo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao recorrida
até que sobrevenha deciséo final da Autoridade Competente.

10.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste Edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de
reparagao integral dos danos causados ao Municipio.

‘ 11. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

11.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagéo do art.
164 da Lei n® 14.133/2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.

11.2. A impugnagéo e o pedido de esclarecimento poderéo ser realizados por forma eletronica através
do proprio sistema eletronico do Pregdo ou pelo e-mail indicado no quadro constante no predmbulo
deste Edital.

11.3. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado no sitio eletronico oficial
da Camara Municipal de Praia Grande e no sistema eletrénico do Pregéo, no prazo de até 3 (trés) dias
uteis, limitado ao Ultimo dia Util anterior & data da abertura do certame.

11.4. As impugnagdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.
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11.4.1. A concesséao de efeito suspensivo a impugnagao é medida excepcional e devera ser motivada
pelo agente de contratagéo, nos autos do processo de licitagdo (§2° do art. 16 da IN Seges/ME n° 73,
de 2022).

11.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagéo do certame.

[ 12.DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

12.1. As despesas decorrentes desta licitagdo onerar@o a seguinte dotagao orgamentaria do corrente
exercicio:

Cod. Orgao/ Programa de Elemento de
Unidade Executora Trabalho Despesa

21.01.00 7002 3.3.90.39.99

21.01.00 7002 3.3.90.40.99

13. DAS DISPOSIGOES GERAIS

13.1. Sera divulgada Ata da Sessédo Publica no sistema eletrdnico.

13.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do
certame na data marcada, a Sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em
contrario, pela Pregoeira.

13.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a Sessédo Publica observardo o
horério de Brasilia - DF.

13.4. A homologacao do resultado desta licitagdo vincula a Administragdo a contratagdo do licitante
vencedor, ressalvadas as hipdteses de revogagao por conveniéncia administrativa decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, ou anulagéo por ilegalidade, nos termos do art. 71 da Lei n°
14.133/2021.

13.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os interessados, desde que nao comprometam o interesse da Administracdo, o principio
da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratagao.

13.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a
Administragdo nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
condugao ou do resultado do processo licitatorio.

13.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e

incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na
Administrag&o.
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13.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante,
desde que seja possivel 0 aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse
publico.

13.9. Em caso de divergéncia entre disposicoes deste Edital e de seus Anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

13.10. O Edital e seus Anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), no sitio oficial https://www.praiagrande.sp.leg.br/ e ainda, na plataforma eletrénica do
Pregao.

13.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:

ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

ANEXO Il - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

ANEXO Il - PROPOSTA COMERCIAL

ANEXO IV - DECLARAGAO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE
ANEXO V - DECLARAGAO DE CONFORMIDADE

ANEXO VI - MINUTA DO CONTRATO

ANEXO VIl - TERMO DE CIENCIA E NOTIFICAGAO

ANEXO VIII - TERMO DE CONSENTIMENTO DE DADOS PESSOAIS.

ANEXO IX - CHECKLIST REQUISITOS - VALIDAGAO TECNICA

Praia Grande/SP, 20 de outubro de 2026.

MARCO ANTONIO DE SOUSA
Presidente da Camara

PAULO BINGRE LAZZARO JACKSON DOS SANTOS MACEDO
Secretario Geral Diretor do Depto. de Gestdo Administrativa
GLAUCIA FLORES DA SILVA
Pregoeira
FERNANDO APARECIDO DA CONCEICAO MATHEUS FERREIRA AMORIM
Membro da Equipe de Apoio Membro da Equipe de Apoio

22



10t

= s’ .. . ) _ 0,
@w{//zﬂ ¢////i/ﬁ/ vl %a’/ﬂ//ﬁ/ﬂ c%ézﬁﬂ///ﬂ > L@/ﬂ/m

2

Gttt e (T & oyt

PROCESSO N.° 402/2026
EDITAL N.° 006/2026
PREGAO ELETRONICO N.° 006/2026

TERMO DE REFERENCIA

| - DA DEFINICAO DO OBJETO (ART. 62, INCISO |, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacdo de empresa especializada em gestao
documental e arquivistica, visando consultoria na elaboracdo das Tabelas de Temporalidade Documental, o
diagndstico e tratamento da Massa Documental Acumulada (MDA), bem como a classificagdo, destinacdo
final e apoio técnico a eliminagdo, digitalizagdo, movimentacdo e guarda de documentos permanentes,
conforme diretrizes da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos — CPAD da Camara Municipal da
Estancia Balnedria de Praia Grande/SP.

1.2. O objeto compreende, em sintese, os seguintes grupos de servigos:

1.2.1.1. Consultoria e implantacdo da CPAD;

1.2.1.2. Elaborac¢do do Plano de Classificagdo de Documentos e das Tabelas de Temporalidade de
Documentos (PCD/TTD), observadas as diretrizes técnicas do Conselho Nacional de Arquivos
(CONARQ);

1.2.1.3. Diagnéstico e tratamento da massa documental acumulada;

1.2.1.4. Classifica¢do, destinagdo final e apoio a elimina¢do de documentos;

1.2.1.5. Digitalizagdo, indexacgao e certificagao digital do acervo;

1.2.1.6. Licenciamento, implantacdo e hospedagem de sistema Gerenciador Eletrénico de
Documentos — GED;

1.2.1.7. Movimentagao fisica e guarda do acervo; e

1.2.1.8. Auditoria documental.

1.3. Os servicos sdo caracterizados como comuns, na forma do art. 62, Xlll, da Lei n2 14.133/2021,
porquanto seus padrdoes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos neste
instrumento, por meio de especificacdes usuais de mercado.

1.4. O objeto desta contratacdo ndo se enquadra na categoria de bem ou servigo de luxo, conforme o Ato
da Mesa n2 14/2023.

Il — DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (ART. 62, INCISO Il, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

2.1. DA MOTIVAGAO E DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO

2.1.1 A Camara Municipal de Praia Grande/SP possui acervo documental acumulado em diversos setores,
sendo necessaria a instituicdo de Tabelas de Temporalidade, com padronizacdo e aplicacdo atualizada, de
forma a viabilizar, dentro dos ditames legais, a classificacdo dos documentos que deverdo ser preservados
ou que poderao ser descartados permanentemente;

2.1.2 Para a documentagdo de valor permanente ou histérico a ser arquivada, faz-se necessaria a adogado
de procedimentos de preservacdo, tais como higienizacdo, classificacdo, diagndstico, digitalizacdo e
destinacdo final, observadas as normas arquivisticas nacionais;

Praca Vereador Vital Muniz, 01 — Boqueirao — Praia Grande — SP — CEP. 11701-050 - Telefone: (13) 3476-1700
Site: www.praiagrande.sp.leg.br - E-mail: camara@praiagrande.sp.leg.br

23


http://www.praiagrande.sp.leg.br/

10t

= s’ .. . ) _ 0,
@w{//zﬂ ¢////i/ﬁ/ vl %a’/ﬂ//ﬁ/ﬂ c%ézﬁﬂ///ﬂ > L@/ﬂ/m

2

Gttt e (T & oyt

2.1.3 Todos os procedimentos atinentes aos arquivos deverdo estar acompanhados de relatdrios técnicos
e dossiés de gestdo documental atualizados;

2.1.4 Foi considerada, ainda, a necessidade de liberacdo de espacos fisicos na sede da Camara Municipal;
2.1.5 Considera-se a digitalizacdo dos documentos oriundos da selecao e classificacdo, apds avaliacao da
Comissdo Permanente de Avaliagao de Documentos — CPAD, a ser realizada pela empresa CONTRATADA;
2.1.6 Para o armazenamento dos documentos selecionados e classificados, as caixas de arquivo
(cartonagem) deverdo ser substituidas por novas, fornecidas pela CONTRATADA;

2.1.7 A Camara Municipal ndo possui, em seu quadro de servidores, profissional da area de Arquivologia,
fato que contribui para o arquivamento aleatério da documentacdo, sem os devidos cuidados e
classificacdo, com risco de dano a documentos de valor histérico ou de interesse dos municipes;

2.1.8 E dever do Poder Publico promover a gestdo dos documentos de arquivo e assegurar o acesso as
informacgdes neles contidas, nos termos do § 22 do art. 216 da Constituicdo Federal e do art. 12 da Lei
Federal n2 8.159/1991;

2.1.9 Ao ente publico cabe a defini¢cdo dos critérios de organizacao e vinculagdo dos arquivos, bem como
a gestdo e o acesso aos documentos, nos termos do art. 21 da Lei Federal n2 8.159/1991; e

2.1.10 A contratagdo atende, ainda, ao Comunicado SDG n2 20/2014, de 15 de julho de 2014, do Tribunal
de Contas do Estado de S3o Paulo, que recomenda a criagdo, em cada municipio, de arquivo publico
municipal, por se tratar de mecanismo de resgate da histéria do Municipio e instrumento essencial ao
exercicio da cidadania e a transparéncia dos atos da Administragado Publica.

2.2. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL

2.2.1. A contratagdo serd regida, em especial, pelos arts. 62, 18, 28, 40, 41 e 54 da Lei Federal n2
14.133/2021, além da seguinte legislagdo e normativos correlatos:

a) Lei Federal n? 8.159, de 08 de janeiro de 1991 — dispGe sobre a politica nacional de arquivos
publicos e privados;

b) Resolugdo CONARQ n? 14, de 24 de outubro de 2001 — Cédigo de Classificagdo de Documentos de
Arquivo para a Administragdo Publica (Atividade-Meio);

c) Resolugdo CONARQ n? 31, de 28 de abril de 2010 — Recomendagbes para Digitalizacdo de
Documentos Arquivisticos Permanentes;

d) Resolucdo CONARQ n? 40/2014 — classificacdo, temporalidade e destinacdo de documentos;

e) Resolucdo CONARQ n? 44/2020 — diretrizes para o processo de avaliacdo e eliminagdo de
documentos arquivisticos;

f) Medida Proviséria n2 2.200-2, de 24 de agosto de 2001 — institui a ICP-Brasil, conferindo
autenticidade, integridade e validade juridica a documentos eletrénicos;

g) Decreto Federal n2 10.278, de 18 de marco de 2020 — regulamenta a técnica e os requisitos para
digitalizacdo de documentos publicos e privados, inclusive quanto ao padrdo de metadados (Anexos |
ell);

h) Lei Geral de Protecdo de Dados — Lei n2 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD);

i) Decreto Estadual n2 64.355, de 31 de julho de 2019 (SP) — institui o Programa "SP Sem Papel" e
seu Comité de Governanca Digital;

j) Lei Federal n214.129, de 29 de margo de 2021 — Lei do Governo Digital;

k) Lei Federal n212.527, de 18 de novembro de 2011 — Lei de Acesso a Informagao; e

I) Constituicdo Federal, art. 59, XIV, art. 23, lll, e art. 216, § 29.

2.2.2. A digitalizacdo dos documentos fisicos produzidos ou custodiados pela Camara Municipal devera
obrigatoriamente observar os padrées, parametros técnicos e procedimentos de integridade e

Praca Vereador Vital Muniz, 01 — Boqueirao — Praia Grande — SP — CEP. 11701-050 - Telefone: (13) 3476-1700
Site: www.praiagrande.sp.leg.br - E-mail: camara@praiagrande.sp.leg.br

24


http://www.praiagrande.sp.leg.br/

5 (?/ . . I . D) . R . 7~
@//////ﬁ ¢%M/ﬁ/ /// (74 %Wﬂ//ﬁ/ﬂ 16//4//”///”' /(’ c@/’ﬂ/ﬂ W////

2

Cottdtt, e (K T pnt

autenticidade estabelecidos no Decreto Federal n2 10.278, de 18 de margo de 2020, sob pena de
recusa do recebimento dos arquivos pela CONTRATANTE.

IIl - DA DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (ART. 62, INCISO IlI, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

3.1. A solucdo contratada compreende o conjunto integrado de servicos de consultoria em gestdo
documental e arquivistica, tratamento da massa documental acumulada, digitalizagdo, licenciamento e
hospedagem de sistema Gerenciador Eletrénico de Documentos (GED), movimentacdo fisica, guarda do
acervo e auditoria documental, prestados de forma continua pelo periodo de 12 (doze) meses, conforme
detalhado no item V - DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO deste Termo de Referéncia.

3.2. Do quantitativo apurado no levantamento preliminar do acervo:

QUANTITATIVO .
ITEM APURADO OBSERVACAO TECNICA
Livros 2176 Quantidade mform‘ad.a no levantamento
preliminar.
Caixas plasticas tipo 1.392 Todas as caixas informadas sao de plastico, tipo
polionda ' polionda.
Estimati folh
stlmatlvTi\;:Jreoso asnos 1.088.000 Base estimativa: 500 folhas por caixa.
p4ginas/gaveteiro 20.000 Estimativa referente ao cont.eudo acondicionado
em gaveteiro.
Estimati folh
stimativa c_ie oihas nas 1.113.600 Base estimativa: 800 folhas por caixa.
caixas
Estimativa total de folhas 2.221.600 Caixas + Livros + Gaveteiro

3.3. Da movimentacdo estimada: aproximadamente 1.392 caixas plasticas tipo polionda; 2.176 livros
encadernados (equivalentes a 1.088 caixas de arquivo tipo box); e conteddo de aproximadamente 20.000
folhas em armarios/gaveteiros (equivalentes a 100 caixas), totalizando a movimentacdo de
aproximadamente 2.580 caixas.

3.4. Da guarda fisica do acervo: quantidade maxima estimada de 860 Caixas Organizadoras, cada uma
contendo 3 Caixas Arquivo Padrdo Oficio, totalizando 2.580 caixas do tipo padrao oficio.

3.5. Para fins de fiel interpretacdo deste Termo de Referéncia, formulagdo de propostas, execugao
operacional, fiscalizagdo, medicdo e liquidagdo das despesas, adotam-se as seguintes definicdes conceituais
padronizadas:

UNIDADE DEFINICAO CONCEITUAL E TECNICA
Folha Suporte fisico de papel constituido por duas faces (frente e verso)
Pagina Cada uma das faces de uma folha contendo registros ou conteldos
textuais/graficos suscetiveis de leitura
Arquivo digital individualizado em formato grafico ou PDF/A resultante da
Imagem

captura 6ptica de uma face de documento (pagina) devidamente
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processada e indexada

Unidade arquivistica constituida por uma ou mais folhas/péaginas que
Documento compéem um ato administrativo ou legislativo individual (ex.: oficio,
memorando, ata, projeto de lei)

Conjunto organico de documentos reunidos formalmente e articulados em
Processo torno de um mesmo assunto, protocolo ou procedimento administrativo /
legislativo

Unidade fisica de acondicionamento confeccionada em papeldo kraft novo,
Caixa Box (Padrao Oficio) | utilizada para o acondicionamento e movimentagdo de documentos
tratados

Recipiente externo resistente, apto a suportar empilhamento de até 3
unidades e acondicionar 3 (trés) caixas box padrao oficio

Unidade de medigcdo temporal e periddica aplicavel exclusivamente aos
servigos de natureza continua e disponibilidade de infraestrutura

Caixa Organizadora

Mensalidade

IV — DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO (ART. 62, INCISO 1V, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

4.1. REQUISITOS TECNICOS E DE HABILITAGAO PROFISSIONAL

4.1.1 Para fins de qualificagdo técnico-profissional na licitacdo, a licitante deverd apresentar no certame
declaracdo formal de compromisso indicando que dispora, no inicio da execucdo dos servigcos, de
profissional de nivel superior legalmente habilitado em Arquivologia (ou Biblioteconomia), devidamente
registrado no conselho regional de classe competente. A comprovacgdo do vinculo do profissional com a
empresa (mediante contrato de trabalho em CTPS, contrato de prestacdo de servicos como autbnomo, ata
de eleicdo ou termo societario) sera exigida da adjudicataria como condigdo prévia a emissdo da
Autorizagdo de Fornecimento (AF);

4.1.1.1. O profissional arquivista sera o responsavel técnico formal pelas seguintes atividades
privativas:

a) Coordenagdo metodoldgica do diagndstico e tratamento da Massa Documental Acumulada
(MDA);

b) Elaboragdo técnica, atualizagdo e implantagdo do Plano de Classificagdo de Documentos (PCD) e
da Tabela de Temporalidade de Documentos (TTD);

c) Emissdo e assinatura técnica de relatérios de avaliacdo, listagens de eliminacdo e termos de
recolhimento permanente, bem como a presta¢do de suporte especializado a Comissdo Permanente
de Avaliacdo de Documentos (CPAD) da Camara;

d) Validagao do plano de indexagdo e dos metadados arquivisticos integrados ao sistema GED; e

4.1.2 A CONTRATADA devera apresentar, no inicio da execu¢do contratual, o Programa de Gerenciamento
de Riscos - PGR (conforme NR-01 e NR-09, atualizadas pela Portaria SEPRT n2 6.730/2020) e o Programa de
Controle Médico de Saude Ocupacional - PCMSO (NR-07), aplicaveis a equipe alocada nos servicos.

4.2. REQUISITOS TECNOLOGICOS, DE INFRAESTRUTURA E GARANTIA DO SISTEMA GED

4.2.1 Aplicagdo 100% WEB, com acesso via navegador, sem uso de ambiente grafico ou caractere
emulado, compativel, no minimo, com Microsoft Edge 90+, Mozilla Firefox 90+ e Google Chrome 90+,
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4.2.2 Banco de dados Unico e integrado entre todos os mddulos, permitindo integracdo com outros
sistemas via Web Service ou tecnologia equivalente;

4.2.3 Disponibilidade continua (24x7x365) com uptime minimo de 99,6%, sujeita a multa por inexecugao
contratual, ressalvados casos fortuitos, for¢ga maior ou exigéncia judicial;

4.2.4 Backup com intervalos a partir de 24 horas, redundancia de dados em mais de um servidor
simultaneamente, plano de contingéncia e funcionamento redundante de sistema, aplicacdo e banco de
dados;

4.2.5 Manter servidores de aplicacdo e storage de alta performance que fornecam toda infraestrutura de
datacenter necessdria para implantacdo, suporte e manutencdo, bem como, oferecer garantias de
seguranca para as transacoes via web, durante a vigéncia contratual com disponibilidade continua, 24
horas por dia, 7 dias por semana;

4.2.6 Possuir sistemas gerenciadores de banco de dados relacional;

4.2.7 A aplicagdo deve ser desenvolvida de forma a permitir a escalabilidade dos servigos;

4.2.8 Todos os mddulos devem estar disponiveis em uma Unica tela e acessiveis por meio de um Unico
nome de usudrio e senha, que serdo gerenciados em uma hierarquia de acessos;

4.2.9 O sistema de Gerenciador Eletronico de Documentos “GED”, devera permitir aos usudrios obterem
informac®es operacionais e gerenciais em tempo real por meio de consultas e relatdrios;

4.2.10 Devera possuir controle de area para o gerenciamento de usuarios, permitindo a criacdo de grupos
e a estruturacao de niveis de acesso para cada médulo e usuario;

4.2.11 A hierarquia de acesso sera configurada incluindo, no minimo: acesso aos maddulos; acesso as
funcionalidades especificas dos médulos (subitens dos mddulos); acesso a execuc¢do de atividades (como
consultar, editar, excluir, incluir etc.); e acesso aos relatérios, ou seja, a permissdo para visualizar quais
relatérios cada usudrio podera acessar;

4.2.12 Todos os relatérios da aplicagdo devem permitir exportagao diretamente na tela do navegador e
também possuir a opgdo de exportagdo nos formatos CSV, XLSX e PDF;

4.2.13 Recursos de indexagdo dinamica com OCR (taxa minima de aproveitamento de 80%), busca por
palavras isoladas ou combinadas, destaque (highlight) dos termos localizados e sugestdo de buscas
aproximadas por mineragdo de dados;

4.2.14 Seguranca da informacdo compativel com a LGPD (Lei n® 13.709/2018), incluindo firewall,
criptografia e/ou certificacdo digital, e solu¢do de prevencdo de intrusdo (IPS), quando indicado por norma
técnica ou legal; e

4.2.15 Garantir o monitoramento e a expansao dos recursos necessarios, como espa¢o em disco, memdria
e processamento.

4.3. DAS CONDICOES ESPECIFICAS DE SUBCONTRATACAO

4.3.1. E permitida a subcontratacio EXCLUSIVAMENTE para a prestacdo dos servigos de infraestrutura de
datacenter (hospedagem e armazenamento em nuvem), observando-se as seguintes condices do art. 122
da Lei n2 14.133/2021:

a) A subcontratacdo dependera de prévia anuéncia formal da fiscalizacdo da CONTRATANTE,
mediante requerimento motivado instruido com a documentacdo comprobatéria da
capacidade técnica da empresa provedora do datacenter;

b) O datacenter subcontratado devera atender integralmente aos requisitos de seguranca
fisica e ldgica, certificacGes de disponibilidade (Tier Ill ou equivalente) e localizagdo em
territorio nacional ou conformidade com transferéncia internacional nos moldes da LGPD; e
c) A autorizagdo de subcontratagdo ndo estabelece qualquer relagdo juridica direta entre a
CONTRATANTE e a subcontratada, permanecendo a CONTRATADA integralmente
responsavel perante a Camara Municipal pela continuidade do servico, protecao de dados,
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integridade dos backups e eventuais sinistros ou perdas decorrentes da infraestrutura
terceirizada.

4.4. DA VISTORIA TECNICA FACULTATIVA

4.4.1. E assegurado aos licitantes o direito de realizar vistoria prévia nas dependéncias onde os servicos
serdo executados, mediante prévio agendamento junto a Secretaria Legislativa, a fim de tomar
conhecimento das condicdes e do grau de dificuldade existentes, nos termos do art. 63, § 22, da Lei n?
14.133/2021.

4.4.2. Optando por ndo realizar a vistoria, o licitante devera apresentar declaracdo, subscrita por
representante legal, atestando pleno conhecimento do local e das condicdes pertinentes a elaboracdo de
sua proposta, ndo sendo admitidas alegacGes posteriores de inviabilidade técnica relacionadas as
instalacdes.

4.5. DA GARANTIA CONTRATUAL

4.5.1. Serd exigida garantia de execucdo contratual, nos termos do art. 96 e seguintes da Lei n?
14.133/2021, em valor correspondente a 10% (dez por cento) do valor anual da contratagdo, podendo a
CONTRATADA optar por caugdao em dinheiro ou titulo da divida publica, fianca bancaria, seguro-garantia
ou titulo de capitalizacdo.

4.6. DA GOVERNANCA DE PROTECAO DE DADOS E PAPEIS JURIDICOS (LGPD)

4.6.1 Para todos os efeitos decorrentes da Lei Federal n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados
Pessoais):

a) A CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PRAIA GRANDE atua na condigcao
de CONTROLADORA, competindo-lhe as decisdes referentes ao tratamento dos dados
pessoais contidos no acervo fisico e nos bancos de dados do GED;

b) A CONTRATADA atua estritamente na qualidade de OPERADORA, realizando o
tratamento de dados pessoais em nome da CONTROLADORA e sob suas orientagbes
formais, limitando o acesso ao que for estritamente necessario para higienizagao, captura
optica, OCR, indexagao, guarda e hospedagem; e

c) A CONTRATADA devera manter e comprovar a implementacdo de medidas técnicas e
administrativas aptas a resguardar a seguranca da informacdo (art. 46 da LGPD), incluindo
criptografia de arquivos em repouso e transito, controle rigido de perfis de usudrios, registro
automatizado de logs inalteraveis de acesso e planos de resposta imediata a incidentes de
seguranga.

4.7. DA COMPROVACAO TECNICO-OPERACIONAL E CONFORMIDADE DO OBJETO (PROVA DE CONCEITO -
POC)

a) Considerando as especificidades da solucdo e a necessidade de validacdo pratica e segura da
ferramenta tecnoldgica, a afericdo da aptidao técnico-operacional e da conformidade da solugao
GED e dos procedimentos de digitalizacdo dar-se-a mediante Prova de Conceito (POC), nos termos
do art. 17, § 32, e art. 41, inciso I, da Lei n2 14.133/2021;

b) A convocacdo da licitante provisoriamente classificada em primeiro lugar para a realizagdo da Prova
de Conceito ocorrerd com antecedéncia minima de 10 (dez) dias Uteis da data fixada para a Sessdo
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Publica presencial, assegurando prazo habil e razodvel para deslocamento logistico de equipes e
instalacdo de equipamentos;

c) A Sessdo da Prova de Conceito serd publica, realizada nas dependéncias da CONTRATANTE, e
avaliada por Comissdo Técnica formalmente designada, composta obrigatoriamente por
representantes do Departamento de Tecnologia da Informagdo (Tl), do Departamento de Gestdo
Administrativa/Governanga e da Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos (CPAD);

d) Para fins de aprovacdo na Prova de Conceito (POC), a LICITANTE devera comprovar o atendimento
de 100% (cem por cento) dos requisitos classificados como 'Obrigatérios' na Tabela de Requisitos
do GED (Item 4.7). Os itens classificados como 'Desejaveis' ndo constituem critério de eliminacdo
na POC, devendo a CONTRATADA implementa-los apds a assinatura do contrato, conforme previsto
no subitem 4.7.7 deste Termo de Referéncia. O ndo atendimento de item "Desejavel" nao
desclassifica isoladamente a solucdo, devendo, contudo, ser objeto de adequacdo pela LICITANTE;

e) Sera reprovada a LICITANTE que ndo comparecer, ndo apresentar a solucdo por auséncia de
equipamentos, ndo atingir os percentuais minimos exigidos, ou apresentar protdtipo/ambiente
simulado em lugar de solucdo concluida;

f) Reprovada a demonstracao, serd convocada a segunda colocada, e assim sucessivamente, até a
apurac¢do de demonstracdo aceitavel;

g) Toda a infraestrutura de hardware e software necessdria a demonstracao, bem como as massas de
dados de teste é de responsabilidade da LICITANTE, cabendo a CONTRATANTE apenas a
disponibilizacdo do local e do acesso a internet;

h) Sera concedida uma Unica oportunidade de aplicacdo da Prova de Conceito por LICITANTE; e

i) Sera declarada vencedora a LICITANTE que apresentar o menor prego global, cumprir os requisitos
de habilitacdo e obtiver aprovacdo na Prova de Conceito, conforme relatério conclusivo da
Comissdo Técnica.

4.7.1. Encerrada a etapa de lances, a solugdo de sistemas proposta pela empresa classificada em primeiro
lugar, sera avaliada por meio de provas de conceito — POC, para verificagdo da aderéncia aos servigos e
sistemas que se pretende contratar;
4.7.2. Para a realiza¢do da POC o licitante classificado como vencedor, devera levar para a apresentagdo os
equipamentos necessarios para a comprovagao dos servicos de digitalizacao e do Gerenciador Eletronico
de Documentos “GED”;
4.7.3. Para os servigos de digitaliza¢do a licitante devera levar scanners e acessérios para a realizagdo de
uma amostra, onde a CONTRATANTE, fornecerd amostras de documentos para serem digitalizados,
auditados, processados, e disponibilizados no Gerenciador Eletronico de Documentos “GED”, tipo do
scanner para a amostragem (A4);
4.7.4. Devera realizar a apresentacdo diretamente no Gerenciador Eletrénico de Documentos “GED” e, por
meio de navegador conectado a Internet referente ao descritivo do sistema e afim de atender as
demandas deste Termo de Referéncia;
4.7.5. No momento da Prova de Conceito (POC), a LICITANTE deverd apresentar o software com seu banco
de dados carregado com dados ficticios, de forma a possibilitar a verificacdo de todas as caracteristicas e
requisitos previstos neste Termo de Referéncia, sendo que a massa de testes do sistema podera contar
com dados ficticios para fins de navegacdo inicial, mas que a valida¢do dos fluxos de captura, OCR e
indexacdo ocorrerd necessariamente a partir dos documentos fisicos reais disponibilizados pela Camara no
momento da Sessdo presencial;
4.7.6. A Prova de Conceito (POC) sera realizada de forma estritamente presencial nas dependéncias da
CONTRATANTE, ndo sendo admitida a sua realizagao por meio virtual ou videoconferéncia, pelas seguintes
razdes de ordem técnica, legal e de seguranca:
a) Para a verificagao pratica dos procedimentos de digitalizagdo, auditoria, indexacdo e extragcao de
OCR descritos no subitem 4.7.3, a CONTRATANTE disponibilizarda amostras de processos
administrativos e legislativos reais custodiados pela Edilidade. Tais documentos contém dados
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pessoais, dados sensiveis (conforme art. 52, incisos | e Il, da Lei n? 13.709/2018) e informacdes de
carater funcional e patrimonial, cujo trafego ou compartilhamento fora do perimetro fisico e ldgico
da Camara Municipal violaria a politica de seguranca institucional e o principio da confidencialidade,
tornando imperiosa a manipulacdo e o teste em ambiente fisico restrito e supervisionado;
b) O objeto licitado ndo se restringe a mera apresentacdo de software em nuvem, mas envolve
solucdo integrada de equipamentos de digitalizacdo (escaneres com requisitos especificos de tracao,
mesa e processamento local) operando conjuntamente com a ferramenta de software. A avaliacdo
fidedigna do desempenho dos equipamentos, da velocidade real de captura, da resolucdo dptica
direta e da higienizacdo prévia exige a constatacao in loco por parte da Comissao Técnica; e
c) A presencga fisica simultdnea dos representantes técnicos da LICITANTE e dos membros da
Comissao Técnica designada garante a imediacdo na conducdo dos testes, assegura o registro fiel
em ata publica de eventuais inconsisténcias ou sucessos nas rotinas operacionais, e elimina
vulnerabilidades decorrentes de oscilacdes de conectividade externa ou manipulacdes remotas de
dados ndo perceptiveis por videoconferéncia, em estrita observancia aos principios do julgamento
objetivo, da transparéncia e da seguranca juridica (art. 52 da Lei Federal n? 14.133/2021).
4.7.7. Todos os requisitos identificados como “Obrigatdrios”, sem exceg¢do, deverdao ser comprovados
em sua totalidade. Ndo serd aceita comprovagao “parcial” de requisito; A ndo comprovagao de qualquer
requisito, total ou parcial, identificado como “Obrigatério”, acarretara a desclassificacdo da Licitante. Os
itens classificados com “Desejavel” poderdo ser implementados posteriormente, de forma a ser
comprovado com uma apresentacdo ao gestor do contrato, no decorrer da implantacao;
4.7.8. Caso o sistema apresentado ndo atenda a todas as funcionalidades solicitadas, a Licitante sera
desclassificada e sera chamada a Licitante classificada como segunda colocada para a apresentac¢do do seu
sistema e assim sucessivamente;
4.7.9. Deverao ser atendidos e comprovados os seguintes requisitos e funcionalidades:

ATENDE -

CARACTERISTICAS TECNICAS MINIMAS DO SOFTWARE TIPO SIM/NAO

A CONTRATADA devera fornecer por meio de servico as licengas de uso e
servicos de suporte técnico, implantacdo, integracdo e treinamento de
- sistema de gerenciamento eletrénico de documentos, bem como o -
retorno dos arquivos virtualizados de forma automatizada, apds a
homologacdo por servidor do CONTRATANTE.

MODULO DE ABERTURA DE CHAMADO
A CONTRATADA devera disponibilizar plataforma estruturada para
abertura, acompanhamento e suporte técnico aos usuarios da
CONTRATANTE, acessivel diretamente por meio de funcionalidade

1 B )
integrada ao Sistema Informatizado de Gestdo Documental (GED) ou via OBRIGATORIO
portal web especifico e seguro de atendimento (Helpdesk) fornecido pela
CONTRATADA.

) Permitir que apds a sohutagaf) .do usudrio da CONTRATANTE o operador OBRIGATORIO
do chat de conversa, possa iniciar o bate papo.

3 Permitir a transferéncia do bate papo para um outro operador. OBRIGATORIO

4 Permitir a visualizagdo do enderecgo de onde partiu a solicitagdo do OBRIGATORIO
chamado.

Permitir a visualizacdo do nome e e-mail do solicitante do chamado. OBRIGATORIO
Permitir ver o tempo de espera da solicitagdo do chamado. OBRIGATORIO
7 Permitir criar uma tag do chamado para facilitar a busca de conversas OBRIGATORIO

anteriores e definir um parametro para os tipos de solicitagdo de
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chamado.
Permitir que o usuario faga uma solicitagcdo para tirar dividas ou

8 reclamacgdes ja logado na plataforma de gerenciamento eletrénico de OBRIGATORIO
documentos.

9 Permltlr que seja feita a andlise de conversas respondidas e conversas OBRIGATORIO
perdidas.

10 Permitir a visualizagdo de visitantes dentro da plataforma de suporte. OBRIGATORIO

1 Permitir a wsuahzagac? de paginas visu.allzadas pelos usudrios da OBRIGATORIO
plataforma de gerenciamento eletronico de documentos.

12 Ter um histdrico de visitantes, apontando os operadores e o tempo de OBRIGATORIO
conversa no chat do suporte.

13 Permitir analise de todo o histérico de conversas geradas pela ferramenta OBRIGATORIO
de suporte.

14 Permitir banir um usuario por mas condutas no chat do suporte. OBRIGATORIO

15 Permitir a visualizagdo de detalhes de uma conversa no chat do suporte. OBRIGATORIO

16 Ver o local no google mapas de onde veio a solicitagdo de conversa. DESEJAVEL

17 Ver o e-mail do solicitante da conversa. OBRIGATORIO

18 Ver o dispositivo de acesso do solicitante. DESEJAVEL

19 Ver o dia, més e horario da solicitacdo da conversa. OBRIGATORIO

20 Ver o operador que realizou o atendimento ao chamado e o hordrio. OBRIGATORIO

91 Perr:m.tlr analise do I~og de acesso do solicitante, registrando a URL e o OBRIGATORIO
horario da navegacdo da plataforma.

2 Permitir criar um bloco de notas sobre o atendimento da solicita¢ao da OBRIGATORIO
conversa.

23 Permitir imprimir todo o histdrico da solicitagdao de chamado e gerar o OBRIGATORIO
mesmo em .PDF.

MODULO DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

O software deve ser uma ferramenta totalmente via WEB, sem a

24 necessuslade de instalar apllcatlvF)s nas maquinas dos usudrios e .ser OBRIGATORIO
compativel com os browsers mais usados no mercado: Edge, Mozilla,
FireFox, Chrome.
O Software devera permitir a busca dos arquivos via celulares, tablets ou

25 por qualquer outra tecnologia mével e independente de sistema | OBRIGATORIO
operacional tais como: |I0s ou Android.

26 Permitir a integragdo com o Google Drive ou outros servicos de OBRIGATORIO
hospedagem em nuvem.

27 ONSoftware de Banco 'dfe Dados devera ser de licenga livre e open source, DESEJAVEL
nao gerando custo adicional a CONTRATANTE.

)8 Possu.lr Po console de.adn;unlstra(;ao a funcionalidade de criar usudrios, DESEJAVEL
permissdes e parametrizagdes de acesso.

29 Deve permitir inserir um novo usudrio usando o nome, e-mail e apelido. DESEJAVEL

30 Deve Bermltlr que o usuario troque sua senha através do login “esqueci a OBRIGATORIO
senha”.
Assim que o usuario for cadastrado na plataforma, o software devera

31 enviar um e-mail para o usuério, avisando que foi incluido na plataforma | OBRIGATORIO
e com o link para inserir uma nova senha.

32 De've permitir o envio da senha para o e-mail do usuario cadastrado com OBRIGATORIO
o link para o recadastramento da senha.

33 Deve permitir o vinculo de usuarios por grupo. DESEJAVEL
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34 I?eve permitir a criagdo da pasta do usudrio com a quota de espago OBRIGATORIO
liberado para o mesmo.

35 I?eve permifcir ao criar o usuario o vinculo das seguintes permissGes OBRIGATORIO
listadas nos itens 36 a 39:

36 Leitura de Documentos; OBRIGATORIO

37 Edicdo de Documentos; OBRIGATORIO

38 Adicionar Documentos; e OBRIGATORIO

39 Apagar Documentos. OBRIGATORIO

40 Deve permitir o bloqueio temporario do usuario. OBRIGATORIO

41 Deve permitir a exclusdo do usuario. DESEJAVEL
O software deve permitir o gerenciamento dos documentos que se

42 encontram na forma fisica .ou digitalizada na sede da CONTRATANTE, OBRIGATORIO
usando a mesma metodologia de trabalho. Para esta demanda o software
devera possuir as seguintes caracteristicas dos itens 43 a 54:

43 P.erm'!tir a visuali.zagéo de documentos digitalizados e a capacidade em OBRIGATORIO
gigabite dos arquivos armazenados;

44 Permitir o cadastro, controle e gerenciamento da documentacao fisica; OBRIGATORIO
Permitir o controle de status dos documentos, conforme sua localizagao p

4> (no arquivo da CONTRATANTE, ou em consulta com o usuario); OBRIGATORIO
Possuir em sua tela inicial um ambiente de atividade, onde os usudrios

46 administradores ou gerenciais, possam visualizar todos os eventos de | OBRIGATORIO
atividades criados dentro do sistema;

47 Permitir na jcela de atividade, escolher o tipo de atividade, escolha de OBRIGATORIO
itens e o periodo para consulta dos documentos;
Possuir em sua tela inicial um ambiente de documentos modificados

48 recentemente, com informacBes dos documentos e usudrios que | OBRIGATORIO
realizaram consultas e alterag¢des;

9 Permitir . a perso.nalizai;éo do Painel inicial dos usuarios com DESEJAVEL
funcionalidades de inclusdo e exclusdo das telas;

50 Permitir a edigdo de detalhes do painel inicial do usuario; DESEJAVEL
Possuir no painel inicial do usuario um menu de calenddrio gerencial de

51 agendamento com a fungdo de lancamento de retirada e analise do | OBRIGATORIO
arquivo fisico;

52 Possuir no calendario a funcionalidade de criacdo de evento; OBRIGATORIO

53 Permitir no calendario a visualizagdo na data atual, semanal ou mensal; e DESEJAVEL

54 Deve possuir a funcionali.dade.d.e gerenciamento de permissGes das OBRIGATORIO
pastas, documentos e arquivos digitalizados.

55 Deve possuir ?a bibl.ioteca d.e doT:umNentos as opgoes listadas nos itens 56 OBRIGATORIO
a 61 em relagdo ao tipo de visualizagdo das pastas:

56 - Simples; OBRIGATORIO

57 - Detalhada; OBRIGATORIO

58 | - Modo galeria; OBRIGATORIO

59 | - Modo pelicula; DESEJAVEL

60 | - Modo tabela; e OBRIGATORIO

61 - Modo &udio; e midia. DESEJAVEL
O software deve permitir o gerenciamento dos processos de trabalho,
vinculado a algum documento de referéncia para o processo ou algum .

62 documento qie serd gerado pelo processc?. Parapesta demandga o OBRIGATORIO
software devera possuir as caracteristicas listadas a seguir:
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63 Permitir _ a? parametrizagdo de fluxo de trabalho com suas OBRIGATORIO
etapas/atividades;
64 Permitir a revisdo e aprovacgao de tarefas; OBRIGATORIO
65 | Permitir a criagio de um novo fluxo de trabalho; OBRIGATORIO
66 Permitir geral mensagem para um usuario ou grupo; OBRIGATORIO
67 Permitir o vinculo de usudrio ou grupo ao fluxo de trabalho; OBRIGATORIO
68 Definigdo de responsavel ou de um grupo para fluxo de trabalho; OBRIGATORIO
69 Definigdo de prazo de execuc¢do para cada etapa/atividade; OBRIGATORIO
70 | Definicdo de hierarquia entre os usuérios; OBRIGATORIO
71 Disparo de etapas/atividades para os usuarios; OBRIGATORIO
72 Caixa de entrada das etapas/atividades pendentes; OBRIGATORIO
73 Caixa de entrada das etapas/atividades em atraso; OBRIGATORIO
74 Insercdo de comentdrios na etapa/atividade; OBRIGATORIO
75 Possibilidade de concluir, cancelar ou voltar etapa; e OBRIGATORIO
76 'Possi'bilidade de enviar a etapa para outro usudrio executar ou somente OBRIGATORIO
inserir um parecer sobre o assunto.
77 Envio d.e. e-mails para o usuadrio assim que este recebe uma OBRIGATORIO
etapa/atividade.
78 En'vio de e-mail para o usuario assim que uma etapa/atividad? pendente DESEJAVEL
atinge um % “percentual” programado do seu prazo de execugdo.
79 Envio de e-rpail para o superior hierarquico assim que uma atividade dos OBRIGATORIO
seus subordinados atrasar.
80 Acompanhamento das atividades em um processo. OBRIGATORIO
81 Visualizagdo das atividades em aberto e em atraso. OBRIGATORIO
Visualizacdo das atividades por periodo, sendo possivel detalhar os P
82 percentuiis de atraso das etapF;s. i i OBRIGATORIO
83 Upload/download de arquivos relacionados ao processo. OBRIGATORIO
84 Upload/Download de imagens dos documentos relacionadas ao processo. | OBRIGATORIO
85 Cadastro de horario de trabalho. DESEJAVEL
Deve permitir a atribuicdo de permissdes de acesso para documentos de
um determinado tipo e permissGes no nivel de granularidade de objetos .
86 (pastas, documenth))s es;)ecificos e processos), cintemplando no ml':mimo OBRIGATORIO
as seguintes permissodes:
37 Criagéc: de documentos de um tipo documental: Leitura, Alteragdo e OBRIGATORIO
Exclusdo.
Deve permitir a habilitacdo e a desabilitagdo automadtica de recursos e
88 funcionalidades (opgdes de menu, abas, campos, botdes, janelas e | OBRIGATORIO
portlets) de acordo com as permissdes de acesso dos usuarios.
Deve gerar trilha de auditoria configuravel de todas as operagdes
89 executadas, incluindo operacdes sobre documentos, tipos de documento, | OBRIGATORIO
pastas, processos, concessdo de permissdes a uUsuarios e grupos.
90 Deve permiti.r o controle das caixas conforme pardmetros da TTD (Tabela OBRIGATORIO
de Temporalidade de Documentos).
Possuir o Nome da Caixa, Cddigo da Caixa, Localiza¢do Fisica, Tipo da
91 Caixa, Departamento, Referéncia, Identificagdo, Contetdo da Caixa e se ja | OBRIGATORIO
foi realizado a destrui¢do da caixa.
Deve possuir um gerenciamento e controle de descarte de documentos,
92 assim como: documentos descartados por més, por tipo, por | OBRIGATORIO
departamento.
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93 Deve permitir a utilizagdo de certificados digitais no padrao ICP-Brasil. OBRIGATORIO
Ao realizar a assinatura nos documentos a plataforma deverd manter a

94 versao original, caso necessite assinar novamente o documento ou para OBRIGATORIO
futuras andlises.
Permitir a assinatura eletronica em lote, selecionando uma pasta com

95 vérios documentos em PDF/A, e até mesmo varias pastas ao mesmo DESEJAVEL
tempo.

9% Peve_ possuir r.ecurs,o. de ass;inatulraN eletrénilca de formal ? gar’f\ntir a OBRIGATORIO
identidade do signatario e a ndo edigdo posterior do formulario assinado.

97 Deve permlt.lr an.exaE um PDF a outro PDF gerando um novo arquivo a OBRIGATORIO
cada operacionalizagdo.

08 D(’ev.e permltllr.a divisdo de um PDF em um intervalo espe~c|f|ca?do (ex. 2 OBRIGATORIO
paginas, 3 paginas etc.) gerando novos PDFs para cada secgdo criada.

99 Deve pern'lntilr a dIVISE?C? de um PDF mfa\trlz em dois novos arquivos PDFs, OBRIGATORIO
em uma pdagina especifica, gerando dois novos PDFs.

100 Deve permltl.r inserir um PDF em uma pagina especifica dentro do arquivo OBRIGATORIO
em PDF matriz.

101 | Deve permitir a exclusdo de pagina (s) de um arquivo em PDF. OBRIGATORIO

102 | Deve permitir a extragcdo de pagina (s) de um arquivo em PDF. OBRIGATORIO

103 | Deve permitir a inser¢do de marca d’agua um arquivo em PDF. OBRIGATORIO

104 Deve permitir a criptografia e descriptografia de um arquivo em PDF. OBRIGATORIO

105 Deve permitir a transformagdo de arquivos em formato TIFF para PDF. OBRIGATORIO

106 nge perrTntlr a pesquisa de docu.mentos criptografados ou assinados por DESEJAVEL
criptografia ou metadados de assinatura.
Deve possibilitar a exportacdo de formularios preenchidos para o formato .

107 OBRIGATORIO
PDF/A.
Deve permitir, em seu repositério, o armazenamento e gerenciamento de

108 objejcos de quallq.uer formato, tais C.OmO Yldeo, som, imagens, textos, OBRIGATORIO
planilhas, relatérios e outros arquivos, independentemente de seu
conteudo.
Deve permitir a criagdo e alteragao de tipos documentais e a definicdo de

109 seus a.trlbutos e conflgurago~es por me'lo ~de interface grafica, sem a DESEJAVEL
necessidade de programagdao ou criagdo manual de tabelas e
relacionamentos no SGBD.

110 Deve permitir a defml(;aolde permissdoes de acesso diferentes para os DESEJAVEL
metadados e para o contelido do documento.
Deve permitir a criagdo de pastas e subpastas para armazenamento

111 légico Fje documer\tos, p055|b|I|tan.do que documentos 'seJaNm DESEJAVEL
referenciados em mais de uma pasta simultaneamente sem duplicagdo
fisica.

112 Deve Permltlr a criacdo de tipos de pastas e a definicdo de atributos para DESEJAVEL
cada tipo de pasta.
Deve permitir a criacdo e a alteragdo de conjuntos documentais, ou seja,

113 | que o conteudo de um documento possa ser constituido de outros DESEJAVEL
documentos existentes no repositorio, sem duplicagao.
Deve permitir vinculagdo (referéncias) entre documentos, sendo possivel

114 | navegar diretamente de um documento para outros que sdo por ele DESEJAVEL
referenciados ou que o referenciam.
O acesso pelo celular é utilizado para visualizagdo das imagens devera

115 | permitir o envio instantaneo das imagens digitalizadas através do correio DESEJAVEL
eletrdnico.
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Deve permitir que um usudrio tenha acesso direto a um documento ou

116 | uma pasta a partir de uma URL valida sem data de expiracio, respeitando | OBRIGATORIO
as restrigdes de autenticagdo.
O software de gerenciamento, que é o pilar da prestagdo de servigos,

117 d'everé coNntempIa'r tecnologia de facil acgsso e operagdo, com perfeita DESEJAVEL
visualizagdo das imagens, ampla pesquisa por qualquer palavra ou
expressao presente no contetido das imagens gravadas.
Deve possuir recursos de indexacdo automatica de documento

118 | digitalizado com utilizagdo de técnicas de reconhecimento de cédigo de | OBRIGATORIO
barras e de caracteres (OCR) para indexagdo de todo o texto.
O moddulo de reconhecimento (OCR) deve ser capaz de identificar

119 quaisquer caracteres presentes nos idiomas portugués e inglés e | OBRIGATORIO
quaisquer simbolos matematicos.

120 Devg permitir, na pesquisa por metadados e por conteudo (full text DESEJAVEL
retrieval):

121 | Ordenagao dos documentos do resultado por relevancia; DESEJAVEL

122 | Uso dos operadores légicos E (AND), OU (OR) e NAO (NOT); DESEJAVEL
Uso dos operadores de comparagdo = (igual), < (menor que), <= (menor

123 | ou igual a), > (maior que), >= (maior ou igual a), <> (diferente) para DESEJAVEL
campos numéricos e de data;

124 Uso d(? caracteres curinga, palavras-chave ou partes de palavras com uso OBRIGATORIO
de curingas; e

125 | Uso de intervalos de data. OBRIGATORIO

126 Definir os campos do resultado da pesquisa, a ordenagdo dos OBRIGATORIO
documentos por qualquer metadados e o agrupamento no resultado.

127 | Busca por frase (phrase search). DESEJAVEL

178 Uso de tesauro ou listas de sindnimos, a fim de facilitar a descricdo dos DESEJAVEL
documentos.

129 | Armazenamento dos critérios de pesquisa para repeti¢Ges futuras. OBRIGATORIO

130 Deve ,permitir a combinagéo das pesq.uisas por meta,d.ados e por DESEJAVEL
conteudo (full text retrieval) numa mesma interface de usudrio.

131 Deve indexar p.ara pes.quisa por gonteudo (full text retrieval) todos os OBRIGATORIO
formatos textuais relacionados abaixo:

132 | DOC e DOCX (MS-Word); OBRIGATORIO

133 | XLS e XLSX (MS-Excel); OBRIGATORIO

134 | PPT (MS-PowerPoint); OBRIGATORIO

135 | MSG (MS-Outlook); OBRIGATORIO

136 | ODF (Open Document Format); OBRIGATORIO

137 | ODT, ODS e ODP (OpenOffice); e OBRIGATORIO

138 HTML, TXT, XML, RTF, PDF e PDF/A. OBRIGATORIO
O méddulo de (full text retrieval) deve ser capaz de indexar documentos

139 | de forma incremental, ou seja, capaz de lidar com adic¢des, alteragdes e DESEJAVEL
remocOes de documentos do repositdrio.

140 De\’/e indgxar Of metadadosNe o conteudo do documento em tempo real, OBRIGATORIO
apos sua inclusdo ou alteragao.

141 Na visualizag?g dos docume'ntos, a' plataforma deverd apresentar os OBRIGATORIO
dados gerenciais de cada arquivo, assim como:

142 D'eye 'possuir recursos de visualizagdo de imagem de documento DESEJAVEL
digitalizado, contendo:

143 | Zoom-In e Zoom-Out; DESEJAVEL
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144 | Rolamento da tela para visualizagdo da imagem; e DESEJAVEL
145 | Visualizagdo de miniaturas de paginas (thumbnails). DESEJAVEL
Deve permitir a identificacdo da quantidade de paginas e visualizagao
146 | seletiva de pagina de documento dentro do aplicativo visualizador de DESEJAVEL
documentos.
Deve possuir recursos de favoritar o documento, e mostrando o mesmo
147 | no painel inicial do usudario para que seja facil retomar alguns tipos de | OBRIGATORIO
trabalho que esteja realizando no arquivo.
Deve permitir a visualizagdo panoramica da imagem, quando a mesma
148 | ndo encaixar totalmente ao limite do monitor, que seja possivel sua DESEJAVEL
visualizagdo em tamanho miniaturizado.
Deve permitir fazer comentdrios nos documentos para que outros
149 usuarios possam visualizar e continuar com novos comentarios, | OBRIGATORIO
facilitando a comunicac¢do dentro do Software.
150 | Deve permitir a exclusdao de comentarios inserido nos documentos. OBRIGATORIO
151 Deve permitir reali'zar o .cc.)mpartilhamento e descompartilhamento dos OBRIGATORIO
documentos e arquivos digitalizados.
152 Deve permitir o envio dos documentos via e-mail, FACEBOOK, GOOGLE e DESEJAVEL
TWITTER,;
Deve permitir gerar o link publico para envio de documentos para o .
153 TribunF;I de Confas do Estadopde Sdo Ppaulo — TCE-SP. i OBRIGATORIO
154 Dgye .permitir a edicdo da propriedade dos documentos e arquivos OBRIGATORIO
digitalizados.
Na funcionalidade de propriedades do documento devera possuir as
155 informagﬁes de n.orrle do do.Cl.Jmento, titulo, des.crigéoJ autor,. tam.anho, OBRIGATORIO
criador, data criagdo, modificador, data modificacdio e historio de
versionamento dos documentos.
156 | Deve permitir a exibicdo do documento no navegador. DESEJAVEL
157 I?eve permitir a edicdo de documento em formato word em modo off- DESEJAVEL
line.
158 Deve permitir o carregamento da nova versdao do documento. OBRIGATORIO
159 | Deve permitir a edigdo de propriedade. OBRIGATORIO
160 | Deve permitir mover o documento para um local escolhido. OBRIGATORIO
161 | Deve permitir copiar o arquivo para um local escolhido. OBRIGATORIO
162 | Deve permitir a exclusdo do documento. OBRIGATORIO
163 Deve permitir o inicio de um fluxo de trabalho. OBRIGATORIO
164 | Deve permitir o gerenciamento de permissdes do documento. OBRIGATORIO
165 Deve permitir que o usudrio escolha se tornar proprietario do OBRIGATORIO
documento.
166 O sistema devera pe.rmitir o gerenciamento de reqras de negdcio das OBRIGATORIO
pastas e subpastas, criadas dentro da plataforma, assim como:
167 Deve possuir recursos de criagcdo de regras; OBRIGATORIO
168 Deve copiar regras ja criadas anteriormente; OBRIGATORIO
169 ngg permitir a execugdo das regras para testes antes de colocar em OBRIGATORIO
atividade; e
170 | Visualizacdo das regras ja criadas, e editar ou excluir as regras. OBRIGATORIO
171 | Ao criar uma regra devera permitir a inser¢cdo de nome e descrigao. OBRIGATORIO
172 Deve permitir desativar a regra. OBRIGATORIO
173 Deve permitir aplicar as regras para as subpastas. OBRIGATORIO
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174 Deve permitir a execu¢do de um segundo plano e gerar um log para as OBRIGATORIO
regras executadas com erro.

175 DevAe permitir a parametrizagdo das regras, incluindo novos filtros de OBRIGATORIO
parametros.

176 DevAe permitir a parametrizacdo das regras, incluindo novos critérios de OBRIGATORIO
parametros.

177 | Deve permitir a execugao dos critérios, tais como: DESEJAVEL

178 Enviar um link ou avisar por e-mail os documentos que forem criados ou OBRIGATORIO
acessados dentro das pastas;

179 Deve mover ou copiar os documentos para uma outra pasta; OBRIGATORIO

180 Deve permitir vincular a pasta a um conjunto de regras; e OBRIGATORIO

181 Deve permitir selecionar as pastas e indicar as regras a vincular. OBRIGATORIO
Uma vez que o Sistema Informatizado de Gestdo Documental - GED esta

182 | em WEB, ao clicar no browser na opc¢do de imprimir o software/aplicativo DESEJAVEL
deverd permitir:

183 | Deve permitir a impressao dos documentos digitalizados; DESEJAVEL

184 Deve permitir a impressdo parcial das imagens; DESEJAVEL
Deve permitir a impressdo a partir da formulagdo da consulta,

185 | considerando somente as imagens onde foram encontradas as | OBRIGATORIO
ocorréncias pesquisadas; e
Deve permitir a impressao de modo que reproduza de forma fiel o p

186 . e OBRIGATORIO
documento original digitalizado.
As imagens devem ser arquivos de padrao aberto, tipo "raster" e comuns

187 | no mercado de imagens, tais como Tiff, Jpeg, Gif, etc., em hipdtese DESEJAVEL
alguma devem ter arquitetura fechada ou proprietaria.
As imagens devem ser passiveis de serem lidas e diretamente incluidas

188 em.aplicativos tipo Word, Power Point, PDF/A, programas de trat?fnento OBRIGATORIO
de imagem, sem o uso de qualquer software ou "driver" especifico do
fornecedor da tecnologia.
Obrigatoriamente as imagens devem ser comprimidas, para tanto, devem

189 | usar compressdes padrio de mercado, que permitam ser acessadas | OBRIGATORIO
diretamente por aplicativos padrdo, conforme descritos anteriormente.

190 Permiti.r criar um formulario para elaboragdo do inventario de dados OBRIGATORIO
pessoais.

CONCLUSAO

c¢) A ndo aprovacdo na Prova de Conceito implicard na desclassificacdo da
desconformidade com as especificacbes do Termo de Referéncia, procedendo-se a convocac¢do da
licitante subsequente, na ordem de classificacdo.

4.8.
4.8.1.
4.8.2.

4.8.3.
4.8.4.
4.8.5.
4.8.6.
4.8.7.
4.8.8.

ROTEIRO DA PROVA DE CONCEITO

proposta por

Controle de acesso ao sistema via senhas personalizadas e possibilidade de alteragdo pelo usuario;

Bloqueio de terminal por excesso de tentativas erradas de login;
Criacdo de perfil de usuarios;

Cadastramento de documentos sigilosos;

Logs de auditoria por: usudrio, documento e caixa de arquivo;
Manual do administrador e do usuario ONLINE;

Importacdo de registros e anexos;

Abre PDFs anexados;
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4.8.9. Associar diversos registros de indexa¢do a uma Unica imagem;

4.8.10. Relatério de documentos incluidos e excluidos;

4.8.11. Relatério documental de producao por paginas;

4.8.12. Protocolo de empréstimo e devolugdo de documentos;

4.8.13. Controle de empréstimo geral ou por usuario;

4.8.14. Permitir a consulta utilizando os indices de recuperacao dos documentos;
4.8.15. Permitir a classificacdo de registros em ordem ascendente e descendente;
4.8.16. Possuir interface grafica com o usudrio compativel com MS Windows;

4.8.17. Possuir sistema de seguranca de acesso as informacdes mediante cadastro de usudrios e
permissdes como: solicitar documento, emitir relatério; e

4.8.18. Permitir o cadastramento de solicitacdes de recuperacao de documentos, correcao de erros de
indexacdo, e falhas na digitalizac3o.

| V — DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO (ART. 62, INCISO V, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

5.1. DA CONSULTORIA NA IMPLANTAGCAO DA COMISSAO PERMANENTE DE AVALIACAO DE DOCUMENTOS
(CPAD)

5.1.1. Solicitar a indicacdo de membros para composicdo da Comissao;

5.1.2. Elaborar minuta de Portaria para nomeagao dos membros da Comissao;

5.1.3. Capacitar a Comissao sobre Gestdao Documental, elaboragao dos Planos de Classificagao e Tabelas de
Temporalidade;

5.1.4. Elaborar, distribuir e recolher formuldrios para levantamento da produ¢do documental nos diversos
departamentos; e

5.1.5. Levantar a Legislagdo Municipal pertinente para elaboragao das Tabelas de Temporalidade.

5.2. DA CONSULTORIA NA ELABORAGAO DO PLANO DE CLASSIFICACAO (PCS) E DAS TABELAS DE
TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS (TTD)

5.2.1. Elaborar os Planos de Classificacdo de documentos, conforme formularios de levantamento;

5.2.2. Atribuir cédigo de classificagdo arquivistica por atividade, assegurando identificacdo consistente e
recuperagao dos documentos ao longo do tempo;

5.2.3. Elaborar as Tabelas de Temporalidade de Documentos, conforme o Plano de Classificacdo definido
com a Comissao;

5.2.4. Elaborar as minutas para publicagdo dos Planos de Classificacdo e das Tabelas de Temporalidade;
5.2.5. Elaborar o Manual do Plano de Classificagao e Tabelas de Temporalidade de Documentos;

5.2.6. Capacitar servidores da drea administrativa quanto a Gestdo Documental e a aplicagao das Tabelas
de Temporalidade; e

5.2.7. Disponibilizar responsavel técnico especialista em Gestdo Documental durante todo o processo
contratual.

5.3. DO DIAGNOSTICO E TRATAMENTO DA MASSA DOCUMENTAL ACUMULADA (MDA)

5.3.1. Levantamento quantitativo e qualitativo do acervo documental;
5.3.2. Identificacdo das tipologias e setores produtores;

5.3.3. Higienizacdo basica (remocdo de poeira e sujidades);

5.3.4. Separagdo e quarentena de documentos com mofo ou pragas; e
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5.3.5. Elaboracdo de relatdrio diagndstico do acervo.
5.4. DA CLASSIFICACAO, DESTINACAO FINAL E APOIO A ELIMINACAO

5.4.1. Aplicacdo do Plano de Classificagdo (PC) e da Tabela de Temporalidade (TTD), com agrupamento por
funcdo, atividade, codificacdo e organizacao por setor e série documental, e verificacdo dos prazos de
guarda;

5.4.2. Preenchimento dos instrumentos de controle (relatérios, fichas e planilhas) e separagdo para
eliminacdo ou guarda permanente;

5.4.3. Elaboracdo da Listagem de Eliminacdo e envio a CPAD com amostras representativas;

5.4.4. Apoio na assessoria dos atos relativos ao Edital de Ciéncia de Eliminacdo e elaboracdo do Termo de
Eliminacao;

5.4.5. Descarte seguro e registro dos documentos eliminados; e

5.4.6. Organizacdo dos documentos preservados em caixas padronizadas fornecidas pela CONTRATADA,
com entrega de relatérios técnicos finais dos volumes tratados e eliminados, e entrega dos arquivos
digitais dos documentos de preservacao permanente.

5.5. DA MOVIMENTACAO FiSICA DO ACERVO

5.5.1. Estima-se a movimentacdo de aproximadamente 2.580 caixas, correspondentes a: 1.392 caixas
pldsticas tipo polionda; 2.176 livros encadernados (equivalentes a 1.088 caixas de papeldo tipo box); e
contelido de aproximadamente 20.000 folhas acondicionadas em armarios/gaveteiros (equivalentes a 100
caixas);

5.5.2. Apds o recebimento da ordem de servico, a CONTRATADA providenciara a organizacdo e recolha do
acervo nas instalag6es da Camara Municipal (caixas plasticas polionda, pastas tipo AZ, pastas e folhas em
gaveteiros, encadernagdes a espiral e livros), dispostas nos departamentos e salas indicados pela
CONTRATANTE, iniciando em seguida a execugao dos servigos de Gestao Documental e Arquivistica; e
5.5.3. Concluida a Gestao Documental em todas as etapas, a CONTRATADA fornecera caixas do tipo Kraft
(papeldo novo), de alta resisténcia, nos padrdes "Caixa Organizadora" e "Caixa Arquivo Padrdo Oficio", em
quantidade suficiente ao fiel cumprimento deste Termo de Referéncia, devendo as Caixas Organizadoras
suportar 20 quilos e acondicionar 3 Caixas Arquivo Padrdo Oficio, com possibilidade de empilhamento de
até 3 Caixas Organizadoras, todas catalogadas com sequencial numérico que permita a correspondéncia
entre o processo fisico e o digital.

5.6. DA GUARDA FiSICA DO ACERVO

5.6.1. Quantidade maxima estimada: 860 Caixas Organizadoras contendo 3 Caixas Arquivo Padrdo Oficio
cada, totalizando 2.580 caixas padrao oficio;

5.6.2. A CONTRATADA sera responsavel pela guarda e armazenamento do acervo retirado da
CONTRATANTE, observadas as normas do CONARQ;

5.6.3. A CONTRATANTE reserva-se o direito de indicar se a guarda ocorrerd na cidade sede da
CONTRATANTE ou em local acordado entre as partes;

5.6.4. Caso a guarda ocorra em local acordado, a CONTRATADA devera atender a todos os critérios de
seguranca fisica e ldgica quanto a incéndio, pragas e sinistros (chuvas, alagamentos, vandalismo, roubo),
devendo possuir seguro do local de armazenamento; e

5.6.5. Deverd ser exigida a existéncia de sistema de seguranca monitorado por video em tempo real, com
liberacdo de acesso remoto a CONTRATANTE.

5.7. DA DIGITALIZACAO E PROCESSAMENTO DOS DOCUMENTOS FiSICOS
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5.7.1. A atividade de digitalizacdo totaliza aproximadamente 2.221.600 paginas nos tamanhos A4, A3, A2,
A0 e A0+, compreendendo folhas soltas, livros encadernados, pastas, armarios/gaveteiros, jornais, mapas,
cartazes e plantas, a ser executada com mado de obra, insumos e equipamentos fornecidos pela
CONTRATADA, em local indicado pela CONTRATANTE;
5.7.2. O transporte, manejo e movimentacao fisica do acervo nas dependéncias da CONTRATANTE sao
de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA, devendo adotar metodologia que garanta a seguranga,
rastreabilidade e estrita preservacao da ordem natural dos documentos durante a retirada e devolucao;
5.7.3. Antes da captura, a CONTRATADA realizard a triagem e higienizacao fisica do acervo, com remocao
de sujidades, correcdo de dobras/amassados e retirada de elementos metalicos (clipes, grampos,
bailarinas, colchetes ou grampo-trilho), sendo obrigatéria a sua substituicdo definitiva por materiais
plasticos ndo oxidaveis;
5.7.4. Caso sejam identificados documentos com alto grau de deterioracdo, fungos, mofo ou
fragmentados, a CONTRATADA devera aplicar protocolo de quarentena/separacdo e submeter relatério
técnico com plano de agdo a autorizacdo expressa da CONTRATANTE;
5.7.5. A digitalizacdo observard a gramatura e as especificidades fisicas do suporte, utilizando
obrigatoriamente:

a) Scanner tracionado com alimentador automatico (ADF) para folhas soltas em bom estado;

b) Scanner planetario especifico para livros, encadernacdes e materiais histéricos encadernados, sem

desmontagem de lombadas;

c) Scanner de mesa (flatbed) para documentos frageis ou de gramaturas ndo compativeis com

tracionamento; e

d) Equipamentos de grande formato adequados para plantas, mapas e cartazes (A2 a AO+).
5.7.6. A captura das imagens deverd obedecer rigorosamente aos requisitos técnicos do Decreto Federal
n2 10.278/2020: resolugdo dptica minima de 300 DPI, escala de cinza ou policromatico (preservando a
fidelidade de cor do original), gerando arquivos matrizes nos formatos PDF/A e/ou TIFF multipagina, com
tamanho mdaximo de 50 MB por arquivo fracionado;
5.7.7. O software de digitalizacdo e processamento deverd operar de forma continua com perfis
personalizados, possuindo recursos automatizados de alinhamento/rotagdo (correcdo de inclinagcdo de até
5 graus), corte automatico de bordas pretas, exclusdo automatica de paginas em branco, remogdo de
sombras/sujeiras e correcdo da cor de fundo do papel;
5.7.8. Todas as paginas textuais digitalizadas deverdo passar por Reconhecimento Optico de Caracteres
(OCR), com precisdo minima de assertividade de 80%, viabilizando a busca textual integral (full text) no
sistema GED;
5.7.9. Os arquivos digitais gerados deverdo ser certificados e assinados digitalmente com o uso de
certificado digital padrdo ICP-Brasil (nivel minimo de Assinatura Eletrénica Qualificada/e-CNPJ),
assegurando a autenticidade, integridade e validade juridica nos termos da legislacdo vigente;
5.7.10. Cada arquivo digital serd nomeado de forma padronizada e univoca (contendo tipo, nimero, ano,
assunto e autor) e indexado com os metadados estabelecidos conjuntamente com a CPAD, organizando a
estrutura em arvore compativel com o banco de dados da CONTRATANTE;
5.7.11. A CONTRATADA realizara conferéncia e controle de qualidade integral (100% do acervo, vedada a
amostragem), confrontando folha a folha o documento fisico com a imagem digital, metadados e
certificacdo. Constatada qualquer falha, corte ou ilegibilidade, a nova digitalizacdo sera realizada sem
qualguer 6nus a CONTRATANTE;
5.7.12. Concluido o processamento, os documentos fisicos deverao ser remontados e acondicionados em
suas caixas de origem previamente identificadas, com lavratura de protocolo formal de devolugao fisica ao
arquivo/guarda; e
5.7.13. Ao término dos lotes processados, a CONTRATADA disponibilizara cépia integral de seguranca das
imagens e dos scripts SQL correspondentes ao Departamento de Tecnologia da Informagdo da
CONTRATANTE em disco rigido externo (HD externo).
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5.8. DA INDEXACAO DE DOCUMENTOS

5.8.1. Consiste na identificacdo da imagem para consulta posterior. O procedimento é realizado pela
CONTRATADA e considera o documento independentemente da quantidade de pdginas que o compde.
Todos os documentos digitalizados deverao ser disponibilizados OCR e Certificagao Digital.

5.9. DO PROCESSAMENTO DOS ARQUIVOS

5.9.1. Processamento de arquivo PDF, deverd conter um documento completo da capa inicial (frente e
verso) até capa final (frente e verso):
a) O nome do arquivo devera ser um codigo sequencial com 10 posicdes completados com zeros a
esquerda, onde o cddigo inicial serd o ANO da digitalizacdo no formato AAAA;
b) Os arquivos deverdo ser agrupados de acordo com o lote retirado;
c) Cada Lote devera conter pasta correspondente e seguir sequéncia numérica seguindo o padrao
“Lote N” onde N deve corresponder ao nimero do lote cujo valor inicial do lote devera ser 01
(zero um);
d) Dentro de cada pasta do Lote devera conter as pastas correspondentes as caixas com o nimero
da caixa seguindo o padrdo “CXN” onde a letra N devera ser substituida pelo nimero da caixa;
e) Dentro de cada pasta da Caixa devera conter uma pasta para cada documento com o mesmo
nome do documento sem a extensao; e
f) O tamanho méximo dos arquivos sera de 50 MB, podendo ser fracionado.
5.9.2 Quando da extracdo das Imagens do PDF para JPEG, devera ser gerado arquivo no formato JPEG
para cada pagina do documento (exceto a pagina da assinatura digital):
a) Asimagens deverdo conter resolugdo de 300 DPI;
b) A orientagdo (retrato/paisagem) da pagina devera ser correspondente ao conteldo; e
c) O nome do arquivo devera corresponder ao nome do documento PDF sem a extensdo, seguido
pelo caractere underscore e o nimero da pagina.
5.9.3 Na extracio do OCR (Reconhecimento Optico de Caracteres), para cada arquivo JPEG,
correspondente a uma pagina do documento, devera existir um registro de OCR quando houver texto a
ser extraido. O OCR deverda conter uma precisao minima de 80%;
5.9.4 Assinatura Digital nos Arquivos PDF, a CONTRATADA deverd na digitalizacdo dos documentos,
passar pelo processo de assinatura digital, com a finalidade de assegurar a autenticidade do documento
digitalizado de acordo com a regulamentacdo e ainda devera seguir o padrao abaixo:
a) A assinatura digital padrdo ICP-Brasil, devera ser feita com um certificado valido do tipo E-CNPJ;
b) Em todas as paginas do documento, devera constar do lado esquerdo da pagina comecando do
canto inferior com margem inferior e esquerda, a Razdo Social da Empresa, CNPJ, data e hora da
assinatura com direcdo do texto na vertical com fonte tamanho 6;
c) A assinatura na Ultima pagina digital devera ser posicionada no canto superior esquerdo tendo as
seguintes dimensdes 280 pixels largura e 50 pixels de altura;
d) Na assinatura, devera constar a Razdo Social da Empresa, CNPJ, data e hora da assinatura e a
logomarca da empresa; e
e) A assinatura digital devera ser no padrdo ICP-Brasil e permitir co-assinaturas.

5.10. DA DISPONIBILIZAGAO DAS IMAGENS DOS DOCUMENTOS NO SISTEMA “GED”

5.10.1. A CONTRATADA cadastrara os documentos digitalizados no sistema “GED” objeto deste Termo de
Referéncia, fornecido pela CONTRATADA;

5.10.2. Nesta etapa, o documento que ja se encontra totalmente digital com indexacdo, OCR e com
certificagdo digital estard apto para ser inserido no sistema “GED”;
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5.10.3. O processo de captura de dados preserva, ao mdaximo, o sigilo das informagdes, sendo
minimizada a exposi¢ao dos dados contidos nos documentos de forma a restringir o conhecimento dos
contelidos por parte dos funciondrios envolvidos na execug¢ao dos servigos;
5.10.4. Da Indexacao: Todo documento deverd ser classificado com Grupo de Documento e Tipo de
Documento, cuja relacdo existente serd disponibilizada pelo Departamento de Gestdo Orcamentdria e
Financeira do CONTRATANTE;
5.10.5. Todo documento deverd ter no minimo os seguintes indices:

a) Tipo do Documento;

b) Nome do Documento;

c) Autor do Documento;

d) Documento do Autor;

e) Filiagdo do Autor;

f) Assunto do Documento;

g) Numero do Documento; e

h) Data do Documento.
5.10.6. Organizagdo em “Arvore”: A organizacdo em 4&rvore é uma organiza¢gdo semelhante a uma
organizacdo de pastas e subpastas com diversos niveis, existente no atual sistema/banco de dados:

a) Cada caixa deverd estar vinculada a um registro da organizacdo atual da arvore devendo ser

adicionado novos registros na arvore conforme necessario; e

b) O vinculo com a arvore deverd obedecer a padrées rigidos de organizacdo devendo estes

representarem exatamente a classificacdo dos documentos.
5.10.7. Scripts de banco de dados: Os scripts do banco de dados referente aos novos documentos serdo
de responsabilidade da CONTRATADA, devendo esta fazer uso do banco de dados atual para a analise das
regras necessarias para a compatibilidade com o sistema;
5.10.8. Remontagem dos documentos: O processo de remontagem dos documentos, consiste em
grampear novamente os documentos, deixando os documentos nas condi¢des encontradas para a sua
digitalizagdo:

a) Grampear os documentos com grampos em ago, que ndo permita o seu enferrujamento; e

b) Nos casos em que havia documentos com bailarinas, colchetes ou grampo trilho de metal,

obrigatoriamente deverdo ser substituidos por grampo trilho plastico, por conta da CONTRATADA.
5.10.9. Disponibilizagao dos arquivos: Disponibilizagdo dos Arquivos, quando o documento ja estiver sido
digitalizado, processado e indexado a qualidade jd estiver sido atestada, o processamento estiver
concluido e disponibilizado no “GED” fornecido pela CONTRATADA, devera ser entregue ao
Departamento de Tecnologia e inovacdo da CONTRATANTE, uma cdpia de todos os documentos (PDF e
JPEG) além dos scripts em formato SQL, seja em midia do Hard Disk externo, dependendo da capacidade
utilizada.

5.11. DA REVISAO E CONFERENCIA DO ACERVO DIGITALIZADO DE RESPONSABILIDADE DA CONTRATADA

5.11.1. Nesta etapa, a CONTRATADA devera realizar a revisdo documental através de um sistema proprio
gue organize todo o acervo disponivel em formato digital;
5.11.2. Devera realizar a comparacdo entre o documento digital e o documento fisico, bem como a
gualidade visual do documento;
5.11.3. Realizar a verificagdo da indexac¢do inserida no banco de dados do GED e verificar o grau de
correspondéncia. O procedimento deve ser executado com o arquivo digital aberto na tela da esta¢do de
trabalho, em conjunto com a caixa fisica contendo os documentos:
a) Para realizar a revisdao e conferéncia do acervo digital com o fisico, seguirda o protocolo de
verificacdo utilizando um software especifico préprio da CONTRATADA,;
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b) O documento devera ser avaliado através dos seguintes campos: Data; Hora; Nome do
documento; Quantidade total de pdginas do documento fisico, Quantidade total de paginas do
documento digital; Nimero da caixa a qual o documento fisico pertence; estar idéntico ao original;
apresenta alguma imperfeicdo? (S/N); se sim, qual é a imperfeicdo? (Comentario); deve passar por
um novo procedimento de digitalizacdo; A indexacdo presente na base de dados esta de acordo com
o documento em analise? O documento estd assinado digitalmente? A assinatura esta corretamente
localizada e visivel? A Gltima pagina esta assinada digitalmente em branco? (S/N);
c) A verificacdo deve ser realizada minuciosamente, comparando pagina por pagina do arquivo fisico
com a pagina correspondente do arquivo digital em formato PDF/A;
d) N3o serdo aceitos levantamentos por amostragem ou sem a entrega de relatérios acompanhada
de um e-mail que relate a atividade e indique a extensdo do trabalho, incluindo o nimero de caixas e
outros dados relevantes, a cada entrega;
e) Ao finalizar todo o procedimento, é necessario encaminha-lo para analise e posterior aprovacdo
da drea responsavel. O parecer sera emitido pelo responsavel técnico dos trabalhos, fornecendo
detalhes e indicando as a¢Ges, a serem executadas pela CONTRATADA;
f) Apds a execucgdo das possiveis corregdes e aprovacado, sera responsabilidade do técnico garantir e
homologar as alteracgdes feitas pela CONTRATADA na base de dados;
g) As alteracBes realizadas na base digital, utilizando arquivos no formato PDF/A, devem refletir no
banco de dados por meio de um mecanismo de script ou um aplicativo fornecido e executado pela
CONTRATADA,;
h) Durante a revisdo do acervo ja digitalizado, serad necessario reavaliar a qualidade dos documentos
durante a realizacdo dos procedimentos, levando em consideragao os seguintes fatores:
(1) Avaliar se o documento digital esta em conformidade visual com o documento fisico. Além disso,
deve-se verificar se ha alguma falha de escaneamento que nao tenha sido previamente percebida; e
(2) Identificar possiveis anomalias no documento digital, como dobras detectadas, presenga de
materiais estranhos capturados pelo scanner ou sujeira devido a falta de manutenc¢do adequada e
limpeza do dispositivo, principalmente quando se tratar de documento antigo.
i) Caso seja identificada a necessidade de revisdo dos arquivos apds a aprovagdo e tramitagdo
adequadas, os documentos indicados devem passar por um novo procedimento de digitalizagdo. Essa
nova digitalizacdo deve refletir tanto na base de arquivos no formato PDF/A quanto na base de dados
correspondente;
j) O novo processamento proposto implicara uma nova digitalizagdo, sendo que os custos associados
deverado ser absorvidos pela CONTRATADA;
k) Apds realizagdo dos procedimentos mencionados de forma completa e caso haja necessidade de
revisao dos arquivos, os documentos indicados deverdo passar por um novo processo de indexacao
apds aprovacdo e tramite adequados. A aplicagdo de um novo processo de indexacdo ndo esta
vinculada a solicitagcdo de nova digitalizacdo;
I) Quando identificadas inconsisténcias, imprecisGes ou deficiéncias nos dados indexados do
documento em analise, a CONTRATADA deve adicionar uma observacdo para realizar nova
indexacao, independentemente da necessidade de revisar a digitalizacao;
m) A CONTRATADA deve fornecer pessoal técnico em quantidade suficiente para realizar tanto a
revisdo do acervo quanto as novas digitalizagdes mensais, sem prejudicar nenhuma das duas tarefas.
E imprescindivel fornecer inicialmente o conhecimento necessdrio sobre as indexacdes, manipulacio
dos equipamentos, o armazenamento dos documentos e as tarefas didrias realizadas pela
CONTRATADA,;
n) A CONTRATADA deve fornecer pessoal técnico em quantidade suficiente para realizar tanto a
revisdo do acervo quanto as novas digitalizagdes mensais, sem prejuizo de quaisquer das rotinas
operacionais. E imprescindivel fornecer inicialmente o conhecimento necessério sobre as rotinas,
armazenamento e indexa¢Oes, bem como cumprir integralmente as determinag¢des da Lei Geral de
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Protecdo de Dados Pessoais (LGPD — Lei n2 13.709/2018), em especial quanto a politica de controle
de acesso, plano de contingéncia, cépias de seguranca didrias e funcionamento redundante de
sistema, aplicacdo e banco de dados.

5.12. DO LICENCIAMENTO TEMPORARIO (SUBSCRICAO/SAAS) DO SISTEMA GERENCIADOR ELETRONICO
DE DOCUMENTOS (GED)
5.12.1. Concessdo de direito de uso de software por subscricdo (Software as a Service - SaaS), em
ambiente 100% WEB, com disponibilizacdo de mddulo de consulta dos documentos digitalizados,
contemplando versdao para acesso publico e controle por niveis de permissdao com exigéncia de
autenticacdo para documentos restritos, conforme critérios definidos pela CONTRATANTE;
5.12.2. Busca textual completa (ndo restrita a campos predeterminados), com destaque (highlight)
dos termos localizados, impressdo com marcacdes, visualizacdo em miniatura e em tela cheia, e
permissao de download com a assinatura digital original;
5.12.3. Indexacdo por tecnologia de indices dindmicos, sem restricdo do numero de palavras
indexadas por documento, permitindo buscas combinadas ("E"/"OU") e sugestdo de buscas
aproximadas;
5.12.4. Para documentos determinados como “Ndo Publicos” o software contratado deve exigir
senha de acesso para a realizacdo das referidas consultas;
5.12.5. A consulta aos documentos, sejam eles “Publicos” ou “Ndo Publicos”, devera ser realizada de
forma completa, sendo que a palavra pesquisada devera ser passada por todo o texto e ndo tdao
somente em campos pré-determinados;
5.12.6. O software devera permitir que os usuarios imprimam os documentos da solucdo com as
marcacgodes realizadas;
5.12.7. O software devera destacar os termos pesquisados utilizando marca¢des nos textos
(highlight);
5.12.8. 0O software devera garantir que ndo haja duplicagdo de documentos e que a visualiza¢do deles
possa ser realizada simultaneamente por mais de um usudrio;
5.12.9. O software deverd permitir a atribuicdo de permissGes a usuarios, grupos de usudrios ou
perfis de privilégios para autorizagdo de acesso a documentos, registros e processos;
5.12.10. A solugdo (software) em seu processo de consulta devera ser via WEB (internet), sem custo
adicional pela hospedagem, com possibilidade de instalagdo em provedor préprio da CONTRATANTE ou
da prépria CONTRATADA;
5.12.11. Para a recuperag¢do dos documentos devera ser utilizada a tecnologia de indices dinamicos,
ou seja, todo contelddo mecanografico sera indexado, ou passivo de pesquisa, durante ou
imediatamente apds o processo de digitalizagdo. As palavras presentes nos textos digitalizados devem
ser indexadas automaticamente, sem digitacdo, permitindo buscas por qualquer uma delas, inclusive
com suas combinacgdes, ou partes de palavras;
5.12.12. As consultas poderdo ser feitas utilizando filtros para facilitar as pesquisas, usando no
minimo:
a) (PALAVRA_A + PALAVRA B), uma palavra mais outra; e
b) (PALAVRA A ou PALAVRA B), uma palavra ou a outra.

5.12.13. Devera o sistema de busca sugerir buscas aproximadas utilizando o conceito de mineragao de
dados, sugerindo ao usudrio possibilidades adicionais ao alvo de pesquisa aproximada ao objetivo
pretendido pelo usuario;

5.12.14. O sistema devera permitir buscas pelo nome da pasta ao qual o documento esta associado,
observacao, localizagdo fisica e nome do documento;

5.12.15. E obrigatdrio que o nivel de reconhecimento de textos e indexacdo seja o mais alto possivel,
mesmo em documentos coloridos e documentos com figuras misturadas com o texto que devem ser
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reconhecidos. Quando de uma busca, as paginas que contém as ocorréncias das palavras devem ser
selecionadas;

5.12.16. As palavras encontradas na pesquisa devem ser destacadas para a facil visualizacdo. O
recurso de digitacdo de palavras chaves ndo deve ser utilizado, a ndo ser em situacdes de excec¢ao, tais
como documentos sem texto, ou texto ilegivel. Assim, é fator primordial um nivel profissional e
excelente de reconhecimento de textos;

5.12.17. O numero de palavras indexadas por documento ndo deve ter restricdes, de modo que todas
suas palavras sejam passiveis de indexacdo e busca. Nao deve haver campos especificos para as
palavras, de forma que numa busca, dadas uma ou mais palavras, todas as palavras indexadas possam
tomar parte nesta busca;

5.12.18. Ao fazer uma busca, todas as pdginas que contiverem o critério de pesquisa devem ser
listadas exibindo o caminho do documento e o nimero da pdgina onde a ocorréncia foi encontrada.
Assim, a navegacao pelas paginas selecionadas se dard de forma imediata;

5.12.19. O sistema devera permitir a capacidade de visualizagdo em miniatura de todas as paginas do
documento que estd sendo visualizado em tela, e permitir a visualizacdo da pdgina através da selecdo
da miniatura;

5.12.20. O sistema devera permitir a visualizacdo em tela cheia da imagem;

5.12.21. O sistema devera permitir transicdo automatica de paginas do documento, sem que haja
necessidade de o usudrio trocar as paginas manualmente;

5.12.22. O mddulo de impressdao do aplicativo deverda permitir a impressdao da pagina individual
visualizada em tela com todas as marcagdes que nela existirem; e

5.12.23. O sistema devera permitir que o documento visualizado em tela seja baixado para o
computador do usudrio, contendo todas as paginas e a assinatura digital original do documento feita
na importagdo/digitalizacdo.

5.13. DO SUPORTE REMOTO E MANUTENGAO DO SISTEMA GED

5.13.1. A CONTRATADA durante a execu¢ao do contrato do “GED” — Gerenciador Eletrénico de
Documentos devera contemplar toda e qualquer customizagdo, seja ela de layout de telas de consultas,
até rotinas especificas de tratamento de documentos digitalizados;

5.13.2. A CONTRATADA, durante a execug¢do do contrato, devera manter atualizada toda a biblioteca
necessdria para o funcionamento do sistema, bem como também sera responsdvel pela manutengdo
dos softwares e ou programas que forem necessarios para a criagao de arquivos digitais;

5.13.3. A CONTRATADA sera responsavel por fornecer suporte técnico remoto, garantindo o
funcionamento continuo do sistema, atendendo as necessidades dos usudrios, questfes de
configuracdo e otimizacdo. O suporte incluird a identificacdo e correcdo de problemas operacionais,
bem como avaliagGes, diagndsticos e sugestdes de melhorias no ambiente, conforme demanda da
Camara;

5.13.4. O suporte técnico remoto serd prestado de segunda a sexta-feira, em horario comercial,
mediante a disponibilizacdo de ferramenta de atendimento online (HELPDESK). Todas as solicitacGes
deverdo ser registradas pela Cdmara através da abertura de chamados na ferramenta fornecida pela
CONTRATADA;

5.13.5. Fazem parte do escopo deste item:

a) Manutengdo Preventiva: compreenderd servicos programados destinados a manter o sistema
em condi¢Ges normais de operac¢do, reduzindo a probabilidade de falhas. Esta manutengao
incluirad ajustes, atualizagdes, configurac¢des, inspecdes, testes e demais agdes necessarias para
garantir a operacionalidade continua da solucdo;

b) Manutengdo Corretiva: envolverd servicos destinados a corrigir defeitos, falhas ou
anormalidades nos programas e rotinas do sistema. As atividades incluirdo diagndstico do
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problema, execucdo de corregOes, testes e ajustes para restaurar o funcionamento normal,
além do fornecimento de orientagGes para o uso adequado da solugdo; e
c¢) Manutengdo Emergencial: sera realizada para resolver falhas criticas que possam causar
paralisacdo parcial ou total do sistema. Este servico tera prioridade mdxima, visando garantir a
continuidade operacional em emergéncias.
5.13.6. Sera necessdrio fornecer servicos de suporte, atualizacdo e atendimento remoto de acordo
com o Acordo de Niveis de Servico para solucionar os problemas relatados pela parte CONTRATANTE;
5.13.7. Os problemas serdo classificados com base em sua gravidade, impacto na operacao da solucao
e prazo maximo de atendimento esperado, conforme indicado na tabela a seguir:

TEMPO DE ~
NIVEL PRIORIDADE ATENDIMENTO PRAZO DE SOLUCAO
(horas)
(horas)
A (Alta) | Sistema paralisado ou sem condi¢des de uso 2 6
B (Média) S|§tema cF)m restrlg.ao ou problema parcial, 3 12
nao paralisando o sistema
C (Baixa) P.roblema gue nado afete o funcionamento do 16 80
sistema

5.13.8. A CONTRATADA sera responsavel pelo armazenamento redundante das imagens digitalizadas e
das aplicagGes, com disponibilidade ininterrupta (24x7x365) durante a vigéncia contratual, em espago
estimado de armazenamento de 10 Terabytes.

5.14. DA AUDITORIA DOCUMENTAL
5.14.1. A CONTRATANTE fornecerd documento formal (checklist) descrevendo o conteldo e a
composicdo do processo administrativo, para realizagdo de levantamentos e valida¢des por meio de:
a) Auditorias quantitativas: verificacdo da correspondéncia entre a quantidade de
processos/dossiés que deveriam existir e a quantidade real armazenada, com geracdo de
relatérios informatizados apontando o que estd faltando ou presente; e
b) Auditorias qualitativas: verificacdo da consisténcia dos dossiés/processos frente ao checklist,
com relatérios apontando anomalias ou procedimentos necessarios para plena consisténcia.

5.15. DO CRONOGRAMA DE EXECUGAO

5.15.1. Os servicos serdo executados no prazo inicial de 12 (doze) meses, conforme cronograma abaixo:

ITEM | DETALHAMENTO MED. QTD 12 | 22 | 32 | 42 | 52 | 62 | 72 | 82 | 92 | 10° 11¢ 12¢

Licenciamento do

Sistema Gerenciador .
1 a . Licenga 1 X
Eletrénico de

Documentos - (GED)

Implantagdo e

2 parametrizagdo do Servigo 4 X[ X | X | X
Sistema GED
Treinamento de

3 usuarios no uso do Servigo 4 X[ X | X | X
Sistema GED
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Suporte Remoto e
4 Manutengao do Sistema Mensal 8 X | X | X | X ]| X X X X
GED
5 | HospedagemdoSistema | | 12 X x| x| x| x|x|x|[x|x]| x X X
GED
6 Movimentagao fisica do Caixa Box 5580 X
acervo
7 Guarda fisica do acervo Servigo 12 X | X | X | X[ X[ X|X]|X] X X X X
Higienizagdo,
g |oreanizacdoe Caixa Box 2580 | X | X | x
catalogacao
documental*
9 Digitalizagdo (A3 e A4) Imagem 2.221.600 X X X X X X X X X X X X
10 | Auditoria documental Processo 22.216 X[ X | X[ X[ X | X|X]|X]|X X X X
Elaboragao e
Implantagdo de PCD,
= TTD e Minutas de Atos Produtg g X
Normativos
Assessoria Técnica
Arquivistica, Suporte a Relatdrio
2 CPAD e Supervisdo da Bimestral § H X X X X u
MDA

*Nota Explicativa: A execug¢do do Item 8 (Higienizacdo, Organizacdo e Catalogacao Documental)
refere-se exclusivamente ao servico operacional e bracal de manuseio e tratamento fisico das caixas
do acervo. Os Itens 11.1 e 11.2 abrangem estritamente o suporte técnico-intelectual e a
responsabilidade técnica arquivistica de elaboragio de instrumentos e assessoria a CPAD. E
expressamente vedada a remuneragao por simples decurso de prazo no Item 11.2 ou o pagamento

em duplicidade pelo mesmo fato gerador entre os itens operacionais e intelectuais.

5.15.2. Em consonancia com a disciplina dos artigos 106, 107 e 111 da Lei Federal n? 14.133/2021, os
itens integrantes do objeto possuem regimes de vigéncia e prorrogagado distintos em razdo de sua
natureza juridica:

|. Servigos Contratados por Escopo Pré-definido: Os servicos de Implantagdo e
parametrizagdo do GED (Iltem 2), Treinamento (Item 3), Movimentagao fisica inicial (Item 6),
Higienizagdo e organizagao inicial da MDA (Item 8), Digitalizagcdo do acervo estimado (Item
9), Auditoria documental inicial (Item 10) e Consultoria de elaboragdo dos instrumentos de
PCD/TTD (Item 11) configuram obrigagGes por escopo. Uma vez integralmente executados,
atestados e recebidos em definitivo nos primeiros 12 meses, suas obrigagdes materiais
restam liquidadas e extintas, ndo incidindo prorrogacdo sucessiva sobre tais parcelas no
caso de continuidade contratual; e

Il. Servicos de Natureza Continuada: Os servicos de Licenciamento de software GED (ltem
1), Suporte remoto e manutencdo evolutiva (Item 4), Hospedagem em nuvem com alta
disponibilidade (Item 5) e Guarda fisica externa qualificada do acervo (ltem 7) possuem
natureza de prestagdo continua, visando a sustentacdo das atividades administrativas da
Edilidade. Exclusivamente estes itens poderdao ter sua vigéncia prorrogada por periodos
sucessivos de até 12 meses, até o limite decenal previsto no art. 107 da Lei n® 14.133/2021,
desde que comprovada a vantajosidade econémica pela Administragdo.
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5.15.3. Descritivo dos itens do cronograma:

. Item 1 — Licenciamento do Sistema Gerenciador Eletronico de Documentos (GED):

o Descri¢Go/Etapa: Disponibilizacdo da licenca de uso da plataforma GED em
formato Web. Abrange a liberacdao do ambiente para a Camara Municipal, garantindo os acessos
administrativos iniciais, permissdes e cessdo dos direitos de uso conforme estipulado no TR;

o Item 2 — Implantagao e parametriza¢ao do Sistema GED:

o Descricéo/Etapa: Configuracdo técnica da plataforma (banco de dados, regras de
negadcio, perfis de usuarios, niveis de acesso e integracdo com a estrutura organizacional). Sera
executada de forma gradual (do 12 ao 42 més) para alinhar o sistema ao Plano de Classificacdo de
Documentos (PCD) e a Tabela de Temporalidade (TTD);

o Item 3 — Treinamento de usuarios no uso do Sistema GED:

o Descrigcdo/Etapa: Capacitagdo pratica e tedrica destinada aos servidores publicos e
colaboradores indicados pela CONTRATANTE, compreendendo:

a) Carga Hordria Minima: 30 (trinta) horas de capacitagao distribuidas ao longo dos
primeiros 4 (quatro) meses de implantacao;

b) Turmas e Publico-Alvo: Minimo de 3 (trés) turmas de até 15 servidores cada,
abrangendo moddulo operacional basico (busca, tramitacdo e consulta documental),
maddulo administrativo (gestdo de acessos, indexacdo e metadados) e mdédulo avangado
para os membros da CPAD (gestdo de temporalidade e fluxos de expurgo);

¢) Material Didatico: Fornecimento obrigatério de apostilas, tutoriais ilustrados em
formato digital (PDF) e gravacdo de videoaulas para compor o acervo de treinamento
continuo da Camara; e

d) Afericdo: Emissdo de certificados individuais e listas de presengca homologadas pela
fiscalizagao contratual.

o Item 4 — Suporte Remoto e Manutengao do Sistema GED:

o Descricdo/Etapa: Prestacdo continua de suporte técnico (Helpdesk) preventivo,
corretivo e emergencial para resolugao de duvidas, corre¢dao de falhas e ajustes no ambiente,
respeitando os niveis de servigo (SLA) estabelecidos neste documento;

o Item 5 — Hospedagem do Sistema GED:

o Descricdo/Etapa: Prover a infraestrutura de servidores e armazenamento em
nuvem/datacenter (com redundancia, backup didrio e disponibilidade 24x7x365) para alocar com
seguranga o acervo digitalizado e a aplicagdo web durante os 12 meses do contrato;

o Item 6 — Movimentagao fisica do acervo:

o Descrigdo/Etapa: Recolha, triagem inicial, acondicionamento e transporte seguro
de aproximadamente 2.580 caixas do acervo das dependéncias da Camara até o local de
processamento/guarda, com controle rigoroso de protocolo;

o Item 7 — Guarda fisica do acervo:

o Descrigdo/Etapa: Armazenamento e custddia fisica qualificada das caixas
organizadoras em galpdo/repositério especializado. Inclui monitoramento 24h, seguro contra
sinistros, tratamento fitossanitdrio e pronto atendimento as solicitagbes de
desarquivamento/empréstimo de documentos fisicos;

o Item 8 — Higienizagdo, organiza¢ao e catalogacdao documental (Fisica):

o Descrigdo/Etapa: Mdo de obra operacional aplicada na preparagdo fisica dos
papéis: remocdo de sujidades e poeira, retirada de grampos/clipes metalicos oxidaveis e
substituicdo por pldasticos, alinhamento de folhas e ordenagdo sequencial prévia a digitaliza¢ao;

o Item 9 — Digitalizagdo (A3 e A4):

o Descricdo/Etapa: Captura digital das imagens (minimo 300 DPI, PDF/A, escala de
cinza), aplicacdo de OCR (reconhecimento de texto com precisdao minima de 80%), tratamento de

Praca Vereador Vital Muniz, 01 — Boqueirdo — Praia Grande — SP — CEP. 11701-050 - Telefone: (13) 3476-1700
Site: www.praiagrande.sp.leg.br - E-mail: camara@praiagrande.sp.leg.br

48


http://www.praiagrande.sp.leg.br/

5 (;7/ o - ; ) _ . R e
@///(//ﬁ ¢%M/// (// (74 %a//ﬂ//ﬁ/ﬂ c//7(/é//ﬂ/’/ﬂ ./(’ c@/’ﬂ/ﬂ W////

2

Cottdtt, e (K T pnt

imagens (corte, alinhamento, remocdo de sombras), indexacdo de metadados e aplicacdo de
assinatura digital no padrdo ICP-Brasil;

o Item 10 — Auditoria documental:

o Descrigdo/Etapa: Verificagdo quantitativa e qualitativa folha a folha e processo por
processo. Compara o documento fisico original com a imagem gerada no GED, atestando a
integridade, conformidade dos metadados e legibilidade do arquivo final; e

. Item 11.1 - Elaboragao e Implantagao do PCD, TTD e Minutas de Atos Normativos:

oDescritivo/Etapa: Prestacdo de servico técnico especializado compreendendo o diagndstico
funcional e estrutural da producdo documental da Edilidade, levantamento da legislagcdo
municipal, elaboragdo dos cédigos de classificagdo (PCD), fixacdo dos prazos de guarda e
destinacdo final (TTD) e redagdo das minutas de atos normativos e manuais de gestdo. Sua
execugao concentra-se nos primeiros 4 (quatro) meses de vigéncia, sendo liquidada em produto
Unico mediante ato formal de aprovagao e homologagao pela CPAD e pela Presidéncia da
Camara.
Item 11.2 — Assessoria Técnica Arquivistica, Suporte a CPAD e Supervisido da MDA:

oDescritivo/Etapa: Apoio técnico-intelectual continuado prestado por arquivista legalmente
habilitado ao longo dos 12 (doze) meses de execugdo contratual. Compreende a orientagdo
técnica e supervisdo da triagem/classificacdo da Massa Documental Acumulada, assessoria direta
as deliberacdes da CPAD, elaboracdo técnica de Listagens de Eliminagdo, minutas de Editais de
Ciéncia de Eliminacdo e Termos de Eliminagdo/Recolhimento Permanente nos termos das
normas do CONARQ. Sua medicdo e pagamento ocorrerdo a cada 2 (dois) meses, condicionados
a entrega e aprovacdo formal de Relatdrio Técnico Bimestral de Atividades atestado pela
fiscalizacdo.

5.16. DA RENOVACAO: O contrato poderd ser prorrogado nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei n?
14.133/2021, restrita a prorrogacdo aos servigos de natureza continuada, com a permanéncia dos
seguintes itens a partir do segundo ano de execugao:

ITEM DETALHAMENTO MEDIDA QTD
Suporte Remoto e Manutencdo do Sistema Gerenciador Eletrénico de
4 . mensal 12
Documentos “GED
5 Hospedagem do Sistema Gerenciador Eletronico de Documentos “GED” mensal 12
Caixa
7 Guarda Fisica do Acervo 2.580
box/mensal
Assessoria  Técnica  Arquivistica, Suporte Continuo a CPAD e relatério
11.2 R . 6
Acompanhamento de Destinagdo Final bimestral

VI — DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 62, INCISO VI, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

6.1. DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATANTE

6.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obriga¢Ses assumidas pela CONTRATADA, de acordo com o
Contrato, o Termo de Referéncia e seus Anexos;

6.1.2. Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

6.1.3. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;
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6.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do contrato e o cumprimento das obrigacdes pela
CONTRATADA;

6.1.5. Efetuar o pagamento a CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do objeto ou
prestacao dos servicos, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato;

6.1.6. Aplicar a CONTRATADA as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

6.1.7. Cientificar ao Departamento de Gestdao Administrativa desta Edilidade para adocdao das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obrigacdes pela CONTRATADA;

6.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitacdes e reclamacdes relacionadas a execucao
do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente
protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execucdo do ajuste;

6.1.9. Concluida a instrucdo do requerimento, a contar da data do protocolo, a Administracdo terd o
prazo de 30 (trinta) dias para decidir, admitida a prorrogacdo motivada por igual periodo;

6.1.10. Responder eventuais pedidos de restabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos
pela CONTRATADA no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis;

6.1.11. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracgdo
de descumprimento de cldusulas contratuais, se for o caso;

6.1.12. Comunicar a CONTRATADA na hipdtese de posterior alteracdo do projeto pela CONTRATANTE,
no caso do art. 93, §29, da Lei n? 14.133/21, se for o caso; e

6.1.13. A Administragdo NAO respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA
com terceiros, ainda que vinculados a execugdao do contrato, bem como por qualquer dano causado a
terceiros em decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados,
em estrita conformidade com os artigos 120 e 121 da Lei Federal n® 14.133/2021.

6.2. DAS OBRIGACf)ES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA
6.2.1. Retirar os documentos nos prazos estabelecidos pela CONTRATANTE, acomodando-os em caixas
de papelao e providenciando sua substituicdo quando for o caso, respondendo pelo transporte, guarda
e sigilo das informagdes;
6.2.2. Atender as requisicbes de entrega de documentos em seu poder em até 24 (vinte e quatro)
horas do pedido;
6.2.3. Organizar, identificar e embalar a documentagao digitalizada, identificando as caixas conforme o
tipo de guarda (permanente, corrente ou intermedidria), com indicacdo de departamento/secretaria,
numero da caixa e, quando aplicavel, prazo de guarda;
6.2.4. Apresentar, na efetivagdo da contratagao, cronograma detalhado, os laudos PGR e PCMSO e a
comprovacdo de profissional de Arquivologia/Biblioteconomia no quadro societério ou funcional;
6.2.5. Hospedar em servidor préprio ou em datacenter (nuvem) a base de dados dos documentos
digitalizados e as respectivas licencas até o final do contrato;
6.2.6. Ao término da vigéncia contratual ou na hipotese de rescisdo por qualquer motivo, a
CONTRATADA devera executar plano formal de transicao, desmobilizacdao e portabilidade de dados
(Data Exit), sem qualquer custo adicional para a CONTRATANTE, compreendendo:
a) Fornecimento de copia integral de seguranca (backup completo e irrestrito) de todo o acervo
digitalizado em formato PDF/A assinado, acompanhado dos respectivos metadados, indices de
classificagdo, histdricos e logs de auditoria;
b) Exportagcdo de toda a base de dados relacional e scripts em formato aberto e estruturado
(padrdes SQL, JSON, XML e/ou CSV), acompanhada do respectivo Dicionario de Dados detalhado e
documentagdo da modelagem, garantindo a CONTRATANTE a plena condicdo de importar e
migrar as informagdes para nova solugao ou sistemas internos, restando expressamente vedada
qualquer barreira tecnoldgica ou retengdo de dados (vendor lock-in);
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c) Prestacdo de apoio técnico especializado e acompanhamento a equipe de TI da CONTRATANTE
pelo periodo de até 60 (sessenta) dias apos o encerramento do contrato, a fim de homologar,
auditar e assegurar o perfeito resgate e integridade da base documental transferida; e
d) Garantir a disponibilizacio de mdédulo ou ambiente seguro de consulta e extracdo integral dos
documentos e metadados até a efetiva conclusdo da migracdo para nova solucdo ou repositério
oficial da CONTRATANTE, fornecendo toda a documentacdo das estruturas de dados e orientagcdes
técnicas necessarias, de modo a garantir a continuidade, autonomia operacional e o pleno
funcionamento da solucdo apds o encerramento do contrato.
6.2.7. Reconhecer a propriedade e titularidade exclusiva da CONTRATANTE sobre todo o acervo
documental fisico e digital, imagens, bancos de dados, metadados, parametrizagdes arquivisticas e
relatdrios gerados em decorréncia da execuc¢ao contratual, ficando a CONTRATADA e seus prepostos
terminantemente impedidos de reter, alienar, explorar, sublicenciar ou utilizar as bases de dados
para qualquer outra finalidade, sob as penas da lei e da LGPD (Lei n2 13.709/2018);
6.2.8. Manter a seguranca e o sigilo de todas as informagdes durante a execucdo contratual, em
conformidade com a LGPD, respondendo civil e criminalmente por danos causados a prepostos ou
terceiros em decorréncia do fornecimento e da garantia;
6.2.9. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacGes constantes deste Contrato e em seus Anexos,
assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execucdo
do objeto;
6.2.10. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de
Defesa do Consumidor;
6.2.11. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a
data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao;
6.2.12. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo Fiscal do Contrato ou Autoridade Superior e
prestar todo esclarecimento ou informagao por eles solicitados (inciso Il do art. 137 da Lei n? 14.133,
de 2021);
6.2.13. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo Fiscal do Contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execug¢do ou dos materiais empregados;
6.2.14. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por
todo e qualquer dano causado a Administragao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a
fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugao contratual pela CONTRATANTE, que ficara autorizado
a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no contrato, o valor correspondente
aos danos sofridos;
6.2.15. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, cénjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da CONTRATANTE ou do Fiscal ou Gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n? 14.133, de 2021;
6.2.16. Quando ndo for possivel a verificacdo da regularidade fiscal, a CONTRATADA devera entregar
ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, junto com a Nota Fiscal OU instrumento de
cobranca equivalente para fins de pagamento, os seguintes documentos:
a) Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF),
gue demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;
b) Certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;
c) Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio
ou sede da CONTRATADA;
d) Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal (mobilidrios), especialmente quando o
proponente possuir domicilio ou sede no municipio; e
e) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).
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6.2.17. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdenciarias, tributarias, comerciais e as demais previstas em legislacdio especifica, cuja
inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade a CONTRATANTE e n3do podera onerar o objeto do
contrato;

6.2.18. Comunicar ao Fiscal do Contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifique no local da execucado do objeto contratual;

6.2.19. Paralisar, por determinacdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranca de pessoas ou bens de
terceiros;

6.2.20. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo
as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas melhores
condicbes de seguranca, higiene e disciplina;

6.2.21. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacées assumidas,
todas as condigOes exigidas para habilitacdo na licitagdo, ou para qualificacdo, na licitacao;

6.2.22. Cumprir, durante todo o periodo de execucdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacdo (art. 116 da Lei n? 14.133, de 2021);

6.2.23. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo Fiscal do
Contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (paragrafo Unico do
art. 116 da Lei n2 14.133, de 2021);

6.2.24. Guardar sigilo sobre todas as informag¢Ges obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

6.2.25. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o
atendimento do objeto da contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados na alinea
d, doinciso Il, do art. 124 da Lei n? 14.133, de 2021;

6.2.26. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito Federal, Estadual ou Municipal, as
normas de seguran¢ca da CONTRATANTE; e

6.2.27. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para analise e aprovagao, quaisquer
mudangas nos métodos executivos que fujam as especificagdes do Termo de Referéncia e demais
documentos da contratagao.

6.3. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

6.3.1. O acompanhamento e a fiscalizagdo da execu¢do do contrato consistem na verificacdo da
conformidade da prestacdo dos servicos, das técnicas e equipamentos empregados, de forma a
assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, que serdo exercidos por um ou mais representantes da
CONTRATANTE, especialmente designados, na forma dos arts. 117 e 140 da Lei n2 14.133/21;

6.3.2. As atividades de gestao e fiscalizacdo da execugdo contratual sdo o conjunto de agGes que tem
por objetivo aferir o cumprimento dos resultados previstos pela Administracdo para o servico
contratado, verificar a regularidade das obrigacGes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como
prestar apoio a instrugdo processual e o encaminhamento da documentacgdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos relativos a repactuagdo, alteragdo, reequilibrio,
prorrogacdo, pagamento, eventual aplicacdo de sanc¢Ges, extincdo do contrato, dentre outras, com
vista a assegurar o cumprimento das cldusulas avengadas e a solu¢do de problemas relativos ao objeto;
6.3.3. O conjunto de atividades de gestdo e fiscalizagdo compete ao gestor do contrato, podendo ser
auxiliado pela fiscalizagdo técnica, administrativa, de acordo com as seguintes disposi¢des:
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a) Gestdo da Execugdo do Contrato: é a coordenacdo das atividades relacionadas a
fiscalizagcdo técnica e administrativa, bem como dos atos preparatdrios a instrucdo
processual e ao encaminhamento da documentagdo pertinente ao setor de contratos
para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam a prorrogacao,
alteracao, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de san¢des, extincdo do contrato,
dentre outros;

b) Fiscalizacdo Técnica (Comissdao Permanente de Avaliagdo de Documentos — CPAD): o
acompanhamento com o objetivo de avaliar a execu¢cdo do objeto nos moldes
contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, qualidade, tempo e modo da
prestacdo dos servicos estdo compativeis com os indicadores de niveis minimos de
desempenho estipulados no ato convocatdrio, para efeito de pagamento conforme o
resultado, podendo ser auxiliado pela fiscalizacdo; e

c) Fiscalizagdo Administrativa (Departamento de Gestdao Orcamentaria e Financeira): o
acompanhamento dos aspectos administrativos da execucdo dos servicos, quanto as
obrigacGes previdencidrias, fiscais e trabalhistas, bem como quanto as providéncias
tempestivas nos casos de inadimplemento.

6.3.4. Durante a execuc¢do do objeto, o(s) Fiscal(is) devera(ao) monitorar constantemente o nivel de
qualidade dos servigos para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a
correcao das faltas, falhas e irregularidades constatadas;

6.3.5. O(s) Fiscal(is) devera(dao) apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execucdo do
objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizada;
6.3.6. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com base nos critérios
previstos neste Termo de Referéncia;

6.3.7. O descumprimento total ou parcial das obrigacdes e responsabilidades assumidas pela
CONTRATADA, incluindo o descumprimento das obrigagdes trabalhistas, ndo recolhimento das
contribui¢cdes sociais, previdenciarias ou para com o FGTS ou a ndo manutenc¢do das condi¢bes de
habilitacdo, ensejara a aplicagcdo de sangdes administrativas, previstas no instrumento convocatdrio e
na legislagdo vigente, podendo culminar em rescisdo contratual, por ato unilateral e escrito da
CONTRATANTE, conforme disposto nos arts. 155 e 139 da Lei n? 14.133/21;

6.3.8. Caso ndo seja apresentada a documentagdao comprobatdria do cumprimento das obrigacdes
trabalhistas, previdenciarias e FGTS, a CONTRATANTE comunicard o fato a CONTRATADA e reterd o
pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao inadimplemento, até que a situagdo seja
regularizada;

6.3.9. O contrato sé sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacdo, pela
CONTRATADA, do pagamento de todas as obrigacGes trabalhistas, sociais e previdenciadrias e FGTS
referentes a mao de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas rescisérias;

6.3.10. A fiscalizacdo de que trata este Termo de Referéncia ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicGes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior
e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores
e fiscais, de conformidade com o art. 120 da Lei n2 14.133/21; e

6.3.11. As comunicacdes entre a CONTRATANTE e a CONTRATADA devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. INFRACOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS
6.4.1. Comete infracdo administrativa, a CONTRATADA que praticar quaisquer das hipdteses previstas

no art. 155 da Lei n? 14.133, de 2021, quais sejam:
a) Der causa a inexecugao parcial do contrato;
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b) Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c) Der causa a inexecugao total do contrato;
d) Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;
e) Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
f) N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgdo exigida para a contratacdo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
g) Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;
h) Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracdo falsa durante a dispensa eletrénica ou execucao do contrato;
i) Fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
j) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacdo; e
[) Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 192 de agosto de 2013.
6.4.2. Serdo aplicadas ao responsdvel pelas infracdes administrativas acima descritas as seguintes
sangdes:
I. Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecuc¢do parcial do contrato, sempre que ndo
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (§22 do art. 156 da Lei n2 14.133, de 2021);
Il. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, c, d, e,
f e g do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave (§42 do art. 156 da Lei n? 14.133, de 2021);
lll. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas h, i, j, k e | no Contrato, bem como nas alineas b, ¢, d, e, f e g, que justifiquem a
imposi¢do de penalidade mais grave (§52 do art. 156 da Lei n? 14.133, de 2021); e
IV. Multa:
a) Moratéria de 0,5 % (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias. O atraso superior a 15 dias autoriza a
Administracdo a promover a rescisdao do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme disp&e o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133/2021; e
b) Compensatdria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de
inexecucgao total do objeto.
6.4.3. A aplicacdo das san¢Ges previstas neste Contrato ndo exclui, em hipotese alguma, a obrigacdo de
reparacao integral do dano causado a CONTRATANTE (§9° do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021);
6.4.4. Todas as sangdes previstas no Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (§7°
do art. 156 da Lei n? 14.133, de 2021);
6.4.5. Antes da aplicacdo da multa serd facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
Uteis, contado da data de sua intimagdo (art. 157 da Lei n® 14.133, de 2021);
6.4.6. Se a multa aplicada e as indeniza¢Oes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenca
serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (§8° do art. 156 da Lei n® 14.133,
de 2021);
6.4.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacdo enviada pela Autoridade Competente;
6.4.8. Todas as sangGes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(§72 do art. 156 da Lei n? 14.133, de 2021);
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6.4.9. A aplicacdo das sangOes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto no caput e pardgrafos do art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de
declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar;
6.4.10. Na aplicagdo das sancdes serdo considerados (§1° do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021):

I. A natureza e a gravidade da infracdao cometida;

Il. As peculiaridades do caso concreto;

lll. As circunstancias agravantes ou atenuantes; e

IV. Os danos que dela provierem para a CONTRATANTE.
6.4.11. Implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacdes dos Orgdos de Controle;
6.4.12. Os atos previstos como infragcdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacOes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e Autoridade Competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n® 14.133, de 2021);
6.4.13. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos no Contrato ou
para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sanc¢bes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relacdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com a CONTRATADA, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a
obrigatoriedade de anadlise juridica prévia (art. 160 da Lei n® 14.133, de 2021);
6.4.14. A CONTRATANTE deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicacdo
da sangao, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Iniddneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no ambito do Poder Executivo Federal (art. 161 da Lei n° 14.133,
de 2021);
6.4.15. As sang¢Oes de impedimento de licitar e contratar e declara¢do de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n? 14.133/21; e
6.4.16. Os débitos da CONTRATADA para com a Administragdgo CONTRATANTE, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que a CONTRATADA possua com o mesmo 6rgdo ora CONTRATANTE.

VIl — DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO (ART. 62, INCISO VII, DO ATO DA MESA 19, DE 2023) |

7.1. A execugdo contratual, pelo periodo de 12 (doze) meses, observard os seguintes quantitativos
estimados, apurados a partir de estudo detalhado da demanda:

PERIODICIDADE
ITEM DETALHAMENTO MEDIDA | QTD | VALORUNIT. | /FORMA DE
MEDICAO

VALOR TOTAL
ESTIMADO

Licenciamento do Sistema Gerenciador ;
1 Eletrnico de Documentos "GED" Licenga 1 RS 72.000,00 - RS 72.000,00

Implantagdo e parametrizagdo do Sistema

Gerenciador Eletronico de Documentos "GED" Servico 4 it i Ro115.500,00

Treinamento de usudrios no uso do Sistema ;
3 Gerenciador Eletrénico de Documentos "GED" Senvica 4 RS 14.125,00 ’ RS 56.500,00
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Suporte Remoto e Manutengdo do Sistema
4 Gerenciador Eletrénico de Documentos "GED" iG] 8 EERRPRE | ESEeR | BRI
Hospedagem do Sistema Gerenciador
| LS Mensal 12 RS 6.825,00 | R$6.825,00 | R$81.900,00
6 Movimentag3o Fisica do Acervo Caixa Box 2.580 RS 6,45 - RS 16.641,00
7 Guarda Fisica do Acervo Servico 12 RS 9.255,75 RS 9.255,75 RS 111.069,00
g | Higienizacdo, Organizacdo e Catalogacdo Servico 12 R$2.123,12 | R$2.123,12 | RS 25.477,50
Documental*
9 Digitalizagdo (A3 e A4) Imagem | 2.221.600 | RS 0,3225 E RS 716.466,00
10 | Auditoria Documental Processo 22.216 RS 6,40 g RS 142.182,40
Consultoria especializada para diagndstico
funcional, elaboragdo e implantagdo do Plano
de Classificagdo de Documentos (PCD), Tabela
111 L o s el ¢ @ Ssearies ([ Produto 1 RS 81.561,00 RS 81.561,00
minutas de atos normativos nos padrdes
CONARQ
Assessoria técnica arquivistica continuada,
orientagdo técnica na triagem e aplicagdo da o
11.2. | TTD sobre a MDA, instruciio de editais e Relatério 6 RS 16.614,00 | R 1061400 | oo o0 684 00
L . Bimestral (bimestral)
termos de eliminagdo/recolhimento e suporte
especializado a CPAD
VALOR TOTAL GLOBAL R$ 1.727.980,90

*Nota Explicativa: A execuc¢do do Item 8 (Higienizacdo, Organiza¢do e Catalogacdo Documental) refere-se
exclusivamente ao servigo operacional e bragal de manuseio e tratamento fisico das caixas do acervo. Os
Itens 11.1 e 11.2 abrangem estritamente o suporte técnico-intelectual e a responsabilidade técnica
arquivistica de elaboragdo de instrumentos e assessoria a CPAD. E expressamente vedada a remuneragio
por simples decurso de prazo no Item 11.2 ou o pagamento em duplicidade pelo mesmo fato gerador
entre os itens operacionais e intelectuais.

Observagao: Em caso de renovagao contratual, a partir do segundo ano permanecerao os itens 4, 5, 7, e
11.2, conforme legislagao vigente e desde que comprovada a vantajosidade da manutengao do contrato.

7.2. DOS CRITERIOS DE MEDIGAO

7.2.1. O pagamento sera realizado mensalmente, mediante medicdo dos servicos efetivamente
executados e atestados pelo fiscal do contrato, no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura, observadas as retencdes tributérias cabiveis; e

7.2.2. Os itens de natureza continuada (suporte, hospedagem, guarda fisica, auditoria e consultoria)
serdo medidos e pagos mensalmente, ao passo que os itens de execug¢do concentrada (movimentacgdo
fisica, digitalizacdo e higieniza¢do) serdo medidos conforme o volume efetivamente executado em cada
periodo, atestado pela fiscalizacdo.

7.3. DA FORMA DE PAGAMENTO

7.3.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela CONTRATADA; e

7.3.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancdria para
pagamento.
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7.4. DO PRAZO DE PAGAMENTO

7.4.1. Os pagamentos serdo efetuados no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento da Nota Fiscal/Fatura;

7.4.2. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura quando a Camara Municipal de
Praia Grande atestar a execucao do objeto do contrato; e

7.4.3. No caso de atraso pela CONTRATANTE, os valores devidos a CONTRATADA serao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacao,
mediante aplicagdo do indice IPCA de corre¢do monetaria.

7.5. DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

7.5.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da
contratacdo, conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia;
7.5.2. Quando houver glosa parcial do objeto, a CONTRATANTE devera comunicar a empresa para que
emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado;
7.5.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissdo;

c) Os dados do contrato e do Orgdo CONTRATANTE;

d) O periodo respectivo de execug¢do do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
7.5.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidacdo
da despesa, o pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apés a comprovacao da regularizagao
da situagdo, nao acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE;
7.5.5. A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser obrigatoriamente acompanhada da comprova¢do da
regularidade fiscal, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documentagdo mencionada no
art. 68 da Lei n? 14.133/2021;
7.5.6. Previamente a cada pagamento, a CONTRATANTE devera realizar consulta para verificar a
manutencdo das condi¢des de habilitagdo exigidas na contratagao;
7.5.7. Constatando-se a situacdo de irregularidade da CONTRATADA, serd providenciada sua
notificagcdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacdo ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a
critério da CONTRATANTE;
7.5.8. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE
devera comunicar aos o6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia da CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que
sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos;
7.5.9. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla
defesa;
7.5.10. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que
se decida pela rescisdo do contrato, caso a CONTRATADA ndo regularize sua situagao;
7.5.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgado tributdria prevista na legislacdo aplicavel;
7.5.12. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serao retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente; e
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7.5.13. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencado tributdria quanto aos impostos e contribui¢cdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

7.6. DO REAJUSTE DOS PRECOS

7.6.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data de apresentacao da proposta;

7.6.2. Apdés o interregno de um ano, caso seja necessaria a prorrogacdo contratual,
independentemente de pedido da CONTRATADA, os precos iniciais serdo reajustados, mediante a
aplicacdo, pela CONTRATANTE, do indice INPC-IBGE, exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e
concluidas ap6és a ocorréncia da anualidade;

7.6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, se houver, o interregno minimo de um ano sera
contado a partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste;

7.6.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s);

7.6.5. Nas afericGes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s);

7.6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer
forma nao possa(m) mais ser utilizado(s), serad(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor;

7.6.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerao novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo; e

7.6.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

VIIl - DA FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO FORNECEDOR (ART. 62, INCISO VIil, DO ATO DA MESA 19, DE
2023)

8.1. A selecdo do fornecedor se dara por meio de regular procedimento licitatério, que sera realizado na
modalidade de Pregdo Eletronico, tendo em vista tratar-se de solugdo Unica e integrada que compreende
consultoria, tratamento documental, digitaliza¢do e licenciamento de sistema GED.

8.1.1. A proposta deverd atender a todos os requisitos constantes neste Termo de Referéncia, sendo
escolhida a proposta mais vantajosa para esta Edilidade;
8.1.2. O critério de julgamento serd o de menor preco global.

8.2. DAS EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

8.2.1. DA HABILITAGAO JURIDICA (art. 66 da Lei 14.133/2021):
a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;
b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial, tratando-se de sociedade empresaria;
c) Documentos de eleicdo ou designacdo dos atuais administradores, tratando-se de
sociedade empresaria;
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d) Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se
de sociedade ndo empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio; e
e) Decreto de autorizagdo, tratando-se de sociedade estrangeira no pais, e ato de registro
ou autorizacdo para funcionamento, expedidos por érgao competente, quando a atividade
assim o exigir.
Os documentos acima deverao ser apresentados com todas as suas alteracdes, excluindo-se os casos
de documentos expressamente consolidados.

8.2.2. DA HABILITACAO FISCAL E TRABALHISTA (art. 68 da Lei 14.133/2021):

a) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda

(CNPJ) ou no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

b) Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal: Relativo ao domicilio ou

sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto

contratual;

c) Certiddo Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa, relativa a

Tributos Federais (inclusive as contribuicGes sociais) e a Divida Ativa da Unido;

d) Certidao de regularidade perante a Fazenda Estadual:
d.1) No caso de licitantes sediados no Estado de S3o Paulo, comprovacdo de
regularidade fiscal mediante apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos
Relativos aos Tributos Estaduais e a Divida Ativa do Estado de S3ao Paulo (Certiddo
Unica de Débitos — Resolucdo Conjunta SFP-PGE n2 1/2026) ou Positiva com Efeito
de Negativa, admitindo-se, durante o respectivo prazo de validade, as certiddes
emitidas sob a sistematica anterior;
d.2) No caso de licitantes sediados em outras unidades da Federagdo, Certiddo
Negativa de Débitos (tributos e divida ativa) ou documento equivalente emitido
pelo 6rgio fazendario competente da respectiva sede/domicilio;

e) Certiddo de regularidade de débito com a Fazenda Municipal, da sede ou do domicilio do

licitante, relativa aos tributos mobilidrios e incidentes sobre o objeto desta licitagdo;

f) Certiddo de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico

(FGTS); e

g) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos Trabalhistas com

Efeito de Negativa.

8.2.3. DA HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA (art. 69 da Lei 14.133/2021):
a) Balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, vedada a sua substituicdo por balancetes
ou balancos provisorios;
b) Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com
data ndo superior a 180 (cento e oitenta) dias, da data limite para o recebimento das
propostas da presente licitacao;
b.1) Havendo a exigéncia de complementacdo indicada na propria certiddo de
faléncia, devera ser apresentada a respectiva certiddo complementar, nos termos ali
indicados, conforme orientacdo do Tribunal de Justica da sede da Licitante;
c) Na hipdtese em que a certiddo supracitada for positiva, deve o licitante apresentar
comprovante da homologacdo/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperagdo
judicial em vigor, nos termos da Sumula 50 do Tribunal de Contas do Estado de S3ao Paulo),
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica com data nao superior a 180 (cento e
oitenta) dias da apresentagao das propostas;
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d) A comprovac3o da situacdo financeira da empresa serd avaliada pelos Indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), iguais ou superiores a 1,0 (um),
obtidos através das seguintes férmulas:

LG = Ativo Circulante + Realizével a Longo Prazo
- Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante
sG = Ativo Total
N Passivo Circulante + Passivo N3o Circulante
Ativo Circulante
LC= - -
Passivo Circulante

e) As empresas que apresentarem indice igual ou inferior a 1,0 (um) em qualquer um dos
indicadores acima, deverdo comprovar Patrimoénio Liquido minimo de 10% (dez por cento)
do valor total estimado da contratacdo, como condicdo para sua habilitacdo.

8.2.4. DA QUALIFICACAO TECNICA (art. 67 da Lei n2 14.133/2021):

a) Apresentacdo de declaragcdo de compromisso formal de que a licitante dispord, quando
do inicio da execucdo contratual, de profissional legalmente habilitado com formacao de
nivel superior em Arquivologia ou Biblioteconomia, com registro no respectivo conselho
regional de classe, conforme estabelecido no subitem 4.1.1 deste Termo de Referéncia. A
comprovacao do vinculo profissional sera exigida da licitante adjudicatdria para emissdo
da Ordem de Servico; e

b) Comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em

caracteristicas e quantidades com o objeto desta contratacdo, mediante a apresentacdo de

um ou mais atestados de capacidade técnica, emitidos por pessoa juridica de direito publico
ou privado, que comprovem a execuc¢do anterior de, no minimo, 50% (cinquenta por cento)
das parcelas de maior relevancia técnica e valor significativo, a saber:
b.1) Tratamento técnico arquivistico ou organizacdo de acervo fisico: minimo de
1.290 (mil duzentas e noventa) caixas box;
b.2) Digitalizagdo e indexa¢do de documentos: minimo de 1.110.800 (um milhdo,
cento e dez mil e oitocentas) paginas/imagens; e
b.3) Fica admitido o somatodrio de atestados para a comprovagdo dos quantitativos
minimos exigidos.

IX — DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (ART. 62, INCISO IX, DO ATO DA MESA 19, DE 2023) |

9.1. Valor total estimado da contratagdo: RS 1.727.980,90 (Um milh3o, setecentos e vinte e sete mil,
novecentos e oitenta reais e noventa centavos), correspondente ao somatorio dos itens relacionados
na pesquisa de precos, tomando-se por base o valor mensal médio de mercado e a proje¢do para 12
(doze) meses de execugao.

9.1.1 A tabela de que trata o item acima consta no item 7.1.

X — DA ADEQUAGAO ORCAMENTARIA, QUANDO NAO SE TRATAR DE SISTEMA DE REGISTRO DE PREGOS
(ART. 62, INCISO X, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

Praca Vereador Vital Muniz, 01 — Boqueirao — Praia Grande — SP — CEP. 11701-050 - Telefone: (13) 3476-1700
Site: www.praiagrande.sp.leg.br - E-mail: camara@praiagrande.sp.leg.br

60


http://www.praiagrande.sp.leg.br/

5, Y .. = ) _ DYz

Cottrzetts e (K ot

10.1. Ser3o utilizadas as dotagdes: 3.3.90.39.99 (OUTROS SERVIGCOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA)
e 3.3.90.40.99 (OUTROS SERVICOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO E COMUNICAGAO - PESSOA

JURIDICA).

10.2. Ha previsdo da presente contratacdo no Plano de Contratacdes Anual (PCA) da Camara Municipal.

Praia Grande, 14 de outubro de 2026.

PEDRO AUGUSTO TAVARES DA SILVA
Diretor do Departamento de Apoio Legislativo
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PROCESSO N.° 402/2026
EDITAL N.° 006/2026
PREGAO ELETRONICO N.° 006/2026

ANEXO Il - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO
1. HABILITAGAO JURIDICA (art. 66 da Lei 14.133/2021)

a) Registro empresarial na Junta Comercial, no caso de empresario individual;

b) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial, tratando-se de
sociedade empresaria;

¢) Documentos de elei¢do ou designagéo dos atuais administradores, tratando-se de sociedade empresaria;

d) Ato constitutivo devidamente registrado no Registro Civil de Pessoas Juridicas tratando-se de sociedade nao
empresaria, acompanhado de prova da diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizagdo, tratando-se de sociedade estrangeira no pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento, expedidos por 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir; e

f) Comprovante de Inscri¢do do Microempreendedor Individual — MEI.

1.1. Os documentos acima deverdo ser apresentados com todas as suas alteragdes, excluindo-se os casos de documentos
expressamente consolidados.

2. HABILITAGAO FISCAL E TRABALHISTA (art. 68 da Lei 14.133/2021)

a) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda (CNPJ) ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF);

b) Inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual ou Municipal: Relativo ao domicilio ou sede da licitante,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

c) Certidao Conjunta Negativa de Débitos ou Positiva com efeito de Negativa, relativa a Tributos Federais
(inclusive as contribui¢des sociais) e a Divida Ativa da Uni&o;

d) Certidao de regularidade perante a Fazenda Estadual:

d.1) No caso de licitantes sediados no Estado de Sao Paulo, comprovagédo de regularidade fiscal mediante
apresentacéo da Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Estaduais e a Divida Ativa do Estado de
S&o Paulo (Certiddo Unica de Débitos — Resolugdo Conjunta SFP-PGE n° 1/2026) ou Positiva com Efeito de
Negativa, admitindo-se, durante o respectivo prazo de validade, as certiddes emitidas sob a sistematica
anterior;
d.2) No caso de licitantes sediados em outras unidades da Federagao, Certiddo Negativa de Débitos (tributos e
divida ativa) ou documento equivalente emitido pelo 6rgdo fazendario competente da respectiva sede/domicilio;
e) Certidao de regularidade de débito com a Fazenda Municipal, da sede ou do domicilio do licitante, relativa aos
tributos mobiliérios e incidentes sobre o objeto desta licitagao;
f) Certidao de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS); e
9) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas - CNDT ou Positiva de Débitos Trabalhistas com Efeito de Negativa.

3. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA (art. 69 da Lei 14.133/2021)

a) Balango patrimonial, demonstra¢do de resultado de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois)
Ultimos exercicios sociais, vedada a sua substituicio por balancetes ou balangos provisorios;
b) Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, com data nédo superior a

180 (cento e oitenta) dias, da data limite para o recebimento das propostas da presente licitagéo;
b.1) Havendo a exigéncia de complementagéo indicada na propria certiddo de faléncia, devera ser
apresentada a respectiva certiddo complementar, nos termos ali indicados, conforme orientagéo do
Tribunal de Justica da sede da Licitante;
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c) Na hipétese em que a certiddo supracitada for positiva, deve o licitante apresentar comprovante da
homologagéo/deferimento pelo juizo competente do plano de recuperagéo judicial em vigor, nos termos da Sumula 50
do Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo), expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica com data ndo
superior a 180 (cento e oitenta) dias da apresentagdo das propostas;

d) A comprovagdo da situacdo financeira da empresa sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), iguais ou superiores a 1,0 (um), obtidos através das seguintes formulas:

& Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
LG =

Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante

Ativo Total

SG =
Passivo Circulante + Passivo Ndo Circulante

Ativo Circulante
LC=

Passivo Circulante

e) As empresas que apresentarem indice igual ou inferior a 1,0 (um) em qualquer um dos indicadores acima,
deverdo comprovar Patriménio Liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratagdo, como
condi¢éo para sua habilitagao.

4. HABILITAGAO TECNICA (art. 67 da Lei 14.133/2021)

a) A documentacéo relativa a qualificagdo técnica consistira em:
b) Apresentacédo de declaragdo de compromisso formal de que a licitante dispora, quando do inicio da execugao
contratual, de profissional legalmente habilitado com formagdo de nivel superior em Arquivologia ou Biblioteconomia,
com registro no respectivo conselho regional de classe, conforme estabelecido no subitem 4.1.1 deste Termo de
Referéncia. A comprovagdo do vinculo profissional sera exigida da licitante adjudicataria para emissdo da Ordem de
Servico;
C) Comprovagdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas e
quantidades com o objeto desta contratacdo, mediante a apresentacdo de um ou mais atestados de capacidade técnica,
emitidos por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprovem a execugdo anterior de, no minimo, 50%
(cinquenta por cento) das parcelas de maior relevancia técnica e valor significativo, a saber:
c.1) Tratamento técnico arquivistico ou organizagéo de acervo fisico: minimo de 1.290 (mil duzentas e noventa)
caixas box;
c.2) Digitalizagéo e indexag&o de documentos: minimo de 1.110.800 (um milhdo, cento e dez mil e oitocentas)
paginas/imagens; e
¢.3) Fica admitido o somatério de atestados para a comprovagéo dos quantitativos minimos exigidos.
d) A critério da Pregoeira, com o suporte da Comiss&o Técnica designada para a aplicagdo da PoC, sera realizada
diligéncia para conferéncia da veracidade dos atestados apresentados, bem como a solicitagdo da demonstragéo
técnica do software, a ser realizada em ambiente de testes, para validar se as funcionalidades atendem aos requisitos
minimos do Anexo |, sob pena de desclassificacdo; e
e) O(s) atestado(s) devera(ao) estar necessariamente em nome da licitante.

4.1. A aceitabilidade do objeto sera aferida via Validagdo Técnica das informagdes constantes da proposta da licitante
detentora do melhor prego na fase de lances e habilitada, face as exigéncias descritas no item 4 do Termo de
Referéncia.

5. OUTRAS COMPROVAGOES
a) Declaragao subscrita pelo representante legal do licitante, conforme modelo no ANEXO V, elaborada em papel

timbrado; e
b) Cédula de identidade e CPF dos sécios.
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PROCESSO N.° 402/2026
EDITAL N.° 006/2026
PREGAO ELETRONICO N.° 006/2026

ANEXO Iil - PROPOSTA COMERCIAL

EMPRESA:
CNPJ:

ENDEREGO EMPRESARIAL COMPLETO:

TELEFONE:

E-MAIL (EMPRESA):

PORTE: ( ) MICROEMPRESA ( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE ( ) OUTROS

PERIODICIDADE
ITEM DETALHAMENTO MEDIDA QTD | VALORUNIT. | /FORMA DE
MEDICAO

VALOR TOTAL
ESTIMADO

1 Licenciamento do Sistema Gerenciador Licenca 1 RS RS
Eletrénico de Documentos "GED" ¢

Implantagdo e parametrizagdo do Sistema

Gerenciador Eletronico de Documentos "GED" senvica A i o

3 Treinamento de usudrios no uso do Sistema Servico 4 RS RS
Gerenciador Eletronico de Documentos "GED" ¢

Suporte Remoto e Manutengdo do Sistema

u Gerenciador Eletronico de Documentos "GED" Mensal 8 B i
P | et |l | 1 s s
6 Movimentacdo Fisica do Acervo Caixa Box 2.580 RS RS
7 Guarda Fisica do Acervo Servico 12 RS RS
3 ;iog(izrr:ianitl); Organizagao e Catalogagao et 12 RS RS
9 Digitalizagdo (A3 e A4) Imagem | 2.221.600 RS RS
10 | Auditoria Documental Processo | 22.216 [RS RS
Consultoria especializada para diagndstico
funcional, elaboragao e implantagdo do Plano
111 de Classificagdo de Documentos (PCD), Tabela Produto 1 RS RS

de Temporalidade de Documentos (TTD) e
minutas de atos normativos nos padrées
CONARQ

Assessoria técnica arquivistica continuada,
orientagdo técnica na triagem e aplicagdo da o
. ~ L Relatério
11.2. | TTD sobre a MDA, instrugdo de editais e X 6 RS RS
. . Bimestral
termos de elimina¢do/recolhimento e suporte
especializado a CPAD

VALOR TOTAL GLOBAL RS

VALOR TOTAL DA PROPOSTA: R$ XXXXXXXXXX (VALOR POR EXTENSO).
PRAZO DE VALIDADE: 60 (sessenta) dias.
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DADOS BANCARIOS PARA FINS DE PAGAMENTO:
Banco:

N° da Agéncia:

N° Conta Corrente:

DADOS DO REPRESENTANTE LEGAL DA EMPRESA QUE ASSINARA CONTRATO OU TERMO EQUIVALENTE:
NOME:

CPF:

RG:

NACIONALIDADE:

ESTADO CIVIL:

ENDERECO RESIDENCIAL COMPLETO:

PROFISSAO:

CARGO QUE OCUPA NA EMPRESA:

E-MAIL:

CONDIGOES DE FORNECIMENTO: O servigo devera ser iniciado apds o recebimento da Autorizagdo de Fomnecimento.
A referida execugdo sera acompanhada pelo responsavel pela fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia, na Proposta Comercial e
na Validagdo Técnica.

CONDIGOES DE PAGAMENTO: O pagamento sera efetuado em até 10 (dez) dias Uteis apos o recebimento por e-mail
da Nota Fiscal/Fatura correspondente ao objeto entregue e devidamente atestado o seu recebimento.

Declaro para os devidos fins que aceito e me submeto as normas do Edital de Licitagéo - Processo n°® 402/2026 - Pregdo
Eletrénico n° 006/2026 e me responsabilizo pela execugéo do contrato.

Cidade/UF, ___de de 2026.

Nome e assinatura do representante legal
(carimbo da empresa)
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PROCESSO N.° 402/2026
EDITAL N.° 006/2026
PREGAO ELETRONICO N.° 006/2026

ANEXO IV - DECLARAGAO DE MICROEMPRESAS OU EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

.......................................... , inscrito no CNPJ n° .........., por intermédio de seu representante legal, Sr.(Sra.) ........ccveeee.
portador(a) da Carteira de Identidade n° ............ e do CPF n% e , DECLARA, que é Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, nos termos do enquadramento previsto na Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, com
as alteragbes da Lei Complementar n® 147, de 7 de agosto de 2014, cujos termos declaro conhecer na integra, € ndo
possuir qualquer dos impedimentos previstos nos §§ 4° e seguintes, todos do artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de
14 de dezembro de 2006, com as alteragbes da Lei Complementar n® 147, de 7 de agosto de 2014, estando apta,
portanto, a exercer o direito de preferéncia como critério de desempate elou o beneficio da habilitagdo com
irregularidade fiscal no procedimento licitatério do Pregéo acima identificado.

Por ser verdade, firmamos a presente sob as penas da Lei.

de de 2026.

Nome e assinatura do representante legal
(carimbo da empresa)
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PROCESSO N.° 402/2026
EDITAL N.° 006/2026
PREGAO ELETRONICO N.° 006/2026

ANEXO V - DECLARAGAO DE CONFORMIDADE

.......................................... , inscrito no CNPJ n° .........., por intermédio de seu representante legal, Sr.(Sra.) .......cccevvnes,
portador(a) da Carteira de Identidade n° ............ edo CPFno ... , DECLARA, sob as penas da Lei, que atende
aos requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério, e que respondera pela veracidade das
informacgdes prestadas, na forma da lei (art. 63, | da Lei n® 14.133/2021) e declara ainda que:

a) Atende aos requisitos de habilitagdo definidos no instrumento convocatério, e que respondera pela
veracidade das informacdes prestadas, na forma da lei (art. 63, | da Lei n® 14.133/2021);

b) Cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas (art. 63, IV da Lei n°
14.133/2021);

¢) Suas propostas econémicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de
entrega das propostas (art. 63, §1° da Lei n® 14.133/2021);

d) N&o emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de
16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIII, da
Constituicdo Federal (art. 68, VI da Lei n° 14.133/2021);

e) Nao possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos
incisos lll e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicao Federal;

f) Esta ciente da obrigacdo de manter o endereco da empresa atualizado junto a Camara Municipal de
Praia Grande, e de que as notificagdes e comunicagdes formais decorrentes da execugao do contrato
serdo efetuadas no enderego que constar em seu Predmbulo. Caso a empresa nédo seja encontrada,
sera notificada pelo Diario Oficial do Estado de Sao Paulo, acessivel em
https://www.imprensaoficial.com.br/;

g) No caso de empresas em recuperagdo judicial: esta ciente de que no momento da assinatura do
contrato devera apresentar copia do ato de nomeacgédo do administrador judicial ou, se 0 administrador
for pessoa juridica, 0 nome do profissional responsavel pela condugdo do processo e, ainda,
declaragao, relatério ou documento equivalente do juizo ou do administrador de que o plano de
recuperacao judicial esta sendo cumprido;

h) No caso de Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte: a empresa ndo possui qualquer dos
impedimentos previstos nos §§ 4° e seguintes todos do artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 14
de dezembro de 2006, e alteragbes, assim como §§ 1° a 4° do art. 4° da Lei 14.133/2021, cujos
termos declara conhecer na integra;

i) N&o se enquadra em nenhuma das restrigdes de participacdo, conforme art. 14 da Lei n® 14.133/2021
e item 2.10 do Edital;

j) Estéa ciente sobre a observagdo das disposi¢oes da Lei Federal n° 13.709, de 14 de agosto de 2018
(Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais), e alteragdes, quando do tratamento de dados pessoais e
dados pessoais sensiveis a que tenha acesso, para o propdsito de execugdo e acompanhamento do
contrato, ndo podendo divulgar, revelar, produzir, utilizar ou deles dar conhecimento a terceiros
estranhos a esta contratagdo, a néo ser por forca de obrigagao legal ou regulatéria;
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k) Esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Edital e seus Anexos, bem como de que a
proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos
trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas
convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua
entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de habilitagéo definidos no instrumento
convocatério; e

I) O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, que cumpre 0s requisitos estabelecidos
no art. 16 da Lei n® 14.133/2021.

XXXX, XXXXX de XXXXX de XXXXXX.

(Identificacéo e assinatura do representante legal da proponente)
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PROCESSO N.° 402/2026
EDITAL N.° 006/2026
PREGAO ELETRONICO N.° 006/2026

ANEXO VI - MINUTA DO CONTRATO

A CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PRAIA GRANDE, inscrita no CNPJ sob o n°
03.100.645/0001-94, com sede na Praga Ver. Vital Muniz, 01 - Boqueiréo, Praia Grande - SP, CEP: 11.701-
050, neste ato representada pelo llmo. Sr. Marco Antonio de Sousa, Presidente da Cémara Municipal da
Estancia de Praia Grande, portador do RG n°® 18.274.919-8, CPF N° 104.408.718-83, doravante denominado
CONTRATANTE, e a empresa XXXXXXXXXXXX inscrita no CNPJ sob 0 n® XXXXXXXX, com sede na Rua
XXXXXXXX n® XXXXXXXX, Bairro XXXXXXXXXXX, municipio de XXXXXXXXXXX, doravante designada
CONTRATADA, neste ato representada por XXXXXXXXXXXX, Cargo ou Fungdo XXXXXXXXX, portador do
RG n® XXXXXXXXXX, CPF N° XXXXXXXXX, conforme atos constitutivos da empresa apresentada nos autos,
tendo em vista o que consta no Processo n° 402/2026 e em observancia as disposicoes da Lei n°
14.133/2021, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato, decorrente do Pregéo Eletrénico n.° 006/2026.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO (ART. 92, | E Il DA LEI N° 14.133, DE 2021)

1.1. O objeto do presente instrumento é a Contratagao de empresa especializada em gestdao documental e
arquivistica, visando consultoria na elaboragdo das Tabelas de Temporalidade Documental, o
diagndstico e tratamento da Massa Documental Acumulada (MDA), bem como a classificagao,
destinagao final e apoio técnico a eliminagao, digitalizagao, movimentacao e guarda de documentos
permanentes, conforme diretrizes da Comissao Permanente de Avaliagao de Documentos — CPAD da
Camara Municipal da Estancia Balnearia de Praia Grande/SP, a saber:

ITEM DETALHAMENTO MEDIDA QTD
1 Licenciamento do Sistema Gerenciador Eletronico de Documentos "GED" Licenga 1
Implantagéo e parametrizagdo do Sistema Gerenciador Eletronico de Documentos :
2 "GED" Servigo 4
Treinamento de usuarios no uso do Sistema Gerenciador Eletronico de Documentos :
3 "GED" Servigo 4
4 Suporte Remoto e Manutengao do Sistema Gerenciador Eletronico de Documentos M
"GED" ensal 8
) Hospedagem do Sistema Gerenciador Eletronico de Documentos "GED" Mensal 12
) Movimentag&o Fisica do Acervo Caixa Box 2.580
7 Guarda Fisica do Acervo Servigo 12
8 Higienizagao, Organizagao e Catalogagdo Documental* Servigo 12
9 Digitalizag&o (A3 e A4) Imagem 2.221.600
10 Auditoria Documental Processo 22216
Consultoria especializada para diagndstico funcional, elaboragao e implantagéo do
111 Plano de Classificagdo de Documentos (PCD), Tabela de Temporalidade de Produto 1
Documentos (TTD) e minutas de atos normativos nos padrées CONARQ
Assessoria técnica arquivistica continuada, orientagao técnica na triagem e aplicagéo
11.2 da TTD sobre a MDA, instrugdo de editais e termos de eliminagao/recolhimento e Relatério Bimestral 6
suporte especializado a CPAD
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1.2. S40 anexos a este instrumento e vinculam esta contratagéo, independentemente de transcrigéo:

1.2.1. O Termo de Referéncia (Anexo | do Edital);

1.2.2. O Edital do Pregéo Eletrnico n® 006/2026 e seus demais anexos;
1.2.3. A Proposta Comercial homologada da CONTRATADA;

1.2.4. A Matriz de Alocagéo de Riscos da Contratagdo (quando houver).

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA E DA PRORROGAGAO (ARTS 105 A 107 DA LEI N° 14.133, DE
2021)

21. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

2.1.1. A prorrogagéo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela Autoridade Competente, de que as
condicbes e 0s pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com a
CONTRATADA.

2.2. O contrato podera ser prorrogado nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021, restrita a
prorrogacao aos servigos de natureza continuada, com a permanéncia dos seguintes itens a partir do segundo
ano de execugao:

ITEM DETALHAMENTO MEDIDA QTD

4 Suporte Remoto e Manutengéo do Sistema Gerenciador Eletronico de mensal 19
Documentos “GED”
5 | Hospedagem do Sistema Gerenciador Eletrénico de Documentos “GED” mensal 12
7 | Guarda Fisica do Acervo e 2.580
box/mensal
112 Assessoria Técnica Arquivistica, Suporte Continuo a CPAD e | relatdrio 6
" | Acompanhamento de Destinagéo Final bimestral

CLAUSULA TERCEIRA - DOS MODELOS DE EXECUGAO E GESTAO CONTRATUAIS (ART. 92, IV, VII E
XVIII DA LEI N° 14.133, DE 2021)

3.1. O regime de execucéo contratual, 0 modelo de gestéo e de execugdo, assim como os prazos e condi¢des
de concluséo, entrega, observagédo e recebimento definitivo constam no Termo de Referéncia, anexo a este
contrato.

| CLAUSULA QUARTA - DA SUBCONTRATAGAO (ART. 122 DA LEI N° 14.133, DE 2021)

4.1. E vedada a subcontratagdo total ou parcial do objeto deste contrato, ressalvada exclusivamente a
subcontratagdo para a execugdo dos servigos de datacenter (hospedagem/armazenamento em nuvem),
permanecendo a CONTRATADA integralmente responsavel, perante a CONTRATANTE, pelos atos técnicos,
administrativos, financeiros e juridicos decorrentes dos trabalhos realizados pela subcontratada, ndo se
reconhecendo qualquer vinculo direto entre a Camara Municipal e a subcontratada.

CLAUSULA QUINTA - DO PAGAMENTO (ART. 92, V E VI DA LEI N° 14.133, DE 2021)
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5.1. PRECO

5.1.1. O valor total da contratagéo é de R$ XXXXXXXXXXX (XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX).

5.1.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais incidentes, taxa de administragao, frete, seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do

objeto da contratacao.

5.1.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a CONTRATADA
dependeréo dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

5.2. FORMA DE PAGAMENTO

5.2.1. O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta
corrente indicados pela CONTRATADA.

5.2.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para
pagamento.

5.3. PRAZO DE PAGAMENTO

5.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da
Nota Fiscal/Fatura.

5.3.2. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura quando a Camara Municipal de Praia
Grande atestar a execugéo do objeto do contrato.

5.3.3. No caso de atraso pela CONTRATANTE, os valores devidos a CONTRATADA serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante
aplicagéo do indice IPCA de corregdo monetéria.

5.4. CONDIGOES DE PAGAMENTO

5.4.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do objeto da contratacéo,
conforme disposto neste instrumento e/ou no Termo de Referéncia.

5.4.2. Quando houver glosa parcial do objeto, a CONTRATANTE devera comunicar a empresa para que emita
a Nota Fiscal ou Fatura com o valor exato dimensionado.

5.4.3. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) O prazo de validade;

b) A data da emissé&o;

Praca Vereador Vital Muniz, 01 — Boqueirao — Praia Grande — SP — CEP. 11701-050 - Telefone: (13) 3476-1700
Site: www.praiagrande.sp.leg.br - E-mail: camara@praiagrande.sp.leg.br

71


http://www.praiagrande.sp.leg.br/

=P 5’ .. . ) _ 0,
@///ﬂ%ﬂ 1/,%;///// vl %a’/g/m/m Dcattocvrrvir ctt 1@4/(1/ C et sictt

Cottdtt, e (K T pnt

¢) Os dados do contrato e do Orgdo CONTRATANTE;

d) O periodo respectivo de execugéo do contrato;

e) O valor a pagar; e

f) Eventual destaque do valor de retengdes tributérias cabiveis.

5.4.4. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagado da
despesa, o0 pagamento ficara sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta
hipdtese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, nédo
acarretando qualquer 6nus para a CONTRATANTE.

5.4.5. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da regularidade
fiscal, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou @ documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n°
14.133/2021.

5.4.6. Previamente a cada pagamento, a Administragcao deveré realizar consulta para verificar a manutengéo
das condigdes de habilitagdo exigidas na contratagao.

5.4.7. Constatando-se a situagéo de irregularidade da CONTRATADA, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua
defesa. O prazo poderéa ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da CONTRATANTE.

5.4.8. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a CONTRATANTE devera
comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
CONTRATADA, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s
meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

5.4.9. Persistindo a irregularidade, a CONTRATANTE devera adotar as medidas necessarias a extingao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a CONTRATADA a ampla
defesa.

5.4.10. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela extingdo do contrato, caso a CONTRATADA nao regularize sua situagéo.

5.4.11. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

5.4.11.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na
fonte os percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

5.4.12. A CONTRATADA regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, néo sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagdo de comprovagédo, por meio de
documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

CLAUSULA SEXTA - DO REAJUSTE (ART. 92, V DA LEI N° 14.133, DE 2021)
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6.1. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data de
apresentacdo da proposta, em XX/XX/XXXX.

6.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os pregos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicagao, pela CONTRATANTE, do indice INPC-IBGE, exclusivamente para as
obrigagdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.

6.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice(s) de reajustamento, a CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagéo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

6.5. Nas aferi¢bes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s) definitivo(s).
6.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de qualquer forma
nao possa(m) mais ser utilizado(s), seré(éo) adotado(s), em substituicdo, o(s) que vier(em) a ser
determinado(s) pela legislagéo entdo em vigor.

6.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

6.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE (ART. 92, X, XI E XIV DA LEI N° 14.133,
DE 2021)

7.1. Sdo obrigacdes da CONTRATANTE:

7.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagbes assumidas pela CONTRATADA, de acordo com o
Contrato, o Termo de Referéncia e seus Anexos;

7.1.2. Receber 0 objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

7.1.3. Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorre¢des verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

7.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato e 0 cumprimento das obrigacdes pela CONTRATADA;

7.1.5. Efetuar o pagamento 8 CONTRATADA do valor correspondente ao fornecimento do objeto ou prestagéo
dos servigos, no prazo, forma e condicdes estabelecidos no presente Contrato;

7.1.6. Aplicar a CONTRATADA as sangdes previstas na lei e neste Contrato;

7.1.7. Cientificar ao Departamento Administrativo desta Edilidade para adogdo das medidas cabiveis quando
do descumprimento de obrigagdes pela CONTRATADA;
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7.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou
de nenhum interesse para a boa execucao do ajuste;

7.1.8.1. Concluida a instrugéo do requerimento, a contar da data do protocolo, a Administragao tera o prazo de
30 (trinta) dias para decidir, admitida a prorroga¢do motivada por igual periodo;

7.1.9. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econdmico-financeiro feitos pela
CONTRATADA no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis;

7.1.10. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracéo de
descumprimento de clausulas contratuais, se for o caso; e

7.1.11. Comunicar a CONTRATADA na hipétese de posterior alteragdo do projeto pela CONTRATANTE, no
caso do art. 93, §2°, da Lei n°® 14.133/21, se for o caso.

7.2. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pela CONTRATADA com
terceiros, ainda que vinculados a execugéo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em
decorréncia de ato da CONTRATADA, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA (ART. 92, XIV, XVI E XVII DA LEI N°
14.133, DE 2021)

8.1. A CONTRATADA devera realizar a migragéo de dados sem perda de informagdes.

8.2. A CONTRATADA devera garantir o treinamento dos servidores da Camara de Praia Grande, conforme
cronograma do Termo de Referéncia.

8.3. Manter a conformidade do sistema com as alteragdes legais do Tribunal de Contas e normas federais
durante toda a vigéncia.

8.4. A CONTRATADA deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e em seus Anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugéo do
objeto, observando, ainda, as obrigagdes a seguir dispostas:

8.4.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cddigo de Defesa do
Consumidor;

8.4.2. Comunicar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

8.4.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo Fiscal do Contrato ou Autoridade Superior e prestar
todo esclarecimento ou informagéo por eles solicitados (inciso Il do art. 137 da Lei n® 14.133, de 2021);

8.4.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo
fixado pelo Fiscal do Contrato, 0s servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes
da execugdo ou dos materiais empregados;
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8.4.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e
qualquer dano causado a Administragao ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao ou o
acompanhamento da execugdo contratual pela CONTRATANTE, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no contrato, o valor correspondente aos danos sofridos;

8.4.6. Nao contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral
ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente da CONTRATANTE ou do Fiscal ou Gestor do contrato, nos
termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021;

8.4.7. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade fiscal, a CONTRATADA devera entregar ao setor
responsavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal OU instrumento de cobranga equivalente
para fins de pagamento, os seguintes documentos:

8.4.7.1. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF), que
demonstre cumprimento dos encargos sociais instituidos por lei;

8.4.7.2. Certid&o conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido;

8.4.7.3. Certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede da CONTRATADA;

8.4.7.4. Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal (mobiliarios), especialmente quando o proponente
possuir domicilio ou sede no municipio; e

8.4.7.5. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT);

8.4.8. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigagdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributérias, comerciais e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia nao transfere a
responsabilidade a CONTRATANTE e ndo podera onerar o objeto do contrato;

8.4.9. Comunicar ao Fiscal do Contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local da execucéo do objeto contratual;

8.4.10. Paralisar, por determinagdo da CONTRATANTE, qualquer atividade que néo esteja sendo executada
de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros;

8.4.11. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes
de seguranca, higiene e disciplina;

8.4.12. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas
as condigdes exigidas para habilitagdo na licitagdo, ou para qualificagdo, na licitagao;

8.4.13. Cumprir, durante todo o periodo de execugao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de
cargos previstas na legislagéo (art. 116 da Lei n® 14.133, de 2021);
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8.4.14. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo Fiscal do
Contrato, com a indicag¢do dos empregados que preencheram as referidas vagas (paragrafo unico do art. 116
da Lei n° 14.133, de 2021);

8.4.15. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

8.4.16. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo
complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do
objeto da contratacéo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados na alinea d, do inciso I, do art. 124
da Lei n° 14.133, de 2021;

8.4.17. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de &mbito Federal, Estadual ou Municipal, as normas de
seguranca da CONTRATANTE.

8.4.18. Submeter previamente, por escrito, a CONTRATANTE, para andlise e aprovag&o, quaisquer mudangas
nos métodos executivos que fujam as especificagdes do Termo de Referéncia e demais documentos da
contratagao.

CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES PERTINENTES A LGPD

9.1. As partes deverao cumprir a Lei n° 13.709/2018 (LGPD), quanto a todos os dados pessoais a que tenham
acesso em razao do certame ou do contrato administrativo que eventualmente venha a ser firmado, a partir da
apresentacdo da proposta no procedimento de contratagdo, independentemente de declaragdo ou de
aceitacdo expressa.

9.2. Os dados obtidos somente poderdo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu acesso e de
acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

9.3.E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas em Lei.

9.4. A Administracdo deverd ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os contratos de
suboperacéo firmados ou que venham a ser celebrados pela CONTRATADA.

9.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever da CONTRATADA elimina-
los, com excec¢do das hipéteses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver necessidade de guarda
de documentagéo para fins de comprovagdo do cumprimento de obrigagdes legais ou contratuais e somente
enquanto nao prescritas essas obrigagoes.

9.6. E dever da CONTRATADA orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

| CLAUSULA DECIMA - DA GARANTIA DE EXECUGAO (ARTS. 96 A 102 DA LEI N° 14.133, DE 2021)

10.1. O adjudicatario prestaré garantia de execugao do contrato, nos moldes do art. 96 da Lei n® 14.133/21 e
em estrita conformidade com o subitem 4.5.1 do Termo de Referéncia, com validade durante a execugao do
contrato e por até 30 (trinta) dias apds a liquidagéo do objeto, em valor correspondente a 10% (dez por cento)
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do valor total do contrato, tendo em vista tratar-se de contratagdo que inclui o fornecimento e licenciamento de
solugdes de Tecnologia da Informagéo e Comunicacéo (TIC).

10.2. No prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério da CONTRATANTE,
contados da assinatura do contrato, a CONTRATADA devera apresentar comprovante de prestagéo de
garantia, podendo optar por:

10.2.1. Caugao em dinheiro ou titulos da divida publica;

10.2.2. Fianga bancaria; ou

10.2.3. Seguro-garantia cuja apdlice devera possuir prazo de vigéncia idéntico ou superior ao
do contrato, nos termos da regulamentagao aplicavel.

10.3. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretara a aplicagdo de multa de
0,01% (um décimo por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o méximo de 2% (dois por
cento), sem prejuizo da aplicagdo de sangdes pelo descumprimento de obrigagdes contratuais.

10.4. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragcao a promover a extingdo do contrato
por descumprimento de suas clausulas, conforme dispdem o inciso |, do art. 137 da Lei n® 14.133/21.

10.5. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o ressarcimento dos prejuizos
advindos do ndo cumprimento do objeto, multas moratérias ou punitivas aplicadas e demais eventos indicados
no art. 102 da Lei n°® 14.133, de 2021.

10.6. No caso de alteragao do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia devera ser
ajustada a nova situagéo ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagéo, no
prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da formalizagdo do termo de alteragao.

10.7.  Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagéo ou
multa, a CONTRATADA obriga-se a fazer a respectiva reposicado integral no prazo maximo de 5 (cinco) dias
uteis, contados da data em que for formalmente notificada.

10.8. A garantia sera considerada extinta e restituida a CONTRATADA no prazo de até 30 (trinta) dias ap6s
a liquidagdo integral do objeto, mediante termo circunstanciado emitido pela fiscalizagdo atestando o
cumprimento de todas as obrigagdes contratuais, ressalvadas as hipéteses de sinistros comunicados dentro
do prazo legal.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS INFRAGOES E DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS (ART. 92, XIV
DA LEI N° 14.133, DE 2021)

11.1. Comete infragdo administrativa, a CONTRATADA que praticar quaisquer das hipoteses previstas no art.
155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

a) Der causa a inexecuc&o parcial do contrato;

b) Der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

Praca Vereador Vital Muniz, 01 — Boqueirao — Praia Grande — SP — CEP. 11701-050 - Telefone: (13) 3476-1700
Site: www.praiagrande.sp.leg.br - E-mail: camara@praiagrande.sp.leg.br

7



http://www.praiagrande.sp.leg.br/

= Y .. - ., ; _ 0,
@//Z(//W/ 1/,%;///// ol oty %Wﬂ//ﬁ/ﬂ ¢%2/4/ﬁmfm /(’ ¢@d/ﬁ S peas0006

Gttt e (T & oyt

c) Der causa a inexecugéo total do contrato;
d) Deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;
e) Nao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

f) Nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contrata¢do, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) Ensejar o retardamento da execugéo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

h) Apresentar declaracdo ou documentagéo falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa
durante a dispensa eletrénica ou execucao do contrato;

i) Fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;
j) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
k) Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da contratacéo; e
I) Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
11.2. Seré&o aplicadas ao responsavel pelas infragbes administrativas acima descritas as seguintes sangdes:

i) Adverténcia, quando a CONTRATADA der causa a inexecug&o parcial do contrato, sempre que nao se
justificar a imposigao de penalidade mais grave (§2° do art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas b, ¢, d, e,fe g
do subitem acima deste Contrato, sempre que n&o se justificar a imposicao de penalidade mais grave (§4°
do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021);

iii) Declarag@o de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas h, i, j, k e | do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas b, c, d, e, f e g, que justifiquem a
imposicdo de penalidade mais grave (§5° do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021);

iv) Multa:
a) Moratéria de 0,5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até
o limite de 25 (vinte e cinco) dias. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracéo a
promover a extingdo do contrato por descumprimento de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137
da Lei Federal n° 14.133, de 2021; e

b) Compensatoria de 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugéo total do
objeto.

11.3. A aplicagdo das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigagéo de
reparagao integral do dano causado a CONTRATANTE (§9° do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021).
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11.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (§7° do
art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021).

11.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimag&o (art. 157 da Lei n® 14.133, de 2021).

11.4.2. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pela CONTRATANTE a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenga sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (§8° do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021).

11.43. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento da comunicagéo
enviada pela Autoridade Competente.

11.5. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderéo ser aplicadas cumulativamente com a multa (§7° do
art. 156 da Lei n° 14.133, de 2021).

11.6. A aplicagdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e a
ampla defesa ao CONTRATADO, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragéo de
inidoneidade para licitar ou contratar.

11.7. Na aplicagéo das sangdes serdo considerados (§1° do art. 156 da Lei n® 14.133, de 2021):
11.7.1. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

11.7.2. As peculiaridades do caso concreto;

11.7.3. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

11.7.4. Os danos que dela provierem para a CONTRATANTE; e

11.7.5. Implantagéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagbes dos
Orgéos de Controle.

11.8. Os atos previstos como infracdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitacdes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n°
12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e Autoridade Competente definidos na referida Lei (art. 159 da Lei n® 14.133, de 2021).

11.9. A personalidade juridica da CONTRATADA podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso
do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para
provocar confusao patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica seréo
estendidos aos seus administradores e sdcios com poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora ou
a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagao ou controle, de fato ou de direito, com a CONTRATADA,
observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia
(art. 160 da Lei n°® 14.133, de 2021).
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11.10. A CONTRATANTE devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagéo da
san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as sangbes por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal (art. 161 da Lei n® 14.133, de
2021).

11.11. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar
sao passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

11.12. Os débitos da CONTRATADA para com a Administragdo CONTRATANTE, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagbes, nao inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros
contratos administrativos que a CONTRATADA possua com 0 mesmo 6rgao ora CONTRATANTE, na forma
da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DA EXTINGAO CONTRATUAL (ART. 92, XIX DA LEI N° 14.133, DE
2021)

12.1. O contrato se extingue quando vencido o prazo nele estipulado, apds cumpridas as obrigacbes de
ambas as partes contraentes cumpridas as obrigagdes.

12.2. Se as obrigagdes néo forem cumpridas no prazo estipulado, a vigéncia ficara prorrogada até a concluséo
do objeto, caso em que devera a Administragéo providenciar a readequacdo do cronograma fisico-financeiro
fixado para o contrato.

12.3. O contrato se extingue quando a nédo conclusdo do contrato referida no item anterior decorrer de culpa
da CONTRATADA:

12.3.1. Ficara ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; e

12.3.2. Podera a Administragéo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotara as medidas admitidas
em lei para a continuidade da execugéo contratual.

12.4. O contrato pode ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele
fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n° 14.133, de 2021, bem como amigavelmente,
assegurados o contraditério e a ampla defesa.

12.4.1. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da Lei n® 14.133, de 2021.

12.4.2. A alteragdo social ou modificagao da finalidade ou da estrutura da empresa ndo ensejara a extingao se
n&o restringir sua capacidade de concluir o contrato.

12.4.2.1. Se a operagao implicar mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo
para alteragéo subjetiva.

12.5. O termo de extingao, sempre que possivel, sera precedido de:
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12.5.1. Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;

12.5.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos; e

12.5.3. Indenizagdes e multas.

12.6. A extingdo do Contrato ndo configura 6bice para o reconhecimento do desequilibrio econdémico-

financeiro, hipbtese em que sera concedida indenizagao por meio de termo indenizatério (caput do art. 131 da
Lei n® 14.133, de 2021).

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA DOTAGAO ORGAMENTARIA (ART. 92, VIIl DA LEI N° 14.133, DE
2021)

13.1. As despesas decorrentes da presente contratagao correrdo a conta de recursos especificos consignados
no Orgamento deste exercicio, na dotagdo abaixo discriminada:

Cod. Orgdol Programa de Elemento de
Unidade Executora Trabalho Despesa

21.01.00 7002 3.3.90.39.99

21.01.00 7002 3.3.90.40.99

13.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apés aprovagdo da Lei
Orcamentéria respectiva e liberagao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DA HIPOTESE DE EXTINGAO CONTRATUAL

14.1. Ao término da vigéncia contratual ou na hipdtese de extingdo por qualquer motivo, a CONTRATADA
devera executar plano formal de transi¢do, desmobilizagao e portabilidade de dados (Data Exit), sem qualquer
custo adicional para a CONTRATANTE, compreendendo:

a) Fornecimento de copia integral de seguranca (backup completo e irrestrito) de todo o acervo
digitalizado em formato PDF/A assinado, acompanhado dos respectivos metadados, indices de
classificagéo, historicos e logs de auditoria;

b) Exportacéo de toda a base de dados relacional e scripts em formato aberto e estruturado (padrdes
SQL, JSON, XML elou CSV), acompanhada do respectivo Diciondrio de Dados detalhado e
documentagdo da modelagem, garantindo a CONTRATANTE a plena condigdo de importar e migrar
as informagdes para nova solugdo ou sistemas internos, restando expressamente vedada qualquer
barreira tecnoldgica ou retengéo de dados (vendor lock-in);

c) Prestagdo de apoio técnico especializado e acompanhamento a equipe de Tl da CONTRATANTE
pelo periodo de até 60 (sessenta) dias apds o encerramento do contrato, a fim de homologar, auditar e
assegurar o perfeito resgate e integridade da base documental transferida; e

d) Garantir a disponibilizagdo de mddulo ou ambiente seguro de consulta e extragdo integral dos
documentos e metadados até a efetiva conclusdo da migragao para nova solugao ou repositério oficial
da CONTRATANTE, fornecendo toda a documentagéo das estruturas de dados e orientagdes técnicas
necessarias, de modo a garantir a continuidade, autonomia operacional e o pleno funcionamento da
solugéo apos o encerramento do contrato.
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| CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS (ART. 92, Ill DA LEI N° 14.133, DE 2021)

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
14.133, de 2021 e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas
na Lei n° 8.078, de 1990 - Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DAS ALTERAGOES (ART. 124 DA LEI N° 14.133, DE 2021)

16.1. Eventuais alteragdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021.

16.2. A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condigbes contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado
do contrato. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o
limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do termo de contrato.

16.3. Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples apostila,
dispensada a celebragao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n° 14.133, de 2021.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DA ANTICORRUPCAO

17.1. As partes CONTRATANTES comprometem-se a observar os preceitos legais instituidos pelo
ordenamento juridico brasileiro no que tange ao combate a corrupgao, em especial a Lei n.° 12.846, de 1° de
agosto de 2013, e, no que Ihe forem aplicaveis, 0s seguintes tratados internacionais:

a) Convengédo sobre o Combate da Corrupgdo de Funcionarios Publicos Estrangeiros em Transagdes
Comerciais Internacionais (Convencao da OCDE) — Decreto n.° 3.678/2000;

b) Convengéo Interamericana Contra a Corrupgéo (Convencao da OEA) — Decreto n.° 4.410/2002; e

c¢) Convengdo das Nagbes Unidas Contra a Corrupcdo (Convencdo das Nagdes Unidas) — Decreto n.°
5.678/2006.

17.2. A CONTRATADA declara, por si e por seus administradores, funcionarios, representantes e outras
pessoas que agem em seu nome, direta ou indiretamente, estar ciente dos dispositivos contidos na Lei n.°
12.846/2013.

17.3. A CONTRATADA se obriga a tomar todas as providéncias para fazer com que seus administradores,
funcionarios e representantes tomem ciéncia quanto ao teor da mencionada Lei n.° 12.846/2013.

17.4. A CONTRATADA, no desempenho das atividades objeto deste CONTRATO, compromete-se perante a
CONTRATANTE a abster-se de praticar ato(s) que possa(m) constituir violagdo a legislagdo aplicavel ao
presente instrumento pactual, incluindo aqueles descritos na Lei n.° 12.846/2013, art. 5°.

17.5. Qualquer descumprimento das regras da Lei Anticorrupgdo e suas regulamentagdes, por parte da
CONTRATADA, em qualquer um dos seus aspectos, podera ensejar:
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a) Instauracdo do Procedimento de Apuracdo da Responsabilidade Administrativa — PAR, nos termos do
Decreto n.° 8.420/2015, com aplicagdo das sang¢des administrativas cabiveis; e

b) Ajuizamento de ag@o com vistas a responsabilizagdo na esfera judicial, nos termos dos artigos 18 e 19 da
Lei n.° 12.846/2013.

17.6. A CONTRATADA obriga-se a conduzir os seus negdcios e praticas comerciais de forma ética e integra
em conformidade com os preceitos legais vigentes no pais.

CLAUSULA DECIMA OITAVA - DA PUBLICAGAO (ART. 94 DA LEI N° 14.133, DE 2021)

18.1. Incumbira @ CONTRATANTE providenciar a publicagdo deste instrumento nos termos e condigbes
previstas na Lei n® 14.133/21.

CLAUSULA DECIMA NONA - DO FORO (ART. 92, §1° DA LEI N° 14.133, DE 2021)

19.1. Fica eleito o Foro da Comarca de Praia Grande para dirimir os litigios que decorrerem da execugédo
deste Termo de Contrato que ndo possam ser compostos pela conciliagédo, conforme §1° do art. 92 da Lei n°
14.133, de 2021.

Praia Grande, XX de XXXXXXXX de 2026.

|dentificagao e assinaturas:

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PRAIA GRANDE
Marco Antonio de Sousa - Presidente

XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Sécio Administrador — Representante Legal
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Testemunhas:
Nome: Nome:
RG: RG:

Fiscal do contrato:

Nome:
CPF:

Gestor do contrato:

Nome:
CPF:
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PROCESSO N.° 402/2026
EDITAL N.° 006/2026
PREGAO ELETRONICO N.° 006/2026

ANEXO VIl - TERMO DE CIENCIA E DE NOTIFICAGAO - (CONTRATOS E ADITAMENTOS)

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE PRAIA GRANDE

CONTRATADA: XXXXXXXXXXXX

OBJETO: Contratacéo de empresa especializada em gestdo documental e arquivistica, visando consultoria na
elaboracdo das Tabelas de Temporalidade Documental, o diagndstico e tratamento da Massa Documental
Acumulada (MDA), bem como a classificagéo, destinagao final e apoio técnico a eliminagao, digitalizacéo,
movimentacdo e guarda de documentos permanentes, conforme diretrizes da Comiss@o Permanente de
Avaliacdo de Documentos — CPAD da Camara Municipal da Esténcia Balnearia de Praia Grande/SP.

Pelo presente TERMO, nés, abaixo identificados:
1. Estamos CIENTES de que:

a) O ajuste acima referido, seus aditamentos, bem como o acompanhamento de sua execugdo contratual,
estardo sujeitos a andlise e julgamento pelo Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, cujo tramite
processual ocorrera pelo sistema eletrénico;

b) Poderemos ter acesso ao processo, tendo vista e extraindo cdpias das manifestagdes de interesse,
Despachos e Decisdes, mediante regular cadastramento no Sistema de Processo Eletrénico, em consonancia
com o estabelecido na Resolugdo n° 01/2011 do TCESP;

c) Além de disponiveis no processo eletronico, todos os Despachos e Decisdes que vierem a ser tomados,
relativamente ao aludido processo, serdo publicados no Diario Oficial do Estado, Caderno do Poder
Legislativo, parte do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo, em conformidade com o artigo 90 da Lei
Complementar n° 709, de 14 de janeiro de 1993, iniciando-se, a partir de entdo, a contagem dos prazos
processuais, conforme regras do Cddigo de Processo Civil;

d) As informagdes pessoais dos responsaveis pela CONTRATANTE est&o cadastradas no mddulo eletrnico
do “Cadastro Corporativo TCESP — CadTCESP”, nos termos previstos no Artigo 2° das Instrugdes n° 01/2020,
conforme “Declaragdo(6es) de Atualizagdo Cadastral”’ anexa(s); e

e) E de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA manter seus dados sempre atualizados.

2. Damo-nos por NOTIFICADOS para:

a) O acompanhamento dos atos do processo até seu julgamento final e consequente publicagao; e
b) Se for 0 caso e de nosso interesse, nos prazos e nas formas legais e regimentais, exercer o direito de
defesa, interpor recursos e 0 que mais couber.

AUTORIDADE MAXIMA DO ORGAOQ/ENTIDADE:
Nome: MARCO ANTONIO DE SOUSA

Cargo: Presidente da Camara

CPF: 104.408.718-83
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RESPONSAVEIS PELA HOMOLOGACAO DO CERTAME OU RATIFICACAO DA
DISPENSA/INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO:

Nome: MARCO ANTONIO DE SOUSA

Cargo: Presidente da Céamara

CPF: 104.408.718-83

RESPONSAVEIS QUE ASSINARAM O AJUSTE:

Pela CONTRATANTE:

Nome: MARCO ANTONIO DE SOUSA
Cargo: Presidente da Camara

CPF: 104.408.718-83

Pela CONTRATADA:
Nome: XXXXXXXXXX
Cargo: XXXXXXXXXXX
CPF: XXXXXXXXXXXX

ORDENADOR DE DESPESAS DA CONTRATANTE:
Nome: MARCO ANTONIO DE SOUSA

Cargo: Presidente da Camara

CPF: 104.408.718-83

Praia Grande, XX de XXXXXXXX de 2026

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PRAIA GRANDE
Marco Antonio de Sousa - Presidente

PO 0.990.990.9909090090909909909999999909905
XXXXXXXXXXX - Representante Legal
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PROCESSO N.° 402/2026
EDITAL N.° 006/2026
PREGAO ELETRONICO N.° 006/2026

ANEXO VIl - TERMO DE CONSENTIMENTO PARA TRATAMENTO DE DADOS PESSOAIS

CONTRATANTE: CAMARA MUNICIPAL DE PRAIA GRANDE
CONTRATADA: XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

CNPJ:

CONTRATO N.° XXXXXXX

As PARTES se comprometem a tratar os dados pessoais envolvidos na confecgdo e necessarios a execugao do presente
CONTRATO, Unica e exclusivamente para cumprir com a finalidade a que se destinam e em respeito a toda a legislagdo e normas
técnicas aplicaveis sobre seguranca da informagao e protecdo de dados, inclusive, mas nao se limitando a Lei Geral de Prote¢do de
Dados (Lei Federal n.° 13.709/2018), sob pena de incidéncia de multa por descumprimento contratual, para a qual se estipula o valor
de 20% (vinte por cento) do valor total do contrato, sem prejuizo de perdas e danos.

As PARTES se obrigam diante do presente instrumento, que os direitos dos titulares estardo garantidos e resguardados
quanto:

I - A confirmagéo da existéncia do tratamento;

Il - O acesso aos dados pessoais tratados;

Il - A corregéo dos dados pessoais incompletos, inexatos ou desatualizados;

IV - A anonimizagao, o bloqueio ou a eliminagdo dos dados pessoais;

V - A portabilidade dos dados pessoais;

VI - Ainformagao sobre as entidades publicas e privadas com as quais foi realizada o compartilhamento de dados;
VII - Informar as consequéncias da revogagao do consentimento; e

VIl - A informag&o quanto aos fatores que levaram a uma decisdo automatizada.

As PARTES também se comprometem a proporcionar o pronto atendimento das requisigdes realizadas por titulares de
dados, providenciando, de forma imediata, ou no maximo em 24 (vinte e quatro) horas, justificando os motivos da demora.

E, por assim estar justo e contratado, as PARTES assinam o presente Termo em 02 (duas) vias do mesmo teor e forma,

na presenca das testemunhas abaixo qualificadas, constituindo ato juridico perfeito e representando o livre exercicio da vontade das
partes.

Praia Grande, XX de XXXXXXXX de 2026

CAMARA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA DE PRAIA GRANDE
Marco Antonio de Sousa - Presidente

POV 09 09090909099990.90.90909090.99990.90.94
XXXXXXXXXXX - Representante Legal

Testemunhas:
Nome: Nome:
RG: RG:
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PROCESSO N.° 402/2026
EDITAL N.° 006/2026
PREGAO ELETRONICO N.° 006/2026

ANEXO IX - CHECKLIST REQUISITOS - VALIDAGAO TECNICA
VALIDAGAO TECNICA

A aceitabilidade do objeto, sera aferida via validagdo técnica das informagdes constantes da proposta da licitante detentora do
melhor prego na fase de lances, face as exigéncias descritas neste Termo de Referéncia.

a) Considerando as especificidades da solugédo e a necessidade de validagdo préatica e segura da ferramenta tecnologica, a
afericdo da aptido técnico-operacional e da conformidade da solugdo GED e dos procedimentos de digitalizagdo dar-se-a
mediante Prova de Conceito (POC), nos termos do art. 17, § 3°, e art. 41, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021;

b) A convocagéo para a POC ocorrera em até 10 (dez) dias Uteis apds a fase classificatoria, com antecedéncia minima de 05
(cinco) dias Uteis da data agendada;

c) A Sessdo sera publica, realizada nas instalagdes da CONTRATANTE, em horério administrativo, e analisada por
Comissao Técnica composta por servidores designados;

d) Para fins de aprovagéo na Prova de Conceito (POC), a LICITANTE devera comprovar o atendimento de 100% (cem por
cento) dos requisitos classificados como 'Obrigatérios' na Tabela de Requisitos do GED (ltem 4.7). Os itens classificados
como 'Desejaveis' ndo constituem critério de eliminagdo na POC, devendo a CONTRATADA implementa-los apds a
assinatura do contrato, conforme previsto no subitem 4.7.7 deste Termo de Referéncia. O ndo atendimento de item
"Desejavel" ndo desclassifica isoladamente a solugdo, devendo, contudo, ser objeto de adequagao pela LICITANTE;

e) Sera reprovada a LICITANTE que ndo comparecer, ndo apresentar a solugdo por auséncia de equipamentos, ndo atingir
o0s percentuais minimos exigidos, ou apresentar protdtipo/ambiente simulado em lugar de solugdo concluida;

f) Reprovada a demonstragdo, sera convocada a segunda colocada, e assim sucessivamente, até a apuragdo de
demonstragéo aceitavel;

g) Toda a infraestrutura de hardware e software necessaria & demonstragéo, bem como as massas de dados de teste é de
responsabilidade da LICITANTE, cabendo & CONTRATANTE apenas a disponibilizagdo do local e do acesso a internet;

h) Seréa concedida uma unica oportunidade de aplicagdo da Prova de Conceito por LICITANTE; e

i)  Sera declarada vencedora a LICITANTE que apresentar o menor prego global, cumprir os requisitos de habilitagdo e
obtiver aprovagéo na Prova de Conceito, conforme relatério conclusivo da Comisséo Técnica.

A Prova de Conceito (POC) sera realizada de forma estritamente presencial nas dependéncias da CONTRATANTE, ndo sendo
admitida a sua realizag&o por meio virtual ou videoconferéncia, pelas seguintes razées de ordem técnica, legal e de seguranga:

a) Para a verificagdo pratica dos procedimentos de digitalizagdo, auditoria, indexagéo e extragdo de OCR descritos no
subitem 4.7.3, a CONTRATANTE disponibilizara amostras de processos administrativos e legislativos reais custodiados
pela Edilidade. Tais documentos contém dados pessoais, dados sensiveis (conforme art. 5° incisos | e I, da Lei n°
13.709/2018) e informagdes de carater funcional e patrimonial, cujo trafego ou compartilhamento fora do perimetro fisico e
légico da Camara Municipal violaria a politica de seguranga institucional e o principio da confidencialidade, tornando
imperiosa a manipulag&o e o teste em ambiente fisico restrito e supervisionado;

b) O objeto licitado ndo se restringe & mera apresentacdo de software em nuvem, mas envolve solugdo integrada de
equipamentos de digitalizag8o (escaneres com requisitos especificos de tragdo, mesa e processamento local) operando
conjuntamente com a ferramenta de software. A avaliagdo fidedigna do desempenho dos equipamentos, da velocidade real
de captura, da resolugéo oOptica direta e da higienizagao prévia exige a constatagao in loco por parte da Comissdo Técnica;
c) A presenca fisica simultnea dos representantes técnicos da LICITANTE e dos membros da Comissdo Técnica
designada garante a imediagdo na condugdo dos testes, assegura o registro fiel em ata publica de eventuais
inconsisténcias ou sucessos nas rotinas operacionais, e elimina vulnerabilidades decorrentes de oscilagdes de
conectividade externa ou manipulagdes remotas de dados néo perceptiveis por videoconferéncia, em estrita observancia
aos principios do julgamento objetivo, da transparéncia e da seguranga juridica (art. 5° da Lei Federal n® 14.133/2021).

Todos os requisitos identificados como “Obrigatérios”, sem excegéo, deverdo ser comprovados em sua totalidade. Nao
sera aceita comprovagao “parcial” de requisito; A ndo comprovagédo de qualquer requisito, total ou parcial, identificado
como “Obrigatorio”, acarretarda a desclassificagdo da Licitante. Os itens classificados com “Desejavel” poderdo ser
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implementados posteriormente, de forma a ser comprovado com uma apresentagdo ao gestor do contrato, no decorrer da
implantago.

Caso o sistema apresentado ndo atenda a todas as funcionalidades solicitadas, a Licitante sera desclassificada e sera chamada a
Licitante classificada como segunda colocada para a apresenta¢éo do seu sistema e assim sucessivamente.

Deveréo ser atendidos e comprovados 0s seguintes requisitos e funcionalidades:

CARACTERISTICAS TECNICAS MINIMAS DO SOFTWARE TIPO piciry
A CONTRATADA devera fornecer por meio de servigo as licencas de uso e
servicos de suporte técnico, implantagéo, integragéo e treinamento de sistema de
- gerenciamento eletrnico de documentos, bem como o retorno dos arquivos -
virtualizados de forma automatizada, apds a homologagdo por servidor do
CONTRATANTE.
MODULO DE ABERTURA DE CHAMADO
A CONTRATADA devera disponibilizar plataforma estruturada para abertura,
acompanhamento e suporte técnico aos usuarios da CONTRATANTE, acessivel )
1 diretamente por meio de funcionalidade integrada ao Sistema Informatizado de OBRIGATORIO
Gestao Documental (GED) ou via portal web especifico e seguro de atendimento
(Helpdesk) fornecido pela CONTRATADA.
9 Permitir que apds a §9I|pltagao do usuario da CONTRATANTE o operador do chat OBRIGATORIO
de conversa, possa iniciar o bate papo.
3 Permitir a transferéncia do bate papo para um outro operador. OBRIGATORIO
4 Permitir a visualizagdo do enderego de onde partiu a solicitagdo do chamado. OBRIGATORIO
5 Permitir a visualizagdo do nome e e-mail do solicitante do chamado. OBRIGATORIO
6 Permitir ver o tempo de espera da solicitagdo do chamado. OBRIGATORIO
7 Perlmlitir criar uma tag do chamado para fggilita~r a busca de conversas anteriores e OBRIGATORIO
definir um pardmetro para os tipos de solicitagdo de chamado.
8 Permitir que o usuario faca uma.solicitagéo para tirar davidas ou reclamagdes ja OBRIGATORIO
logado na plataforma de gerenciamento eletronico de documentos.
9 Permitir que seja feita a anélise de conversas respondidas e conversas perdidas. OBRIGATORIO
10 Permitir a visualizag&o de visitantes dentro da plataforma de suporte. OBRIGATORIO
1" Perm|t|r a wsuahzag?olde paginas visualizadas pelos usuarios da plataforma de OBRIGATORIO
gerenciamento eletrénico de documentos.
12 Ter um histdrico de visitantes, apontando os operadores e 0 tempo de conversa OBRIGATORIO
no chat do suporte.
13 ;?::rlttg andlise de todo o historico de conversas geradas pela ferramenta de OBRIGATORIO
14 Permitir banir um usuario por mas condutas no chat do suporte. OBRIGATORIO
15 Permitir a visualizagéo de detalhes de uma conversa no chat do suporte. OBRIGATORIO
16 Ver o local no google mapas de onde veio a solicitagcao de conversa. DESEJAVEL
17 Ver o e-mail do solicitante da conversa. OBRIGATORIO
18 Ver o dispositivo de acesso do solicitante. DESEJAVEL
19 Ver o dia, més e horério da solicitagdo da conversa. OBRIGATORIO
20 Ver o operador que realizou o atendimento ao chamado e o horario. OBRIGATORIO
1 Permitir gnahse do log de acesso do solicitante, registrando a URL e o horério da OBRIGATORIO
navegacao da plataforma.
22 Permitir criar um bloco de notas sobre o atendimento da solicitagao da conversa. OBRIGATORIO
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23 F;esrpmr imprimir todo o historico da solicitagéo de chamado e gerar 0 mesmo em OBRIGATORIO
MODULO DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE DOCUMENTOS

O software deve ser uma ferramenta totalmente via WEB, sem a necessidade de )

24 instalar aplicativos nas maquinas dos usuarios e ser compativel com os browsers | OBRIGATORIO
mais usados no mercado: Edge, Mozilla, FireFox, Chrome.
O Software devera permitir a busca dos arquivos via celulares, tablets ou por )

25 qualquer outra tecnologia mével e independente de sistema operacional tais | OBRIGATORIO
como: 10s ou Android.

% rli’s\:r;;t]lr a integragdo com o Google Drive ou outros servigos de hospedagem em OBRIGATORIO
O Software de Banco de Dados devera ser de licenga livre € open source, néo i

2t gerando custo adicional a CONTRATANTE. DESEJAVEL

28 Possylr~ no console .de Nadmlnlstra(;éo a funcionalidade de criar usuarios, DESEJAVEL
permissdes e parametrizagdes de acesso.

29 Deve permitir inserir um novo usuario usando o nome, e-mail e apelido. DESEJAVEL

30 Deve permitir que o usudrio troque sua senha através do login “esqueci a senha”. | OBRIGATORIO
Assim que o usuério for cadastrado na plataforma, o software devera enviar um e- )

31 mail para o usuario, avisando que foi incluido na plataforma e com o link para | OBRIGATORIO
inserir uma nova senha.

3 Deve permitir o envio da senha para o e-mail do usuario cadastrado com o link OBRIGATORIO
para o recadastramento da senha.

33 Deve permitir o vinculo de usuarios por grupo. DESEJAVEL

2 E?/:Sprfgmnw a criagao da pasta do usuario com a quota de espago liberado para OBRIGATORIO

35 Deve perm|t|r ao criar o usuério o vinculo das seguintes permissdes listadas nos OBRIGATORIO
itens 36 a 39;

36 Leitura de Documentos; OBRIGATORIO

37 | Edigao de Documentos; OBRIGATORIO

38 Adicionar Documentos; e OBRIGATORIO

39 Apagar Documentos. OBRIGATORIO

40 Deve permitir o bloqueio temporario do usuario. OBRIGATORIO

41 Deve permitir a exclusao do usuario. DESEJAVEL
O software deve permitir o gerenciamento dos documentos que se encontram na

49 forma f|3|ga ou digitalizada na sede da CONTRATANTE, usanQo a mesma OBRIGATORIO
metodologia de frabalho. Para esta demanda o software devera possuir as
seguintes caracteristicas dos itens 43 a 54:

43 Permitir a visualizagao de ldocumentos digitalizados e a capacidade em gigabite OBRIGATORIO
dos arquivos armazenados;

44 Permitir o cadastro, controle e gerenciamento da documentagéo fisica; OBRIGATORIO
Permitir o controle de status dos documentos, conforme sua localizagdo (no .

45 arquivo da CONTRATANTE, ou em consulta com o usuario); OBRIGATORIO
Possuir em sua tela inicial um ambiente de atividade, onde os usuarios )

46 administradores ou gerenciais, possam visualizar todos os eventos de atividades | OBRIGATORIO
criados dentro do sistema;

47 Permltlr na tela de atividade, escolher. o tipo de atividade, escolha de itens e o OBRIGATORIO
periodo para consulta dos documentos;
Possuir em sua tela inicial um ambiente de documentos modificados )

48 recentemente, com informagdes dos documentos e usuarios que realizaram | OBRIGATORIO
consultas e alteragdes;

49 Eerm|t~|r a person~aI|zagao dol painel inicial dos usuarios com funcionalidades de DESEJAVEL
inclus&o e excluséo das telas;
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50 Permitir a edicdo de detalhes do painel inicial do usuério; DESEJAVEL
51| agendamento com ungeo deangamenio o erada  anls o arqui fco, | OBRIGATORIO
52 Possuir no calendario a funcionalidade de criagdo de evento; OBRIGATORIO
53 Permitir no calendario a visualizagdo na data atual, semanal ou mensal; e DESEJAVEL
54 gggsmz?]?gsi; :rqiljicgi:r&%ii?:}id; d?fs | gerenciamento de permissdes das pastas, OBRIGATORIO
B e et sy 7% 1976910 1 291 | cgriaarono
56 | - Simples; OBRIGATORIO
57 - Detalhada; OBRIGATORIO
58 - Modo galeria; OBRIGATORIO
59 | - Modo pelicula; DESEJAVEL
60 | - Modo tabela; e OBRIGATORIO
61 - Modo audio; e midia. DESEJAVEL
O software deve permitir o gerenciamento dos processos de trabalho, vinculado
B e s o s %% | caricaTono
caracteristicas listadas a seguir:
63 Permitir a parametrizagao de fluxo de trabalho com suas etapas/atividades; OBRIGATORIO
64 Permitir a revisao e aprovacao de tarefas; OBRIGATORIO
65 Permitir a criagdo de um novo fluxo de trabalho; OBRIGATORIO
66 Permitir geral mensagem para um usuario ou grupo; OBRIGATORIO
67 Permitir o vinculo de usuario ou grupo ao fluxo de trabalho; OBRIGATORIO
68 Definig&o de responsavel ou de um grupo para fluxo de trabalho; OBRIGATORIO
69 Definigéo de prazo de execugéo para cada etapa/atividade; OBRIGATORIO
70 Definigéo de hierarquia entre os usuarios; OBRIGATORIO
71 Disparo de etapas/atividades para os usuarios; OBRIGATORIO
72 Caixa de entrada das etapas/atividades pendentes; OBRIGATORIO
73 Caixa de entrada das etapas/atividades em atraso; OBRIGATORIO
74 Insercdo de comentarios na etapa/atividade; OBRIGATORIO
75 Possibilidade de concluir, cancelar ou voltar etapa; e OBRIGATORIO
76 E:rses(i:t;irligggfedoeaesr;\ﬂﬁtro? etapa para outro usuario executar ou somente inserir um OBRIGATORIO
77 Envio de e-mails para o usuario assim que este recebe uma etapal/atividade. OBRIGATORIO
78 Envlo “de e-mail eara 0 usuario assim que uma etapa/~atividade pendente atinge DESEJAVEL
um % “percentual” programado do seu prazo de execugao.
79 Envio Qe e-mail para o superior hierarquico assim que uma atividade dos seus OBRIGATORIO
subordinados atrasar.
80 Acompanhamento das atividades em um processo. OBRIGATORIO
81 Visualizagao das atividades em aberto e em atraso. OBRIGATORIO
82 L/(ias:?rlézs%gggsd;zpa;gidades por periodo, sendo possivel detalhar os percentuais OBRIGATORIO
83 Upload/download de arquivos relacionados ao processo. OBRIGATORIO
84 Upload/Download de imagens dos documentos relacionadas ao processo. OBRIGATORIO
85 Cadastro de horério de trabalho. DESEJAVEL
5 | cetminado to  penmissses no vl de grandatidade ce oblos (pastas, | O°RIGATORIO
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documentos especificos e processos), contemplando no minimo as seguintes
permissdes:

87 Criagao de documentos de um tipo documental: Leitura, Alteragdo e Excluséo. OBRIGATORIO
Deve permitir a habilitagdo e a desabilitacdo automatica de recursos e )

88 funcionalidades (opgdes de menu, abas, campos, botdes, janelas e portlets) de | OBRIGATORIO
acordo com as permissdes de acesso dos usuarios.
Deve gerar trilha de auditoria configuravel de todas as operacdes executadas, )

89 incluindo operagdes sobre documentos, tipos de documento, pastas, processos, | OBRIGATORIO
concess&o de permissdes a usuarios e grupos.

90 Deve permltlr o controle das caixas conforme pardmetros da TTD (Tabela de OBRIGATORIO
Temporalidade de Documentos).
Possuir o Nome da Caixa, Codigo da Caixa, Localizagdo Fisica, Tipo da Caixa, )

91 Departamento, Referéncia, Identificagdo, Contelido da Caixa e se ja foi realizado | OBRIGATORIO
a destruigéo da caixa.

92 Deve.posswr um gerenciamento e cczntrole (je descarte de documentos, assim OBRIGATORIO
como: documentos descartados por més, por tipo, por departamento.

93 Deve permitir a utilizagao de certificados digitais no padrao ICP-Brasil. OBRIGATORIO

94 Aq reallzar a assma?ura nos documentos a plataforma devera manter a ygrséo OBRIGATORIO
original, caso necessite assinar novamente o documento ou para futuras analises.

95 Permitir a assinatura eletrop|ca em Igtg, selecionando uma pasta com varios DESEJAVEL
documentos em PDF/A, e até mesmo varias pastas ao mesmo tempo.

9% Deve possuir recurso d~e assmat.ura eletronlcg .de for.ma a garantir a identidade do OBRIGATORIO
signatario e a ndo edigéo posterior do formulario assinado.

97 Deve perm[tw anexar um PDF a outro PDF gerando um novo arquivo a cada OBRIGATORIO
operacionalizagéo.

98 Dgye permitir a divisdo de um PDF em um interval9 especificado (ex. 2 paginas, 3 OBRIGATORIO
paginas etc.) gerando novos PDFs para cada secgao criada.

99 Dg\{e perm|t|r.e.1 diviséo de um PDF matriz em dois novos arquivos PDFs, em uma OBRIGATORIO
pagina especifica, gerando dois novos PDFs.

100 Deve permitir inserir um PDF em uma pégina especifica dentro do arquivo em OBRIGATORIO
PDF matriz.

101 | Deve permitir a exclusé@o de pagina (s) de um arquivo em PDF. OBRIGATORIO

102 | Deve permitir a extracdo de pagina (s) de um arquivo em PDF. OBRIGATORIO

103 | Deve permitir a inser¢&o de marca d'agua um arquivo em PDF. OBRIGATORIO

104 | Deve permitir a criptografia e descriptografia de um arquivo em PDF. OBRIGATORIO

105 | Deve permitir a transformagéo de arquivos em formato TIFF para PDF. OBRIGATORIO

106 nge permitir a pesquisa de ldocumentos criptografados ou assinados por DESEJAVEL
criptografia ou metadados de assinatura.

107 | Deve possibilitar a exportagdo de formularios preenchidos para o formato PDF/A. OBRIGATORIO
Deve permitir, em seu repositorio, 0 armazenamento e gerenciamento de objetos )

108 | de qualquer formato, tais como video, som, imagens, textos, planilhas, relatérios e | OBRIGATORIO
outros arquivos, independentemente de seu contelido.
Deve permitir a criagdo e alteragdo de tipos documentais e a definicdo de seus )

109 | atributos e configuragdes por meio de interface grafica, sem a necessidade de | DESEJAVEL
programagao ou criagdo manual de tabelas e relacionamentos no SGBD.

10 Deve permitir a definicdo de permissdes de acesso diferentes para os metadados DESEJAVEL
e para o conteido do documento.
Deve permitir a criago de pastas e subpastas para armazenamento ldgico de ]

111 | documentos, possibilitando que documentos sejam referenciados em mais de DESEJAVEL
uma pasta simultaneamente sem duplicagao fisica.

112 | Deve permitir a criagdo de tipos de pastas e a definigdo de atributos para cada DESEJAVEL
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tipo de pasta.
Deve permitir a criagdo e a alteragdo de conjuntos documentais, ou seja, que o )
113 | conteldo de um documento possa ser constituido de outros documentos DESEJAVEL
existentes no repositério, sem duplicagéo.
Deve permitir vinculagdo (referéncias) entre documentos, sendo possivel navegar )
114 | diretamente de um documento para outros que séo por ele referenciados ou que o | DESEJAVEL
referenciam.
115 0 acesso pele celular_e utlllzado_ para wsuallzagég das imagens deyera permitir o DESEJAVEL
envio instantaneo das imagens digitalizadas através do correio eletronico.
Deve permitir que um usudrio tenha acesso direto a um documento ou uma pasta )
116 | a partir de uma URL valida sem data de expiragdo, respeitando as restricdes de | OBRIGATORIO
autenticagdo.
O software de gerenciamento, que é o pilar da prestagdo de servicos, devera
17 f:ontemplar tecnologia dg facil acesso e operagdo, com perfeita Y|sual|zagao das DESEJAVEL
imagens, ampla pesquisa por qualquer palavra ou expressdo presente no
contetdo das imagens gravadas.
Deve possuir recursos de indexagdo automatica de documento digitalizado com )
118 | utilizacdo de técnicas de reconhecimento de cadigo de barras e de caracteres | OBRIGATORIO
(OCR) para indexagéo de todo o texto.
O modulo de reconhecimento (OCR) deve ser capaz de identificar quaisquer )
119 | caracteres presentes nos idiomas portugués e inglés e quaisquer simbolos | OBRIGATORIO
matematicos.
120 | Deve permitir, na pesquisa por metadados e por conteudo (full text retrieval): DESEJAVEL
121 | Ordenagéo dos documentos do resultado por relevancia; DESEJAVEL
122 | Uso dos operadores l6gicos E (AND), OU (OR) e NAO (NOT); DESEJAVEL
Uso dos operadores de comparagéo = (igual), < (menor que), <= (menor ou igual )
123 | a), > (maior que), >= (maior ou igual a), <> (diferente) para campos numéricos € | DESEJAVEL
de data;
124 Usq de -caracteres curinga, palavras-chave ou partes de palavras com uso de OBRIGATORIO
curingas; e
125 | Uso de intervalos de data. OBRIGATORIO
126 Definir os campos do resultado da pesquisa, a ordenagédo dos documentos por OBRIGATORIO
qualquer metadados e 0 agrupamento no resultado.
127 | Busca por frase (phrase search). DESEJAVEL
128 Uso de tesauro ou listas de sindnimos, a fim de facilitar a descricdo dos DESEJAVEL
documentos.
129 | Armazenamento dos critérios de pesquisa para repetigdes futuras. OBRIGATORIO
130 Deve p(:%l'mltll' a combmagég das pesquisas por metadados e por conteudo (full DESEJAVEL
text retrieval) numa mesma interface de usuério.
131 Deve jndexar para pesqqisg por contetdo (full text retrieval) todos os formatos OBRIGATORIO
textuais relacionados abaixo:
132 | DOC e DOCX (MS-Word); OBRIGATORIO
133 | XLS e XLSX (MS-Excel); OBRIGATORIO
134 | PPT (MS-PowerPoint); OBRIGATORIO
135 | MSG (MS-Outlook); OBRIGATORIO
136 | ODF (Open Document Format); OBRIGATORIO
137 | ODT, ODS e ODP (OpenOffice); e OBRIGATORIO
138 HTML, TXT, XML, RTF, PDF e PDF/A. OBRIGATORIO
O modulo de (full text retrieval) deve ser capaz de indexar documentos de forma ]
139 | incremental, ou seja, capaz de lidar com adigbes, alteragdes e remogbes de | DESEJAVEL
documentos do repositorio.
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140 Deve |~ndexar 0s mietadados e 0 contetido do documento em tempo real, apos sua OBRIGATORIO
inclusdo ou alteragéo.
141 Na wsygllzagao dos d_ocumentos, a Plataforma devera apresentar os dados OBRIGATORIO
gerenciais de cada arquivo, assim como:
149 Deve pogswr recursos de visualizagdo de imagem de documento digitalizado, DESEJAVEL
contendo:
143 | Zoom-In e Zoom-Out; DESEJAVEL
144 | Rolamento da tela para visualizagdo da imagem; e DESEJAVEL
145 | Visualizagdo de miniaturas de paginas (thumbnails). DESEJAVEL
146 Dgye permitir a identificagdo da qugnt@adg de paginas e visualizagéo seletiva de DESEJAVEL
pagina de documento dentro do aplicativo visualizador de documentos.
Deve possuir recursos de favoritar o documento, e mostrando 0 mesmo no painel )
147 | inicial do usuario para que seja facil retomar alguns tipos de trabalho que esteja | OBRIGATORIO
realizando no arquivo.
Deve permitir a visualizagdo panorédmica da imagem, quando a mesma nao )
148 | encaixar totalmente ao limite do monitor, que seja possivel sua visualizagdo em DESEJAVEL
tamanho miniaturizado.
Deve permitir fazer comentarios nos documentos para que outros usuarios )
149 | possam visualizar e continuar com novos comentarios, facilitando a comunicagéo | OBRIGATORIO
dentro do Software.
150 | Deve permitir a exclusdo de comentarios inserido nos documentos. OBRIGATORIO
151 Deve permitir re_allzar. 0 compartilhamento e descompartilhamento dos OBRIGATORIO
documentos e arquivos digitalizados.
Deve permitir o envio dos documentos via e-mail, FACEBOOK, GOOGLE e ;
152 TWITTER: DESEJAVEL
Deve permitir gerar o link publico para envio de documentos para o Tribunal de :
153 Contas do Estado de S8o Paulo — TCE-SP. OBRIGATORIO
154 | Deve permitir a edi¢o da propriedade dos documentos e arquivos digitalizados. OBRIGATORIO
Na funcionalidade de propriedades do documento devera possuir as informagdes )
155 | de nome do documento, titulo, descrigdo, autor, tamanho, criador, data criacdo, | OBRIGATORIO
modificador, data modificac&o e historio de versionamento dos documentos.
156 | Deve permitir a exibigdo do documento no navegador. DESEJAVEL
157 | Deve permitir a edi¢do de documento em formato word em modo off-line. DESEJAVEL
158 | Deve permitir o carregamento da nova vers&o do documento. OBRIGATORIO
159 | Deve permitir a edi¢do de propriedade. OBRIGATORIO
160 | Deve permitir mover o documento para um local escolhido. OBRIGATORIO
161 Deve permitir copiar o arquivo para um local escolhido. OBRIGATORIO
162 | Deve permitir a exclusdo do documento. OBRIGATORIO
163 | Deve permitir o inicio de um fluxo de trabalho. OBRIGATORIO
164 | Deve permitir o gerenciamento de permissfes do documento. OBRIGATORIO
165 | Deve permitir que o usuario escolha se tornar proprietario do documento. OBRIGATORIO
166 O sistema deyera permitir o gerenclamento. de regrlas de negdcio das pastas e OBRIGATORIO
subpastas, criadas dentro da plataforma, assim como:
167 | Deve possuir recursos de criagdo de regras; OBRIGATORIO
168 | Deve copiar regras ja criadas anteriormente; OBRIGATORIO
169 | Deve permitir a execuco das regras para testes antes de colocar em atividade; e | OBRIGATORIO
170 | Visualizaglo das regras ja criadas, e editar ou excluir as regras. OBRIGATORIO
171 | Ao criar uma regra devera permitir a inser¢éo de nome e descrigao. OBRIGATORIO
172 | Deve permitir desativar a regra. OBRIGATORIO
173 | Deve permitir aplicar as regras para as subpastas. OBRIGATORIO
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174 Deve permitir a execugdo de um segundo plano e gerar um log para as regras OBRIGATORIO
executadas com erro.
175 | Deve permitir a parametrizagdo das regras, incluindo novos filtros de parametros. | OBRIGATORIO
176 Devﬁe permitr a parametrizagdo das regras, incluindo novos critérios de OBRIGATORIO
parametros.
177 | Deve permitir a execucdo dos critérios, tais como: DESEJAVEL
178 Enviar um link ou avisar por e-mail os documentos que forem criados ou OBRIGATORIO
acessados dentro das pastas;
179 | Deve mover ou copiar os documentos para uma outra pasta; OBRIGATORIO
180 | Deve permitir vincular a pasta a um conjunto de regras; e OBRIGATORIO
181 | Deve permitir selecionar as pastas e indicar as regras a vincular. OBRIGATORIO
Uma vez que o Sistema Informatizado de Gestdo Documental - GED esta em )
182 | WEB, ao clicar no browser na opgdo de imprimir o software/aplicativo devera | DESEJAVEL
permitir:
183 | Deve permitir a impresséo dos documentos digitalizados; DESEJAVEL
184 | Deve permitir a impresséo parcial das imagens; DESEJAVEL
185 Deve permlpr a impressdo a partir da formulagéo fja .consulta,. cons@erando OBRIGATORIO
somente as imagens onde foram encontradas as ocorréncias pesquisadas; e
186 Dg\(e per.mltlr. a impressdo de modo que reproduza de forma fiel o documento OBRIGATORIO
original digitalizado.
As imagens devem ser arquivos de padrao aberto, tipo "raster" e comuns no )
187 | mercado de imagens, tais como Tiff, Jpeg, Gif, etc., em hipdtese alguma devem DESEJAVEL
ter arquitetura fechada ou proprietaria.
As imagens devem ser passiveis de serem lidas e diretamente incluidas em
188 aplicativos tipo Word, Power Point, PDF/AI,' progrfamas dq .tratamento de imagem, OBRIGATORIO
sem o uso de qualquer software ou "driver" especifico do fornecedor da
tecnologia.
Obrigatoriamente as imagens devem ser comprimidas, para tanto, devem usar )
189 | compressOes padrdo de mercado, que permitam ser acessadas diretamente por | OBRIGATORIO
aplicativos padréo, conforme descritos anteriormente.
190 | Permitir criar um formulario para elaboragéo do inventario de dados pessoais. OBRIGATORIO
CONCLUSAO

A n&o aprovacdo na Prova de Conceito implicara na desclassificagdo da proposta por desconformidade com as especificagdes do
Termo de Referéncia, procedendo-se a convocagao da licitante subsequente, na ordem de classificagao.
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