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TERMO DE REFERENCIA

‘ | - DA DEFINIGAO DO OBJETO (ART. 62, INCISO |, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

1.1. O objeto do presente Termo de Referéncia é a contratacdo de empresa especializada para
fornecimento e montagem de mobilidrio de escritdrio, visando atender as demandas da Camara
Municipal da Estancia Balnearia de Praia Grande/SP.

1.2. ESPECIFICAGOES TECNICAS E QUANTITATIVOS:

Item Descricao Dimensao / Especificacdo Cor Qtde.
Mesa retangular com travessa | Mesa retangular, 1200 x 600 x | BP madeirado noce
1 em aco, tampo de 25 mm, 750 mm por posi¢ao; tampo BP améndoa e aco 6 conjuntos
1.200 x 600 x 750 mm 25 mm e estrutura em aco. preto
. . e Assento 450 a 580 x 500 x 480
Cadeira diretor giratéria,
., L 0 mm; encosto 480 x 490 mm; .
2 reclinavel, de espaldar médio, . Preto 7 unidades
com bracos giratdria, com bracos; NR
¢ 17/ABNT NBR 13962.
400 x 600 x 750 mm; 4 gavetas; .
L Madeirado noce
Gaveteiro juncdo com 4 gavetas tampo 25 mm; fechadura; R .
3 . R améndoa e ago 6 unidades
e tampo de 25 mm madeirado noce améndoa e reto
aco preto. P
Painel Divisorio em MDP com
4 revestimento em laminado Dimensdes aproximadas de BP madeirado noce 3 unidades
melaminico de baixa pressao 1.200 x 350 (Cx A) améndoa
em ambas as faces
P k |Di 3 i 2 Madei
5 Suporte para CPU e nobrea imensdes aproximadas de 280 adeirado noce 6 unidades

com rodas, dois niveis X420 x 450 mm (Lx A x P). améndoa

ITEM 1 — Mesa retangular, travessa em ago, tampo 25 mm, medida 1200 mm x 600 mm x 750 mm:

Mesa retangular, travessa em ac¢o e tampo de 25 mm. Tampo com acabamento BP 25 mm, com fita de
borda de no minimo 2 mm, colada pelo sistema hot-melt; painel frontal em ago perfurado na cor preta;
pés com estrutura metdlica e duas calhas perfuradas méveis para passagem de fiacdo; parte inferior
dos pés com chapa de ago de no minimo 0,9 mm, repuxada, sem ponteiras; pintura eletrostatica epoxi-
po; sapatas niveladoras de piso. Medidas aproximadas de referéncia: 1200 x 600 x 750 mm por posi¢do
(Lx P x A). Cores: madeirado noce améndoa; estrutura em ago perfurado com pintura preta. Garantia
contra defeitos de fabricagdo de no minimo 5 (cinco) anos.

ITEM 2 — Cadeira diretor giratdria, reclindvel, de espaldar médio, com bragos:

Cadeira diretor giratdria, reclinavel, de espaldar médio, com bracos. Assento e encosto em compensado
multilaminado, com tratamento imunizante, espessura minima de 15 mm, prensado a quente e
moldado anatomicamente. Estofamento em espuma injetada de poliuretano de alta resiliéncia,
densidade média de 40 a 50 kg/m?3, com apoio lombar, bordas arredondadas e sem grampos aparentes.
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Revestimento em tecido na cor preta, com acabamento compativel com uso corporativo. Base giratdria
com cinco hastes, rodizios duplos, coluna com regulagem de altura por pistdo a gas, mecanismo relax
de inclinagdo e bragos com apoio anatémico. Componentes metdlicos com tratamento anticorrosivo e
pintura eletrostatica epdxi-pd preta. Medidas conforme norma ABNT NBR 13962: altura da superficie
do assento: 450 a 580 mm; largura do assento: 500 mm; profundidade do assento: 480 mm; altura do
encosto: 480 mm; largura do encosto: 490 mm. Moldada anatomicamente dentro das normas de
ergonomia NR 17. Garantia contra defeitos de fabricagdo de no minimo 2 (dois) anos.

ITEM 3 — Gaveteiro jungdo com 4 gavetas e tampo de 25 mm:

Gaveteiro juncdo com 4 gavetas e tampo de 25 mm, constituido por quatro gavetas com corredicas
metdlicas, tampo sobreposto em BP 25 mm, fita de borda de no minimo 1 mm e gavetas em aco de no
minimo 0,45 mm, pintadas pelo sistema eletrostatico epéxi-pd. Tampo em BP 25 mm com fita de no
minimo 2 mm, base com rodapé em aco, puxadores tipo alga em ABS em todas as gavetas e fechadura
com 2 chaves que travam as quatro gavetas. Medidas aproximadas: 400 x 600 x 750 mm (L x P x A).
Cor: madeirado noce améndoa e aco preto. Garantia contra defeitos de fabricacdo de no minimo 5
(cinco) anos.

ITEM 4 - Painel Divisério em MDP:

Painel divisério em MDP com revestimento em laminado melaminico de baixa pressdo em ambas as
faces. Medidas aproximadas: 1.200 x 350 mm. Cor: BP madeirado noce améndoa. Garantia contra
defeitos de fabricagdo de no minimo 5 (cinco) anos.

ITEM 5 — Suporte para CPU e Nobreak:

Suporte para CPU e nobreak com rodas, dois niveis. Dimensdes aproximadas de 280 x 420 x 450
mm (L x A x P). Cor: BP madeirado noce améndoa. Garantia contra defeitos de fabricacdo de no
minimo 5 (cinco) anos.

Il — DA FUNDAMENTAGAO DA CONTRATAGAO (ART. 62, INCISO II, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

2.1. A Camara Municipal de Praia Grande identificou a necessidade de aquisicdo pontual de
mobilidrio de escritério para adequagdao e recomposicdo de postos de trabalho, preservando a
organizagao, a funcionalidade e as condi¢Ges ergon6micas minimas dos ambientes administrativos.

2.2 A contratacdo restringe-se a 6 mesas retangulares, 7 cadeiras, 6 gaveteiros, 6 suportes de CPU
e 3 divisorias de mesa.

2.3. A aquisicdo em lote Unico favorece a padronizagdo dos itens, a compatibilidade estética e
funcional, a logistica de entrega e montagem e a eficiéncia da fiscaliza¢do contratual.

2.4, Da opcdo pela modalidade de contratacgdo (retificagdo): o valor total estimado da contratagdo
(R$ 23.331,00) estd contido dentro do limite legal de dispensa de licitagdo para compras e outros
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servigos, fixado no art. 75, inciso Il, da Lei n2 14.133/2021 e atualizado, para o exercicio de 2026, pelo
Decreto Federal n2 12.807/2025 (RS 65.492,11). Em harmoniza¢do com o Documento de Formalizacdo
de Demanda (DFD) e por razdes de economicidade processual e celeridade, a Administracdo opta pela

Dispensa de Licitagdo em razdo do valor, nos termos do art. 75, inciso Il, da Lei n? 14.133/2021.

2.5. Ha previsdo da demanda no Plano de Contratacdes Anual (PCA) do exercicio.

11 - DA DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO (ART. 62, INCISO I1l, DO ATO DA MESA 19, DE 2023) ‘

3.1. A solugdo consiste no fornecimento de mobilidrio novo, de primeiro uso, com entrega e
montagem na sede da Camara Municipal da Estancia Balnedria de Praia Grande, situada na Praca
Vereador Vital Muniz, n2 01, Boqueirdo, Praia Grande/SP.

3.2 A contratada deverda entregar os itens em perfeitas condi¢cdes de uso, devidamente montados,
no local indicado pela fiscalizagdo, responsabilizando-se pelo transporte, descarga, movimentagao
interna e montagem.

3.3. O objeto configura-se como servico comum, cujos padroes de desempenho e qualidade sdo
passiveis de definicdo objetiva por meio de especificacdes usuais de mercado, nos termos do art. 69,
inciso XlIl, da Lei n2 14.133/2021, restando expressamente afastado o enquadramento como bem ou
servico de luxo, consoante as disposi¢es do art. 29, inciso |, do Ato da Mesa n2 14/2023.

IV — DOS REQUISITOS DA CONTRATAGAO (ART. 62, INCISO IV, DO ATO DA MESA 19, DE 2023) ‘

4.1. Os moveis deverdo ser compativeis com o ambiente institucional, resistentes, duraveis, de facil
manutengao e adequados ao uso administrativo. A contratada devera observar os prazos de entrega,
as especificagdes técnicas, as normas aplicdveis de seguranca e ergonomia, bem como as exigéncias da
Lein® 14.133/2021.

e Os produtos deverdo ser novos, de primeiro uso, de primeira qualidade e integrantes de
linha regular de produgdo ou comercializagao;

® As mesas e gaveteiros deverdo manter padrdo de acabamento em madeirado noce
améndoa e estrutura/componentes metalicos pretos;

® Ascadeiras deverdao observar os parametros de ergonomia aplicaveis, especialmente NR
17 e ABNT NBR 13962, quando cabivel;

e A contratada devera apresentar catdlogo, ficha técnica ou prospecto dos itens quando
solicitado pela fiscalizagao;

e Os produtos terdo garantia contratual minima de 2 (dois) anos para as cadeiras (item 2)
e de 5 (cinco) anos para as mesas, gaveteiros, painéis divisorios e suportes de CPU (itens
1, 3,4 e 5), conforme os prazos especificos indicados no detalhamento técnico da Sec¢ado
| deste Termo de Referéncia, prevalecendo a garantia do fabricante quando superior a
esses prazos minimos.
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4.2, Unidade e servidor responsavel para esclarecimentos técnicos:
e Departamento de Apoio Legislativo
e Responsavel: Pedro Augusto Tavares da Silva / Bruno José da Silva Cavalleiro
e Telefone: (13) 3476-1720
e E-mail: pedro.augusto@praiagrande.sp.leg.br / bruno@praiagrande.sp.leg.br

V - DO MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO (ART. 62, INCISO V, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

5.1. O prazo para entrega e montagem sera de até 30 (trinta) dias, contados da autorizagdo de
fornecimento, conforme definido no instrumento convocatério.

5.2. A entrega serd Unica e ocorrerd na sede da Camara Municipal, em horario de expediente, no
local indicado pela fiscalizacado.

VI - DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO (ART. 62, INCISO VI, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas
e as normas da Lein2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecu¢do
total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagcdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucado sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
gue devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericao dos resultados e das san¢des aplicaveis, dentre
outros.

6.6.  FISCALIZACAO

6.6.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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6.6.2. A fiscalizacdo da contratacdo sera exercida pelo servidor: Pedro Augusto Tavares da Silva; ao
qgual competird dirimir as dividas que surgirem no curso da execucdo do contrato, e de tudo dara
ciéncia a Administragdo Publica.

6.6.3. O fiscal do contrato anotard em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a
execugao do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funciondrios eventualmente
envolvidos, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados e
encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

6.7. GESTOR DO CONTRATO

6.7.1. O gestor do contrato, Bruno José da Silva Cavalleiro coordenard a atualizacdo do processo de
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execuc¢do no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias,
das alteracGes e das prorrogacbes contratuais, elaborando relatdério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

6.7.2. 0O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.7.3. O gestor do contrato acompanhard a manutenc¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstam o fluxo normal da
liguidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.7.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatdrio da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mengdo ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacGes.

6.7.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sanc¢Ges, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art.
158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o
caso.

6.7.6. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

6.7.7. O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquida¢do e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo
e gestdao nos termos do contrato.
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VIl - DOS CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO (ART. 62, INCISO VII, DO ATO DA MESA 19, DE
2023)

7.1. O licitante que ofertar o menor preco deverd apresentar catdlogo, prospecto, ficha técnica ou
documento equivalente dos itens ofertados, quando solicitado, para verificacdo de conformidade.

7.2. Para as cadeiras, podera ser exigida comprovacdo de atendimento aos parametros de
ergonomia aplicaveis, especialmente NR 17 e ABNT NBR 13962, juntamente com a proposta
readequada, quando cabivel.

7.3. O recebimento provisério ocorrerd apds a entrega e montagem dos modveis, mediante
conferéncia inicial da quantidade e das condi¢Ges gerais dos produtos. O recebimento definitivo
ocorrerd apds a verificacdo da conformidade dos bens com as especificagdes deste Termo de Referéncia
e com a proposta apresentada.

7.4.  LIQUIDAGAO

7.4.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de 10 (dez) dias
Uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo.

7.4.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de
cobrancga equivalente apresentado expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais
como: a) Prazo de validade; b) Data da emissdo; c) Dados do contrato e do 6rgdo contratante; d) Periodo
respectivo de execucdo do contrato; e) Valor a pagar; e f) Eventual destaque do valor de retenc¢des
tributdrias cabiveis.

7.4.3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao da regulariza¢gdo da
situagdo, sem 6nus ao contratante.

7.5. PRAZO DE PAGAMENTO

7.5.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias contados da finalizacdo da liquidacdo
da despesa, conforme sec¢do anterior.

7.5.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdao atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacgdo,

mediante aplicacdo do indice IGP-M de corre¢do monetaria.

7.6. FORMA DE PAGAMENTO
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7.6.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e

conta corrente indicados pelo contratado.

7.6.2. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.6.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retencdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel.

7.6.4. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar
n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retengao tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por
aquele regime. No entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentacdao de comprovacao, por
meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

VIil - DA FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR (ART. 62, INCISO VIil, DO ATO DA MESA
19, DE 2023)

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de
licitacdo, na forma eletrénica, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il, da Lei n.2 14.133 /2021
que culminara com a selecdo da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

IX — DAS ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO (ART. 62, INCISO IX, DO ATO DA MESA 19, DE
2023)

Conforme Apéndice I.

X — DA ADEQUAGAO ORGAMENTARIA, QUANDO NAO SE TRATAR DE SISTEMA DE REGISTRO DE
PRECOS (ART. 62, INCISO X, DO ATO DA MESA 19, DE 2023)

10.1. Adespesa decorrente da contratagao correra por conta dos recursos especificos constantes do
orgamento da Camara Municipal, sob a dotagdo:
e Dotagdo Orgcamentaria: 4.4.90.52.42 — Mobilidrio em Geral.

Praia Grande, 05 de outubro de 2026.

BRUNO JOSE DA SILVA CAVALLEIRO
Secretdrio de Apoio Legislativo

MARCO ANTONIO DE SOUSA
Presidente
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APENDICE | — ESTIMATIVA DA DESPESA

IX - ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO:
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9.1. Considerando as 03 (trés) cotacOes recebidas e juntadas neste expediente, segue planilha com

os valores abaixo:

RESIMAQ FASTMOVEIS RIQ MOVEIS
ITEM DETALHAMENTO MEDIDA | Qud. |  Y2lor Valor Total Vel Valor Total Vel Valor Total | Média Total
Unitario Unitario Unitario
Mesa Retangular, travessa em ago, tampo
1 25 mm, medida 1200 x 600 mm x Conjuntos | 6 | R$1.120,00| R$6.720,00 | R$ 1.018,00| R$6.108,00| R$738,00| R$4.428,00| R$S5.752,00
750mm
2 Cadeira diretor giratdria, reclindvel, de Unidades | 7 |R$1.178,00 | RS$8.246,00 | R$ 1.071,00 | R$7.497,00 | R$970,00 | R$6.790,00 | RS 7.511,00
espaldar médio, com bragos
3 g:;?i‘lﬁl““‘?a" com 4 gavetas e @mpo |y qaqes | 6 | RS 1.331,00| RS 7.986,00 | R$ 1.210,00 | RS 7.260,00 | R$ 1.183,00 | RS 7.098,00 | RS 7.448,00
4 ggg’;}lmDmso“o em MDP, 1200 x Unidades | 3 | R$32300| R$969,00| R$293,00| R$879,00| R$410,00| RS$1.230,00| RS 1.026,00
5 csl;‘{’s";:ev ge;ra CPU e nobreak com rodas, | 740405 | 6 R$270,00 | R$1.620,00 | R$24500| R$1.470,00 | R$282,00| RS 1.692,00| RS 1.594,00
VALOR TOTAL RS 25.541,00 RS 23.214,00 R$ 21.238,00 | R$ 23.331,00

9.2. Total estimado para a presente contratacdo é de RS 23.331,00 (vinte e trés mil e trezentos e

trinta e um reais).
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