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CONTROLE INTERNO 

 

RELATÓRIO DO 3º QUADRIMESTRE DO EXERCÍCIO DE 2018 

  

 

 

 Nos termos do artigo 74 da Constituição Federal, artigo 59 da Lei 
Complementar nº 59, artigos 63 a 66 da Lei Complementar nº 33, de 28 de junho de 1994, Lei nº 
1.953 de 07 de março de 2001, artigo nº 39 e parágrafos da Resolução nº 245, de 08 de outubro 
de 2013, encaminho o Relatório do 2º Quadrimestre sobre a gestão das atividades realizadas no 
período de setembro a dezembro de 2018 no que se refere à administração do Poder Legislativo 
Municipal. 

  

1 – GESTÃO FINANCEIRA  

  

1.1 – Acompanhamento da Gestão Orçamentária: LOA, LDO e PPA 

 A Lei Orçamentária nº 1.861, de 23 de novembro de 2017, contém os 
programas e ações que estão previstos na Lei Complementar nº 736, de 26/06/2017 – Lei de 
Diretrizes Orçamentária e Lei Complementar nº 752, de 25 de outubro de 2017 – Plano Plurianual 
do Município, que “Estabelece o Plano Plurianual 2018-2021”, com referência a unidade Câmara 
Municipal para 2018/2021. 

 A Programação Financeira e o Cronograma de Desembolso Mensal são 
realizados através de autorização de pagamento e relatório de Contas a Pagar; 

 O repasse financeiro para Câmara Municipal obedece a Emenda Constitucional 
025/2000, art. 29/A. 
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1.2 – Repasses Mensais pelo Executivo Municipal 

 

 

Tabela 1 - Movimentação de Receita entre janeiro a dezembro/2018 (Fonte: Departamento Financeiro) 

Banco do Brasil -  Conta Movimento - Agência 6961-2/Conta: 130.216-7 

 

1.3 – Movimentação de Receitas e Despesas Extra Orçamentárias 

 
Tabela 2 - Balancetes de janeiro e dezembro/2018 (Fonte: Departamento Financeiro) 
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1.4 – Despesa Orçamentária com Pessoal 

 
Tabela 3 - Despesa com Pessoal de janeiro a dezembro/2018 (Fonte: Departamento Financeiro) 

 

1.4.1. - DESPESAS DE PESSOAL - EXECUTADAS (ÚLTIMOS 12 MESES) 

 
 

1.4.2. – Verbas rescisórias e averbações de tempo de serviço 

 

Tabela 4 - Verbas rescisórias de setembro a dezembro/2018 (Fonte: Departamento de Patrimônio e de Pessoal) 

1.5 – Atendimento a Emenda Constitucional nº 25 (Fev/2000) 

 Informações repassadas pelo Diretor do Departamento de Patrimônio e de 
Pessoal, Sr. Celso Carlos Bonfim, relata que os gastos com a Folha de Pagamento não ultrapassaram 
os 70% (setenta por cento) exigidos em Lei. 
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1.6 – Da Composição das Despesas Pagas a Título de Obrigações Patronais    

 

1.6.1 - Valores (patronal) repassados ao IPMPG 

 
Tabela 5 - Repasse Patronal ao IPMPG de janeiro a dezembro/2018 (Fonte: Departamento Financeiro) 

 

1.6.2 - Valores (servidor público) repassados ao IPMPG 

 

Tabela 6 - Repasse do Servidor ao IPMPG de janeiro a dezembro/2018 (Fonte: Departamento Financeiro) 

2 – GESTÃO DE RECURSOS HUMANOS 
 

2.1 - Resumo das atividades realizadas 

 O Departamento de Patrimônio e de Pessoal, por meio do setor de Recursos 
Humanos, apresenta as seguintes informações: 

 A concessão de férias é controlada e conferida pelo responsável dos Recursos Humanos 
e assinado pela Presidência da Câmara Municipal; 
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 A contribuição previdenciária (patronal e do servidor) é recolhida em tempo hábil; 
 Existe empresa especializada no serviço de confecção de holerites (demonstrativos de 

pagamento) – Processo nº 020/18; 
 A frequência dos servidores públicos municipais é controlada por meio de livro-ponto 

e por determinação do Sr. Presidente, centralizado no Departamento de Patrimônio e 
de Pessoal; 

 A frequência dos Assessores Legislativo, Assessores Parlamentar e Chefes de Gabinete 
de Vereadores são controlados em cada Gabinete de Vereador. 

 

2.2 – Quadro de Pessoal 
 

 O Quadro de Pessoal neste 3º quadrimestre de 2018, apresenta as seguintes 
informações: 
 

DENOMINAÇÃO 
  

PROVIMENTO 
  Nº DE CARGOS 

OCUPADOS 
  

VAGOS 
  

VENCIMENTO 
  A B C TOTAL 

Agente Administrativo X     20 6 14  R$             1.989,36  

Assistente Administrativo X     1 0 1  R$            3.385,64  

Auxiliar Técnico Legislativo X     1 1 0  R$            1.836,42  

Contador X     2 1 1  R$            4.270,58  

Diretor de Patrimônio e de Pessoal X     1 1 0  R$         15.676,60  

Diretor Legislativo X     1 1 0  R$         15.676,60  

Escriturário X     9 3 6  R$            1.836,42  

Jornalista X     1 0 1  R$            2.801,91  

Motorista I X     10 9 1  R$            1.836,42  

Operador Máquina Copiadora X     1 0 1  R$            1.377,60  

Operador Técnico em Computação X     3 2 1  R$            9.573,18  

Procurador X     3 2 1  R$         10.336,05  

Recepcionista X     4 3 1  R$            1.836,42  

Servente X     4 2 2  R$            1.377,60  

Telefonista  X     4 2 2  R$            2.801,91  

Telefonista I x     4 0 4  R$            1.836,42  

Tradutor e Interprete de Libras X     2 0 2  R$            2.801,91  

Zelador I X     1 0 1  R$            1.377,60  

Assessor Legislativo   X   19 19 0  R$         15.656,00  

Assessor Parlamentar   X   19 19 0  R$         15.656,00  
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Assessor Técnico da Mesa   X   1 1 0  R$         14.008,00  

Assistente Legislativo   X   3 3 0  R$            3.532,90  

Chefe da Seção de Comunicação   X   1 1 0  R$         10.284,55  

Chefe de Gabinete da Presidência   X   1 1 0  R$         15.656,00  

Chefe de Gabinete de Vereador   X   19 19 0  R$         15.656,00  

Diretor   X   3 3 0  R$         15.656,00  

Diretor Geral   X   1 1 0  R$         15.656,00  

FUNÇÃO               

I) Secretaria do Gabinete da Presidência     X 1 1 0  R$            2.226,94  

II) Motorista da Presidência da Câmara     X 3 0 3  R$               594,31  

Encarregado:               

III) dos Serviços de Expediente Legislativo     X 1 1 0  R$               612,14  

IV) dos Serviços de Processamento de Dados     X 1 0 1  R$               612,14  

V) dos Serviços de Arquivos Gerais     X 1 0 1  R$               612,14  

VI) dos Serviços de Biblioteca     x 1 1 0  R$               612,14  

VII) dos Serviços de Cadastro     X 1 0 1  R$               612,14  

VIII) dos Serviços de Almoxarifado     X 1 0 1  R$               612,14  

IX) dos Serviços de Escrituração Contábil e Balanço     X 1 0 1  R$               612,14  

X) dos Serviços de Finanças e Orçamento     X 1 0 1  R$               612,14  

XI) dos Serviços de Expediente     X 1 0 1  R$               612,14  

XII) dos Serviços de Telefonia     X 1 1 0  R$               612,14  

XIII) dos Serviços de Protocolo     X 1 0 1  R$               612,14  

XIV) dos Serviços de Zeladoria e Manutenção em Geral     X 1 0 1  R$               612,14  

XV) dos Serviços de Limpeza     X 1 0 1  R$               459,20  

XVI) dos Serviços de Copa     X 1 0 1  R$               459,20  

XVII) servidores que executam tarefa especial.     X 20 3 17  R$               663,12  

RESPONSÁVEL         

XVIII) pelos Serviços de Elaboração e Controle de Proposições     X 1 1 0  R$            2.741,52  

XIX) pelos serviços de copa e de limpeza geral     x 1 0 1  R$            2.741,52  

XX) pelos serviços de Compras     x 1 1 0  R$            3.428,18  

XXI) pelos serviços de Transportes     x 1 0 1  R$            3.428,18  

XXII) pelo cumprimento da Lei Federal nº 12.527/2011 - Lei 
de Acesso a Informação 

    x 1 1 0  R$            3.428,18  

XXIII) assessoria tecnica das Comissões Especiais de 
Vereadores 

    X 1 1 0  R$            2.741,52  

XXIV) Pregoeiro Oficial     X 1 0 1  R$            2.741,52  

XXV) pela Ouvidoria     X 1 1 0  R$            3.428,18  

XXVI) pelo Recursos Humanos     X 1 1 0  R$            5.218,67  
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XXVII) pelo Centro de Informática, Processamento de Dados e 
Arquivo 

    X 1 1 0  R$            5.218,67  

XXVIII) pelo Controle Interno     X 1 0 1  R$            5.218,67  

Vereador       19 19 0  R$         10.128,90  

 

Tabela 7 - Quadro de Pessoal de Setembro a dezembro/2018 (Fonte: Departamento de Patrimônio e de Pessoal) 

 
 

 

Gráfico 1 - Demonstrativo - Efetivo x Comissionado 

 

3 – GESTÃO DO PATRIMÔNIO 

 

 3.1 - Resumo das atividades realizadas 

 O patrimônio possui registro dos bens (natureza, classe e identificador) que permite sua 
rápida localização e as alterações tem atualização periódica pelo setor responsável, 
mediante controle de movimentação dos bens e expedição do termo de transferência e de 
responsabilidade; 

 O inventário físico é realizado anualmente e todos os bens estão identificados com placas 
de metal ou etiquetas adesivas; 

 

3.2 - Relação de Bens Patrimoniais 

 Foram adquiridos os seguintes bens patrimoniais, a saber: 

Forma de Provimento:    (A) Efetivos   -   (B) Comissionados   -   (C) Função Gratificada 
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Mês Data 
Patr. 

nº 
Descrição Localização 

Valor 

 R$            
172.920,72  

Setembro 14/09/2018 4213  Servidor Xenon   TI  
 R$                            

17.350,00  

Setembro 14/09/2018 4214  Servidor Xenon   TI  
 R$                            

17.350,00  

Setembro 14/09/2018 4215  Extensor divisor splitter hdmi x1 cat5   TI  
 R$                              

4.000,00  

Setembro 19/09/2018 4216  Smart tv led 43"   Hall 1º andar  
 R$                              

2.618,80  

Setembro 19/09/2018 4217  Smart tv led 43"   Hall 2º andar  
 R$                              

2.618,80  

Outubro 10/10/2018 4218  Leito cadastrador biometrico por Rfid   TI  
 R$                                 

610,00  

Outubro 10/10/2018 4219  Controle de acesso biometrico   Garagem  
 R$                              

1.150,00  

Outubro 10/10/2018 4220  Controle de acesso biometrico   1º andar  
 R$                              

1.150,00  

Outubro 10/10/2018 4221  Controle de acesso biometrico   2º andar  
 R$                              

1.150,00  

Outubro 10/10/2018 4222  Controle de acesso biometrico   2º andar Diretoria Legislativa  
 R$                              

1.150,00  

Outubro 10/10/2018 4223  Controle de acesso biometrico  
 1º andar Departamento 

Financeiro  
 R$                              

1.150,00  

Outubro 10/10/2018 4224  Controle de acesso biometrico   Corredor Plenário  
 R$                              

1.150,00  

Outubro 10/10/2018 4225  Controle de acesso biometrico   Corredor Plenário  
 R$                              

1.150,00  

Outubro 18/10/2018 4226  Evaporador Hi Wall 12.000 BTUS   Gabinete de Vereador 12  
 R$                              

1.300,00  

Outubro 18/10/2018 4227  Unidade Condensadora 12.000 BTUS   Telhado  
 R$                                 

390,00  

Outubro 18/10/2018 4228  Evaporador Hi Wall 18.000 BTUS   Departamento Administrativo  
 R$                              

2.000,00  

Outubro 18/10/2018 4229  Unidade Condensadora 18.000 BTUS   Telhado  
 R$                                 

540,00  

Outubro 18/10/2018 4230  Evaporador Hi Wall 9.000 BTUS   Gabinete de Vereador 19  
 R$                              

1.200,00  

Outubro 18/10/2018 4231  Evaporador Hi Wall 9.000 BTUS   Gabinete de Vereador 18  
 R$                              

1.200,00  

Outubro 18/10/2018 4232  Evaporador Hi Wall 9.000 BTUS   Gabinete de Vereador 11  
 R$                              

1.200,00  

Outubro 18/10/2018 4233  Evaporador Hi Wall 9.000 BTUS   Diretoria Legislativa  
 R$                              

1.200,00  

Outubro 18/10/2018 4234  Evaporador Hi Wall 9.000 BTUS   Xerox / Diretoria Legislativa  
 R$                              

1.200,00  

Outubro 18/10/2018 4235  Unidade Condensadora 9.000 BTUS   Telhado  
 R$                                 

330,00  

Outubro 18/10/2018 4236  Unidade Condensadora 9.000 BTUS   Telhado  
 R$                                 

330,00  

Outubro 18/10/2018 4237  Unidade Condensadora 9.000 BTUS   Telhado  
 R$                                 

330,00  

Outubro 18/10/2018 4238  Unidade Condensadora 9.000 BTUS   Telhado  
 R$                                 

330,00  

Outubro 18/10/2018 4239  Unidade Condensadora 9.000 BTUS   Telhado  
 R$                                 

330,00  

VALOR TOTAL 
 R$            
172.920,72  

Tabela 8 - Bens adquiridos – maio a agosto/18 (Fonte: Departamento de Patrimônio e de Pessoal) 
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3.3 - Bens Patrimoniais (quantidade x valor) 
 

 

Tabela 9 - Bens adquiridos – janeiro a dezembro/18 (Fonte: Departamento de Patrimônio e de Pessoal) 

 

3.4 – Movimentação Patrimonial 

 Foram registradas as seguintes movimentações patrimoniais, a saber:  

 

Tabela 10 -Movimentação Patrimonial – janeiro a agosto/18 (Fonte: Departamento de Patrimônio e de Pessoal) 
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4 – GESTÃO DE ALMOXARIFADO 

  

4.1 - Resumo das atividades realizadas  

 Verifica-se que há estoque de material de escritório e de limpeza, controlados pelos 
servidores do Departamento Financeiro, sobre a responsabilidade do Sr. Fabiano Cardoso 
Vinciguerra; 

 Tanto o Balancete Sintético do Almoxarifado quanto o Inventário Analítico foram 
encaminhados pelo Departamento Financeiro. 

 

4.2 – Balancete Analítico 

  

 
Tabela 11 -Balancete Analítico do Almoxarifado – janeiro a dezembro/18 (Fonte: Departamento Financeiro) 

5 – GESTÃO DE COMPRAS 

  

5.1 - Resumo das atividades realizadas  

 As compras são regularmente realizadas mediante diminuição no estoque do almoxarifado, 
sempre precedidas de três (em sua maioria) ou mais orçamentos; 
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 O cadastro de fornecedores (registro cadastral) está regular; 
 As aquisições são realizadas por meio de pesquisa de mercado com no mínimo três 

empresas, bem como verificada sua situação regular com a emissão de atestados e 
certidões de regularidade; 

 Os processos licitatórios são numerados, autuados e protocolados pelo setor responsável, 
conferidos pelo Controle Interno e, quando necessário, solicitado ou notificado às 
correções necessárias; 

 As minutas dos editais são confeccionadas pelos Procuradores Jurídicos; 
 As publicações são realizadas pelos servidores públicos abaixo descritos, mediante prévia 

autorização da Presidência: 
o Diário Oficial – Rafaelle Cristina Oliveira da Silva 
o Jornais Regionais – Heloyise Marshele Santos Cesário / Marjorie Maria Ribeiro 

Macedo 
o Site Oficial – Marcos Pastorello / Daniele Francis Oliveira de Brito 

 Os procedimentos administrativos para publicação dos processos licitatórios, extratos de 
contratos e aditivos aos contratos, em jornais e no site da AUDESP, são de responsabilidade 
dos Procuradores Jurídicos; 

 Verifica-se publicações realizadas no site da Câmara Municipal da Estância Balneária de 
Praia Grande – www.camarapraiagrande.sp.gov.br quanto as licitações, tomadas de preços, 
concorrências e pregões presenciais; 

 As publicações das licitações são realizadas em 02 (dois) veículos de imprensa regional. 

   

5.2 – Relação de processos 
 

Processo nº Data Interessado Assunto 

149/2018 05/09/2018 Departamento Legislativo 
 Confecção de 250 convites e envelopes para a Solenidade de entrega da Medalha 
Câmara Municipal de Praia Grande.  

150/2018 10/09/2018 Departamento Financeiro  Solicita ADIANTAMENTO - PRONTO PAGAMENTO   

151/2018 12/09/2018 Diretoria Geral  Participação de servidores no 39º CONGRESSO ACOPESP - Ubatuba/SP  

152/2018 14/09/2018 
Departamento 
Administrativo 

 Manutenção dos rufos  

153/2018 14/09/2018 
Departamento 
Administrativo 

 Manutenção do telhado  

154/2018 17/09/2018 Departamento Financeiro  Lista de aquisição de bens patrimoniáveis. 

155/2018 18/09/2018 Departamento Financeiro Aquisição de 600 kgs de açúcar a serem entregues em 04 parcelas, pelo período de 
12 meses. 

156/2018 18/09/2018 Departamento Financeiro  Despesa com aquisição de materiais de escritório  

157/2018 19/09/2018 Setor de TI  Despesa com aquisição de Fontes de Alimentação ATX  

158/2018 25/09/2018 
Departamento 
Administrativo 

 Despesa com aquisição de 7 (sete) ares condicionados  

159/2018 27/09/2018 
Departamento 
Administrativo 

 Despesa com reparo e substituição de freios aos veículos oficiais da frota do 
Legislativo  

http://www.camarapraiagrande.sp.gov.br/


 
 

 

16 
 

160/2018 27/09/2018 Pregoeiro Oficial 
 Despesa com publicação em jornal de circulação regional do Aviso do Edital de 
Pregão Presencial nº 010/18 - CFTV.  

161/2018 27/09/2018 
Departamento 
Administrativo 

 Despesa com materiais elétricos, fios e cabos para o setor da zeladoria  

162/2018 28/09/2018 
Departamento 
Administrativo 

 Despesa com substituição de pneus em 2 veículos oficiais  

163/2018 28/09/2018 Jurídico  Solicita ADIANTAMENTO - PRONTO PAGAMENTO   

164/2018 28/09/2018 Departamento Legislativo  Publicação da Audiência Pública do Orçamento para o exercício de 2019  

165/2018 09/10/2018 
Departamento 
Administrativo 

 Despesa com aquisição de claviculário para guarda de chaves da frota oficial  

166/2018 10/10/2018 
Departamento 
Administrativo 

 Aquisição de copos descartáveis para água (200ml) - Caixa com 2500 unidades  

167/2018 16/10/2018 Departamento Financeiro  Solicita ADIANTAMENTO - PRONTO PAGAMENTO   

168/2018 16/10/2018 Departamento Legislativo 
 Serviços de compilação, pesquisa e atualização da legislação do Município de Praia 
Grande para publicação em website  

169/2018 16/10/2018 
Departamento 
Administrativo 

 Despesa com aquisição de uniformes para Departamentos que especifica  

170/2018 17/10/2018 Departamento Legislativo  Despesa com renovação da assinatura 2183158-0 do Jornal O Estado de S. Paulo  

171/2018 19/10/2018 Diretoria Geral  Solicita ADIANTAMENTO- PRONTO PAGAMENTO  

171/2018 - A 30/10/2018 
Departamento 
Administrativo 

 Despesa com aquisição de letreiros para a Galeria dos Presidentes e Galeria das 
Legislaturas  

172/2018 30/10/2018 
Departamento 
Administrativo 

 Despesa com adesivamento dos Portas de Entrada Principal e Anexos com brasão 
50 anos  

173/2018 05/11/2018 
Departamento 
Administrativo 

 Despesa com iluminação e preparação da Galeria das Legislaturas e Galeria dos 
Presidentes  

174/2018 31/10/2018 
Departamento de 
Patrimônio e Pessoal 

 Despesas com verbas rescisórias  

175/2018 31/10/2018 
Departamento 
Administrativo 

 Despesa com manutenção dos trilhos e substituição de roldanas nos portões do 
Anexo Rui Barbosa  

176/2018 08/11/2018 
Departamento 
Administrativo 

 Despesa com aquisição de selos para envio de correspondências pelos CORREIOS - 
Gabinetes e Administrativo  

177/2018 12/11/2018 Setor de TI 
 Despesa com aquisição de placa lógica de impressora multifuncional Gabinete Ver 
Betinho  

178/2018 14/11/2018 Pregoeiro Oficial 
 Despesa com publicação em jornal de circulação regional do Aviso do Edital de 
Pregão Presencial nº 011/18 - Mesa de Som.  

179/2018 14/11/2018 Departamento Financeiro  Solicita ADIANTAMENTO - PRONTO PAGAMENTO   

180/2018 23/11/2018 Departamento Legislativo  Solicita aquisição de 200 broches com brasão comemorativo - Câmara 50 Anos.  

181/2018 23/11/2018 Departamento Legislativo 
 Solicita confecção de 300 convites e envelopes para a Solenidade Inauguração da 
Galeria das Legislaturas  

182/2018 23/11/2018 Diretoria Geral 
 Despesa com renovação do certificado e-CPF para o servidor MARCOS 
PASTORELLO. 
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183/2018 30/11/2018 
Departamento 
Administrativo 

 Aquisição de água mineral em galões de 20 litros e em pacotes com 12 (doze) 
unidades de 510 ml, pelo período estimado de 12 (doze) meses. 

184/2018 12/12/2018 
Departamento 
Administrativo 

 Despesa com a contratação de empresa especializada em reparo de paredes e 
tetos dos Gabinetes do Anexo Rui Barbosa  

185/2018 20/12/2018 Departamento Financeiro  Devolução de duodécimo exercício 2018.  

Tabela 12 - Processos abertos de setembro a dezembro/2018 (Fonte: Departamento Financeiro) 

5.3 - Relação de licitações na modalidade: PREGÃO PRESENCIAL 
 

 

Tabela 13 – Pregões Presenciais realizados de janeiro a dezembro/2018 (Fonte:Procuradoria Jurídica) 

 O Controle Interno tem acompanhado as reuniões dos pregões presenciais 
e licitações, realizados regularmente na Sala de Reuniões dos Srs. Vereadores em razão do espaço 
e equipamentos instalados como computador e TV. 

 As reuniões continuam sendo transmitidas ao vivo pela Internet na página 
oficial da Câmara, por meio da rede social Facebook e as imagens ficam armazenadas em servidor 
local e no site desta Edilidade. 

 

5.4 - Relação de licitações na modalidade: CONVITE 

 

 
Tabela 14 – Licitações em Convite realizadas de janeiro a dezembro/2018 (Fonte:Procuradoria Jurídica) 
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5.5 - Relação de despesas com Inexigibilidade de Licitação 

 

 
Tabela 15 –Inexigibilidade realizadas de janeiro a dezembro/2018 (Fonte:Procuradoria Jurídica) 

5.6 - Relação de despesas com Dispensa de Licitação 
 

 

Tabela 16 –Dispensa realizadas de janeiro a dezembro/2018 (Fonte:Procuradoria Jurídica) 

 Os contratos analisados contam com os respectivos Termo de Ciência e 
Notificação e de Responsabilidade. 

 

6 - GESTÃO DA TESOURARIA E CONTABILIDADE 

  

6.1 - Resumo das atividades realizadas.  

 Alguns cheques foram emitidos com cópias e nominais e arquivados nos próprios 
processos de empenho; 

 As liquidações no sistema contábil estão sendo respeitadas mediante apresentação das 
notas fiscais após a confirmação do servidor responsável quanto a execução do serviço 
ou a entrega do produto a contento. O empenho por sua vez é prévio; 

 Emissão do Relatório de Gestão Fiscal e do Relatório Resumido da Execução 
Orçamentária sem observações, devidamente hospedados no site oficial; 

 Os documentos das despesas são arquivados diretamente nos seus respectivos 
processos; 

 É encaminhada mensalmente a Prefeitura, por meio de arquivos XML as 
movimentações contábeis para serem consolidadas na contabilidade geral do 
Município; 
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 Despesas de caráter continuado como SABESP (água), CPFL (luz) e CLARO (TV a cabo e 
Internet) foram colocadas em débito automático, agilizando o expediente do 
Departamento Financeiro. 

7 – Despesas Gerais 
 

 7.1 – Gastos com viagens  

 Os processos de viagens têm sua tramitação normal, sendo conferido posteriormente 
pelo Controle Interno, com base nos dados constantes das notas fiscais e 
documentação apresentadas pelos interessados, com posterior arquivamento no 
Departamento Financeiro. 

 

7.2 – Gastos com veículo oficial   

 Nos próximos itens, analisamos as despesas com combustível em 2018, 
lavagem dos veículos oficiais, além do comparativo de gastas com combustível gerados nos 
exercícios de 2016, 2017 e 2018. 

 

7.2.1 – Combustível 

 
Tabela 17 – Despesa com Combustível - janeiro a dezembro/2018 (Fonte: Departamento Financeiro) 

7.2.2 – Lavagem 
 

 A higienização (lavagem simples) dos 10 (dez) veículos oficiais desta Edilidade é regida pelo 
Contrato nº 019/18, que estabelece como valor global estimado em R$ 10.200,00 por 408 
(quatrocentos e oito) lavagens e pelo período de 24 (vinte e quatro) meses. 
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Tabela 18 - Despesa com Lavagem - janeiro a dezembro/2018 (Fonte: Departamento Financeiro) 

7.2.2 – Comparativo de despesa com combustível 
 

 No comparativo de despesas com combustível, verifica-se que no exercício de 2018, esta 
Edilidade apresentou uma economia em relação a 2017 no valor de R$ 933,73, valor esse que 
poderia ter sido maior se não fosse o reajuste legal em março, passando de R$ 3,43 para R$ 
3,98 por litro; 

 Este indicador positivo demonstra que a Edilidade continua empenhada na redução de gastos 
continuados, principalmente com o consumo de combustível; 

 Note-se ainda que a redução de litros consumidos foi de 7.079 em 2017, para 5.942 em 2018.  
 

 

Tabela 19 - Comparativo de combustível entre 2016 / 2017 / 2018  (Fonte: Departamento Administrativo) 

 
 

 

 



 
 

 

21 
 

 

 

Gráfico 2 - Comparativo de combustível entre 2016 / 2017 / 2018 (Fonte: Departamento Administrativo) 

7.3 – Controle de percurso dos veículos oficiais 

 A planilha de percurso dos veículos oficiais foi modificada visando facilitar a digitação 
por parte dos motoristas e a visualização por parte dos controles; 

 As notas fiscais dos pagamentos mensais de consumo de combustível foram 
verificadas no Processo 072/15 – Volume 2. 

 

7.3.1 – VW VOYAGE (FCP-2153) Motorista: Angélica Maria dos Santos 
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7.3.2 – VW GOL (FFA-7724) Motorista: Felipe Simão Gomes 

 
7.3.3 – VW GOL (EOB-0667) Motorista: Jackson dos Santos Macedo 

 
 

7.3.4 – VW GOL (EOB-0670) Motorista: João Augusto Rios 
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7.3.5 – VW GOL (FIO-6507) Motorista: Luiz Henrique Nunes Junior 

 

7.3.6 – VW GOL (FIO-6507) Motorista: Marcelo Cabral Chuva 

 

 

7.3.7 – VW GOL (EOB-0664) Motorista: Mario do Nascimento Junior 
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7.3.8 – VW GOL (EOB-0658) Motorista: Sergio Roberto Bonini Marinho 

 

 

7.3.9 – VW GOL (EOB-0661) Motorista: Wlamir Peruzzetto 

 

 

  7.4 – Controle de despesa com telefonia fixa  

 A Câmara possui um sistema informatizado que permite a contabilização das ligações 
telefônicas efetuadas pelos Gabinetes dos Srs. Vereadores e demais setores 
administrativos. 

 Os relatórios mensais são gerados no mesmo período das contas da empresa de 
telefonia, ou seja, do dia 19 do mês passado ao dia 18 do corrente mês. 

 Essas informações são filtradas e ficam à disposição no servidor de backup de dados 
para eventuais consultas. 
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Tabela 20 - Ligações Telefônicas – janeiro a dezembro/18 (Fonte: Departamento Financeiro) 

7.5 – Controle de despesa com plano minutos 
 

 

Tabela 21 – Plano minutos – janeiro a dezembro/18 (Fonte: Departamento Financeiro) 

7.6 – Controle de despesa com energia elétrica 

 Verifica-se um aumento no consumo de energia no mês de outubro em razão de 
diversos serviços executados por empresas terceirizadas, além do uso diário nos 
gabinetes dos Srs. Vereadores e demais setores administrativos; 
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Tabela 22 -  Energia Elétrica – janeiro a dezembro/18 (Fonte: Departamento Financeiro) 

 

 

Gráfico 3 - Demonstrativos de consumo de energia elétrica em R$ e KWh 

7.7 – Controle de despesa com água e esgoto 

 Em janeiro, fica evidenciado o baixo consumo de água em razão do recesso parlamentar, 
com tendência natural de crescimento nos meses seguintes; 

 

Tabela 23 - Água e Esgoto – janeiro a dezembro/18 (Fonte: Departamento Financeiro) 
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Gráfico 4 - Demonstrativo de consumo de água/esgoto em m3 e R$ 

7.8 – Despesa com TV a Cabo e Internet 

 Trata-se de despesa com sinal de TV a Cabo disponibilizando imagens para o Gabinete 
da Presidência, sala de imprensa, recepções no 1º e 2º andares, Salão Nobre e refeitório 
dos servidores municipais; 

 Disponibiliza também link de Internet para todos os dispositivos de WiFi nas áreas 
comuns do prédio da Câmara, bem como na Sala de Plenário (secretaria, cabine de som 
e imprensa) e setores do térreo (informática, salão nobre, telefonia, recepção e 
motorista), sendo utilizado por Vereadores, Assessores e servidores. 

  
Tabela 24 -TV a Cabo e Internet – janeiro a dezembro/18 (Fonte: Departamento Financeiro) 

7.9 – Cursos de Capacitação, Congressos e Seminários 
 

 

Tabela 25 - Cursos de Capacitação, Congressos e Seminários 

8 – PORTAL DA TRANSPARÊNCIA 

 Conforme informações colhidas junto ao responsável pelo acompanhamento das 
solicitações junto ao Portal da Transparência, neste quadrimestre não ocorreram 
solicitações.  
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9 – À PRESIDÊNCIA 
 

9.1 – Providências 
 

 Neste 3º Quadrimestre de 2018, o Controle Interno não identificou pontos 
que merecessem estudos e providências por parte do Sr. Presidente desta Edilidade. 

 

10 – CONCLUSÃO 
 
 Baseada nas considerações contidas neste relatório, o Controle Interno conclui, 
dentro de suas limitações técnicas, que as atividades da Câmara Municipal da Estância Balneária de Praia 
Grande/SP, estão em conformidade com as exigências legais, não havendo retificações ou observações que 
merecem destaque, bem como conhecimento e providências por parte da Presidência. 
 Apresentamos estatísticas de atividades deste Controle Interno a saber: 
 

  

10.1 – Estatísticas do Controle Interno 

 Apresentamos quadros estatísticos com destaque para a quantidade de processos abertos pelo 
Departamento Financeiro em 2018, bem como processos analisados pelo Controle Interno: 

 
 

10.1.1 – Processos abertos em 2018 

 
 Processos abertos pelo Departamento Financeiro: 

 
 No quadro abaixo, verifica-se número significativo de processos abertos em janeiro e 

agosto, originados pelo início de exercício e também por conclusão de alguns 
processos com despesas continuadas. 
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Gráfico 5 - Processos abertos de janeiro a dezembro/2018 (Fonte: Departamento Financeiro) 

10.1.2 – Periodicidade dos processos analisados por Quadrimestre 

 Quadrimestralmente, foram monitorados e acompanhados pelo Controle Interno os 
seguintes processos: 
 

 
Gráfico 6 - Processos analisados de janeiro a dezembro/2018 (Fonte: Controle Interno) 

 O Controle Interno contabilizou a abertura de 39 processos pelo Departamento 
Financeiro no 3º quadrimestre; 

 Em média, as análises nos processos financeiros são realizadas em 3 etapas, 
ampliando-se quando os processos forem despesas continuadas; 

 No 3º quadrimestre, realizamos 42 análises na 1ª etapa, 38 na 2ª, 5 na 3ª e 2 na 4ª 
etapa. 
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10.1.3 – Processos cancelados 

 

 
Gráfico 7 - Processos cancelados de janeiro a dezembro/2018 (Fonte: Controle Interno) 

10.2 – Participação em eventos 

 

10.2.1 – 39º ACOPESP – Ubatuba/SP (06 a 09/11/2018) 
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10.2.2 – XX ENCONTRO PAULISTA SOBRE GESTÃO DOCUMENTAL – São Caetano/SP (13/11/2018) 
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10.2.3 – TREINAMENTO PARA NOVO PORTAL e S.AP.L. – Praia Grande/SP (03 a 07/12/2018) 
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 Este é o nosso Relatório do 3º Quadrimestre de 2018. 

   Praia Grande, 22 de março de 2019. 

 

 
MARCOS PASTORELLO 

Controle Interno 


